UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA
SECRETARIA GENERAL

RESOLUCION RECTORAL N° 0042-R-2020
Piura, 13 de enero de 2020

VISTO

Los expedientes N° 474-5403-19-9 (04.11.2019) y 005-5403-20-9 presentados por la Ing. Patricia Valdiviezo
Criollo, Responsable de la Oficina de Abastecimiento de la Universidad Nacional de Piura; y

CONSIDERANDO

Que, con Resolucion N° 0128-CU-2019 de fecha 22 de febrero de 2019, se resolvio:
“Articulo 1°.-Aprobar, las Directivas que se detallan a continuacion, presentadas por la Oficina de Abastecimiento de la
Oficina Central de Ejecucion Presupuestaria de la Universidad Nacional de Piura:
s Directiva N°05-2018-DGA-UNP: “Procedimiento en las contrataciones (Bienes, servicios, consultorias y obras)
almacenamiento y distribucion de bienes en la Universidad Nacional de Piura”.
e Directiva N°06-2018-DGA-UNP: “Directiva para contrataciones menores a 8 UIT en la Universidad Nacional de
Piura”.
Articulo 2° - Publicar la presente Resolucion en el portal web del SEACE”

Que, con oficio N° 1935-DGADM-UNP-2019 de fecha 13 de octubre de 2019, el Director General de
Administracién, alcanza el expediente 474-5403-13-9 conteniendo la Directiva N° 005-2019-DGA-UNP a la Oficina de
Asesoria Juridica, con la finalidad que revise y remite un informe pormenorizado al respecto;

Que, con Informe N° 1312-2019-OCAJ-UNP de fecha 23 de diciembre de 2019, el Jefe de la Oficina Central de
Asesoria Juridica, informa lo siguiente: .
ANTECEDENTES: _

1) Que mediante Resolucion de Consejo Universitario N® 0128-CU-2019, de fecha 22 de febrero del 2019, se resolvié:

Articulo 1°.- Aprobar las Directivas que se detallan a continuacion, presentadas por la Oficina de Abastecimiento de la

Oficina Central de Ejecucion Presupuestaria de la Universidad Nacional de Piura: Directiva N.° 005-2019-DGA-UNP:

“Procedimiento en las contrataciones (Bienes, Servicios Consultorias y Obras) almacenamiento y distribucién de bienes

en la Universidad Nacional de Piura”; Directiva N.° 006-2019-DGA-UNP: “Directiva para contrataciones menares a ocho

(08) UIT enla Universidad Nacional de Piura”. _

2) Que mediante Informe N° 058-ABAST-UNP-2019, de fecha 04 de noviembre del 2019, la Jefa de Abastecimiento-OCEP
, alcanza Informe mediante el expone que luego de haber realizado el andlisis de la Directiva N.° 005-2019-DGA-UNP,
asi como tras haber tomado conocimiento de las deficiencias en su implementacion por parte del Almacén Central,
considera suprimir los articulos observados; es decir, se modifique la Directiva a fin de evitar confusion y mayor
complejidad en el trabajo del Almacén Central y no perjudicar la correcta recepcion de los bienes que ingresan a la
Entidad. Al respecto, se precisan ciertas observaciones al articulado de la misma que han generado su imposibilidad de
cumplimiento de manera adecuada, por parte del Jefe de Almacén, asi como del personal administrativo, habiéndose
observado los articulos 65°, 130°, 158°, 160°, 166°, 173°, 186°, 206°, 214° y 234°, cuyo contenido y andlisis forma
parte del Informe alcanzado.

3) Que mediante Oficio N° 1793-2019-J-OCP-UNP, de fecha 29 de noviembre del 2019, el Jefe de la Oficina de

) Planificacion, concluye, que la Oficina de Abastecimiento en el proceso de implementacion de la Directiva N.° 005-2019-
DGA-UNP, puede efectuar las modificaciones necesarias para el cumplimiento de sus funciones; no obstante, realiza
ciertas precisiones técnico legales a las observaciones planteadas por la Oficina de Abastecimiento-OCEP, respecto a
los articulos 130°, 158°, 166°,173°, 186°, 206°, 214° y 234°, Asimismo, advierte que la numeracion de los articulos no
corresponden a la secuencia de la numeracién correlativa, por lo que se rectifica contabilizandose 250 articulos en lugar
de 248. Finalmente, adjunta el Proyecto de Directiva ordenado correlativamente en cuanto a su numeracion e incorpora
las modificaciones respectivas en atencién a sus precisiones técnico legales y |as observaciones planteadas por la
Oficina de Abastecimiento-OCEP. Mediante Oficio N® 1935-DGADM-UNP-2019, el Director General de Administracion
alcanza el expediente de la referencia, solicitando su revision e informe pormenarizado por parte de OCAJ.

BASE LEGAL Y ANALISIS:

4) Al respecto, precisa que en atencion a las funciones reconocidas por las Normas Internas de la Entidad (Reglamento,

Estatuto, Directivas, etc.) y a la autonomia universitaria (Autonomia administrativa) recanocida por el articulo 8° de la

Ley Universitaria - Ley N° 30220, las Dependencias de la Universidad Nacional de Piura pueden proponer y realizar los

ajustes necesarios a las normas internas que rigen su funcionamiento. Al respecto, en el caso particular, en concordancia

con lo manifestado por el Jefe de la Oficina Central de Planificacion, mediante Oficio N® 1793-2019-J-OCP-UNP, de
fecha 29 de noviembre del 2019, la Oficina de Abastecimiento puede efectuar las modificaciones necesarias para el

%% cumplimiento de sus funciones, en el proceso de implementacion de la Directiva N.° 005-2019-DGA-UNP, por tanto,

1 T resulta correcto el trabajo realizado por la Oficina de Abastecimiento cuando ha advertido las deficiencias en la
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implementacién de la mencionada Directiva, por parte del Almacén Central, considerando su modificacion para no
perjudicar la correcta recepcion de los bienes que ingresan a la Entidad, habiendo se observado los articulos 65°, 130°,
158°, 160°, 166°, 173°, 186°, 206°, 214° y 234°,

Que no obstante, el Reglamento General de la Universidad Nacional de Piura, establece que: “La Oficina Central de
Planificacion (OCP) es la unidad administrativa que tiene las siguientes funciones: Elaborar y proponer al Consejo
Universitario un consolidado de los planes y proyectos de desarrollo de las diferentes Dependencias de la Universidad.
(...) Coordinar el desarrollo de las diferentes dependencias de la Universidad en concordancia con las metas
institucionales y racionalizar su administracion (...) Evaluar los planes de funcionamiento de las diferentes dependencias
de la Universidad Nacional de Piura e informar semestraimente al Consejo Universitario sobre el cumplimiento de las
metas programadas (...)". Al respecto, en atencién a sus funciones el Jefe de la Oficina Central de Planificacion (A
través del Oficio N.° 1793-2019-J-OCP-UNP) realizd ciertas precisiones técnico legales a las observaciones planteadas
por la Oficina de Abastecimiento-OCEP, respecto a los articulos 130°, 158°, 166°,173°, 186°, 206°, 214° y 234°,
adjuntando el Proyecto de Directiva ordenado correlativamente en cuanto a su numeracion e incorpora las
modificaciones respectivas en atencion a sus precisiones técnico legales y las observaciones planteadas por la Oficina
de Abastecimiento-OCEP.,

Que por un lado, la Ley Universitaria, sefiala en su articulo 8°: "Autonomia Universitaria: El Estado reconoce la
autonomia universitaria. La autonomia inherente a las universidades se ejerce de conformidad con lo establecido en la
Constitucién, la presente Ley y demas normativa aplicable. Esta autonomia se manifiesta en los siguientes regimenes:
8.4. Administrativo, implica la potestad autodeterminativa para establecer los principios, técnicas y practicas de sistemas
de gestion, tendientes a facilitar la consecucion de los fines de la institucion universitaria, incluyendo la organizacion
y administracion del escalafon de su personal docente y administrafivo; mientras que, por su parte, el numeral 1.2 y
1.2.1 del TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimientc Administrativo General (Decreto Supremo N° 004-2019-JUS),
sefiala que no son actos de administracion interna de las Entidades destinados a organizar o hacer funcionar sus propias
actividades o servicios, siendo actos regulados por cada Entidad con sujecion a las normas del Titulo Prefliminar de la
Ley N° 27444 y aguellas normas que expresamente asi lo establezcan.

Que en al caso concreto, la Directiva N° 005-2019-DGA-UNP: “Procedimiento en las contrataciones (Bienes, Servicios
Consultorfas y Obras) almacenamiento y distribucion de bienes en la Universidad Nacional de Piura’, se trata de una
norma interna que pretende regular parte de los procesos de abastecimiento de la Entidad como Institucién Publica, en
atencion a la normativa especial que orienta el desarrollo institucional (Ley Universitaria - Ley N° 30220 y Ley de
Contrataciones del Estado, su Reglamento y modificatorias). Al respecto, el numeral 3.3. del articulo 3° de la Ley de
Contrataciones del Estado establece que: “La presente Ley se aplica a las contrataciones que deban realizar lag
Entidades y érganos sefialados en los numerales precedentes, asi como a ofras organizaciones que, para proveerse de

* bienes, servicios u obras, asumen el pago con fandos publicos”,
?""_ Que en el gjercicio de la funcion pablica debe procurarse laimplementacion de buenas practicas de gestion que permitan

asegurar la calidad y eficiencia en el cumplimiento de las funciones asignadas, asi como la adecuada y oportuna toma
de decisiones, por lo que es necesario establecer las normas que regulan los procedimientos de contratacion,
almacenamiento y distribucion de bienes, servicios, consultorias y obras en la Universidad Nacional de Piura como
Irgstilucién Pablica, conforme a las disposiciones establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado y sus

odificatorias, como es la Directiva N.° 005-2019-DGA-UNP: “Procedimiento en las contrataciones (Bienes, Servicios
Consultorias y Obras) almacenamiento y distribucién de bienes en la Universidad Nacional de Piura’.

9) Que en atencién al TUQ de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Decreto Supremo N° 004-

2019-JUS), es posible la modificacién de los actos administrativos; por tanto, en atencién al Proyecto de Directiva
revisado y alcanzado por la Oficina Central de Planificacion, luego de haber analizado y tomado en consideracién las
observaciones planteadas por la Oficina de Abastecimiento-OCEP, incorporando las modificaciones respectivas, la
Oficina Central de Asesoria Juridica considera viable la propuesta alcanzada, debiendo previamente contar con el visto
bueno (V° B°) de la Oficina de Abastecimiento-OCEP, quien es a la postre el &rea usuaria que se va a encargar del uso
e implementacion de la Directiva N.° 005-2019-DGA-UNP: “Procedimiento en las contrataciones (Bienes, Servicios
Consultorias y Obras) almacenamiento y distribucién de bienes en la Universidad Nacional de Piura”.

CONCLUSION:
La Oficina Central de Asesoria Juridica concluye y recomienda:

La Oficina de Abastecimiento ha advertido deficiencias en la implementacion de la Directiva N.° 005-2019-DGA-UNP:
“Procedimiento en las contrataciones (Bienes, Servicios Consultorias y Obras) aimacenamiento y distribucion de bienes

Wgn“’a"&\en la Universidad Nacional de Piura" que, aparentemente, imposibilitaban su cumplimiento de manera adecuada por

arte del Jefe de Almacén asi como del personal administrativo, habiendo observado los articulos 65°, 130°, 158°, 160°,

“_-_ 66°, 173°, 186°, 206°, 214° y 234° de la mencionada Directiva.
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- La Oficina de Planificacion alcanza Proyecto de Directiva incorporando las modificaciones respectivas, luego de haber
analizado y tomado en consideracion las observaciones planteadas por la Oficina de Abastecimiento-OCEP y haber
realizado sus precisiones técnico legales a través del Oficio N.° 1793-2019-J-OCP-UNP del 28.11.2018.

- LaOficina Central de Asesoria Juridica considera legalmente viable la propuesta de modificacion alcanzada, debiendo
previamente contar con el visto bueno (V° B°) de la Oficina de Abastecimiento-OCEP, quien es el érea que se va a
encargar del uso e implementacion de la Directiva N° 005-2019-DGA-UNP: “Procedimiento en las contrataciones
(Bienes, Servicios Consultorias y Obras) almacenamiento y distribucion de bienes en la Universidad Nacional de Piura”.

- Luego de contar con el aval de la Oficina de Abastecimiento-OCEP, se debera solicitar al Titular del Pliego, la
autorizacion para la emision del documento resolutivo que apruebe la modificacién de la Directiva N.° 005-2019-DGA-
UNP: “Procedimiento en las contrataciones (Bienes, Servicios Consultorias y Obras) almacenamiento y distribucién de
bienes en la Universidad Nacional de Piura”.

Que, con oficio N° 2159-DGADM-UNP-2019 de fecha 30 de diciembre de 2019, el Director General de
Administracion, manifiesta que se ha efectuado la revision y modificacion respectiva, planteada por la Oficina de
Abastecimiento - OCEP y realizado las precisiones técnico legales a través del oficio N° 1793-2019-J-OCP-UNP del 29 de
noviembre de 2019, por tal motivo solicita a la Oficina de Abastecimiento, se revise la mencionada Directiva y otorgue el
visto bueno por ser de conformidad de la misma, como area usuaria;

Que, con oficio N° 0060-2020-ABAST-OCEP-UNP de fecha 13 de enero de 2020, la Responsable de la Oficina
de Abastecimiento, solicita se autorice la emision del dacumento resolufivo que aprusbe la modificacion de la Directiva N°
005-2019-DGA-UNP: “Procedimiento en las contrataciones (Bienes, servicios, consultorias y obras), almacenamiento y
distribucion de bienes en la Universidad Nacional de Piura”;

Que, con oficio N* 080-2020-UNP de fecha 13 de enero de 2020, el sefior Rector, autoriza se emita la Resolucit'm
que aprueba la modificacion de la Directiva N° 005-2019-DGA-UNP: “Procedimiento en las contrataciones (Bienes, servicios,
consultorias y obras), almacenamiento y distribucién de bienes en la Universidad Nacional de Piura”;

Estando a lo dispuesto por el sefior Rector, con cargo a dar cuenta al Consejo Universitario, en uso de sus
atribuciones legales.

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.-APROBAR, la modificacion de los articulos 65°, 130°, 158°, 160°, 166°, 173°, 186°, 206°, 214°
y 234° de la Directiva N° 005-2019-DGA-UNP: “Procedimiento en las contrataciones (Bienes, servicios, consultorias y
obras), almacenamiento y distribucion de bienes en la Universidad Nacional de Piura’, la misma que forma parte de la
presente Resolucion y que consta de 250° articulos.

ARTICULO 2°.- PUBLICAR la presente Resolucion en el portal web del SEACE
ARTICULO 3°.- ELEVAR, la presente Resolucién al Consejo Universitario.
REGISTRESE, COMUNIQUESE Y EJECUTESE.

(Fdo.) Dr. CESAR AUGUSTO REYES PENA, Rector de la Universidad Nacional de Piura.
{Fdo.) Lic. ANITA CONSUELO ZAPATA GUAYLUPQ Mg., Secretaria General de la Universidad Nacional de Piura.

Anexo: Directiva (Rector, SG, CIT}

¢.c.. RECTOR,VR ACAD,DGA., MEDIDAS CORRECTIVAS,0C!, CIT(2), CU, OCP(2),ABAST,OCEP ,QCAJ ARCHIVO(2),
15 copias

o e

o Jesi

33

\\%



“PROCEDIMIENTOS EN LAS CONTRATACIONES (BIENES, SERVICIOS,

CONSULTORIAS, Y OBRA), ALMACENAMIENTO Y DISTRIBUCION DE BIENES, EN

LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA”
FINALIDAD

Articulo 1°.- Normar en la Universidad Nacional de Piura, los procedimientos en la
adquisicién de bienes, servicios, y obras dentro del marco de su operatividad anual, al
amparo de la ley y normas en vigencia que la regulan asimismo en aplicacién de los
principios, procedimientos normados en el Sistema Nacional de Abastecimiento y
Organismo Superior de Contrataciones del Estado (OSCE).

OBJETIVOS

Articulo 2°.- Asegurar que los Procedimientos de Seleccion se programen, desarrollen y
ejecuten, en el marco y aplicacion de los principios de: Libertad de concurrencia, Igualdad
de trato, Publicidad, Competencia, Vigencia Tecnolégica, Equidad, Integridad, Economia,
Eficacia, Eficiencia, Oportunidad, Predictibilidad, Racionalidad, Sostenibilidad Ambiental,
Social y Econémica, Transparencia.

Asegurar el buen uso de los recursos, dentro de los criterios de oportunidad a fin de lograr
eficiencia y eficacia en la gestion en la Universidad Nacional de Piura.

BASE LEGAL

Articulo 3°.- Constituye base legal de la presente Directiva, las siguientes normas legales:

a) | Articulo 76° y 77° de la Constitucion Politica del Estado

b) | Ley 30220 Ley Universitaria.

c) | *Estatuto de la Universidad Nacional de Piura
*Reglamento General de la Universidad Nacional de Piura

d) | Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

e) | Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal en vigencia.

f) | Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado, modificada por Decreto Legislativo
1341.

g) | Decreto Supremo N° 350 -2015-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, modificado por Decreto Supremo 056-2017-EF.

h) | Resoluciéon 004-2014-OSCE/PRE, que aprueba el CHECKLIST del Expediente de
Contratacion para Bienes, Servicios u Obras.

g | Resolucién 017-2016-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva 010-2016-OSCE/CD
Disposiciones sobre el Contenido del Resumen Ejecutivo del estudio de
Posibilidades que Ofrece el Mercado.

i) | Besolucion N° 262-2017-089(E/PF{E, que aprueba los FORMATOS PARA
PROCESOS DE CONTRATACION

k) | Resolucion 423-2013-OSCE/PRE Instructivo “Formulacién de Especificaciones
Técnicas para la Contratacién de Bienes y Términos de Referencia para la
contratacién de Servicios y Consultoria en General

) [ Directiva N° 015-2017-OSCE/CD - PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION
SIMPLIFICADA EN FORMA ELECTRONICA Y BASES ESTANDAR PARA LA
CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS EN GENERAL Y CONSULTORIAS
EN GENERAL. Aprobada mediante Resolucién N° 297-2017- PRE de fecha
28 de setiembre de 2017.

m) | Directiva N° 001-2017-OSCE/CD - BASES Y SOLICITUD DE EXPRESION DE
INTERES ESTANDAR PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE SELECCION A
CONVOCAR EN EL MARCO DE LA LEY N° 30225. Aprobada
mediante Resolucién N° 001-2017-OSCE/CD de fecha 31 de marzo de 2017,
modificada mediante Resoluciéon N° 017-2017-OSCE/CD.




.

n) [ Directiva N° 009-2017-OSCE/CD - LINEAMIENTOS PARA LA EJECUCION DE LA
SANCION DE MULTA IMPUESTA POR EL TRIBUNAL DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO. _

0)-| Directiva N° 002-2017-OSCE/CD - PROCEDIMIENTO" DE SELECCION DE
SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.

p) | Directiva N° 008-2017-OSCE/CD - DISPOSICIONES APLICABLES AL REGISTRO

| DE INFORMACION EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACIONES

DEL ESTADO - SEACE.

Q) | Directiva N° 007-2016-OSCE/CD - CATALOGO UNICO DE BIENES, SERVICIOS
Y OBRAS (CUBSOQ).

r) | Directiva N° 012-2017-9{;’&&% - GESTION DE RIESGOS EN LA
PLANIFICACION DE LA EJECUCION DE OBRAS. Aprobado mediante Resolucion
N° 014-2017-OSCE/CD del 09.05.2017. Versién anterior a la modificacion
incorporada mediante Resolucion N° 018-2017-OSCE/CD del 23.05.2017 .

s) Directiva N° 006-2017- D - PARTICIPACION DE PROVEEDORES EN
'CONSORCIO EN LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO '

t) | Directiva N° 005-2017-OSCE/CD - PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES.

u) | Directiva N° 010-2017-OSCE/CD - DISPOSICIONES SOBRE EL CONTENIDO
DEL RESUMEN EJECUTIVO DEL ESTUDIO DE MERCADO.

w) | Ley 22056, que instituye el Sistema Nacional de Abastecimiento

v) | Resolucién Jefatura 118-80-INAP/DNA, que aprueba las normas generales del
Sistema de Abastecimiento

X) | Resolucién 335-90-INAP/DNA que aprueba el Manual de Administracion de
Almacenes para el Sector Plblico Nacional.

y) | Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG Normas de Control Interna para el
Sector Publico.

RGANIGRAMA FUNCIONAL

2° NIVEL ORGANIZACION SIRECCION GEMERAL DE
ADKINISTRACION
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2° NIVEL ORGANIZACION

DIRECCION GENERAL DE "3
ADMINISTRACION !

der. NIVEL
ORGANIZACION

~ OFICINA DE
ABASTECIMIENTO

ﬁrogmrﬁaciéﬂ [Adguisiciones | [ Almacén |

ALCANCE

Articulo 4°.- La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio por los funcionarios,
personal no docente nombrado y/o contratado cualquiera sea su régimen |laboral que
desempefien funciones administrativas en las diferentes dependencias o Unidades
organicas involucradas en cualquier etapa de los procedimientos de contrataciones de
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V.

Bienes, Servicios, consultorias u obras programadas en el ejercicio presupuestal anual
para el normal funcionamiento de las unidades operativas de la Universidad Nacional de
Piura.

NORMAS GENERALES

5.1.Definiciones.

Articulo 5°.- EL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES (PAC): constituye un
instrumento de gestién para planificar, ejecutar y evaluar las contrataciones, el cual se
articula con el Plan Operativo Institucional y el Presupuesto Institucional de la Universidad
Nacional de Piura. En &l se prevé las contrataciones de bienes, servicios y obras cubiertas
con el Presupuesto Institucional de Apertura, sujeto al ambito de aplicacion de la Ley, y de
la fuente de financiamiento. Y obedece en forma estricta y exclusiva a la satisfaccion de
las necesidades de la Universidad Nacional de Piura, las que a su vez provienen de cada
una de las areas usuarias, en funcion de los objetivos y resultados que se buscan
alcanzar.

*Base Legal: Articulo 15 de la Ley de Contrataciones del Estado, modificado por el D.L 1341 y articulo 5
del Reglamento, modificado por D.S N° 056-2017-EF, concordado con la Directiva N° 005-2017-OSCE/CD
"Plan Anual de Confrataciones"

Articulo 6°.- ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES: Es la Oficina de
Abastecimiento de la Universidad Nacional de Piura. Es el responsable de elaborar, en
forma previa a la aprobacién del expediente de contratacién, el Resumen Ejecutivo, el que
debe contener la totalidad de la informacion que contemplan las normas legales, .
reglamentarias y normas especificas que contemplan las directivas pertinentes y los
formatos que forman parte de estas. "

Articulo 7°.- COMITE DE SELECCION: Es el drgano encargado y responsable de la
preparacion, conduccion y ejecucion de la etapa de Seleccién del procedimiento para el
que fue designado, desde la adecuacién de las bases estandar probadas por el
Organismo Superior de Contrataciones del Estado, hasta que la Buena Pro quede
consentida o administrativamente firme y la informacién técnica y econémica contenida en
el Expediente de Contratacion. Su designacion es mediante Resolucion Rectoral.

Articulo 8°.- REQUERIMIENTO: Es |a solicitud del bien, servicio en general, consultoria u
obra formulada por el 4rea usuaria de la Universidad Nacional de Piura que comprende las
Especificaciones Técnicas, los Términos de Referencia o el Expediente Técnico de Obra,
respectivamente, asi como los requisitos de calificacion que corresponda segun el objeto
de la contratacion.

“Base Legal: Anexo de Definiciones del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, modificado
por D. S N° 056-2017-EF".

Articulo 9°.- ESPECIFICACIONES TECNICAS: Son las caracteristicas fundamentales de
los bienes o suministros a contratar. Son elaboradas por el drea usuaria, y/o unidad
operativa o quien haga sus veces de la Universidad Nacional de Piura, asesorado por el
especialista que permitan cumplir con la finalidad publica.

Articulo 10°.- TERMINOS DE REFERENCIA: son las especificaciones técni-
cas, objetivos y estructura de cdmo ejecutar una determinada contratacion de bienes y
servicio, consultorfa, obras, concurso oferta. Es elaborada por el area usuaria de la
Universidad Nacional de Piura, bajo direccion de la Unidad Formuladora.

Articulo 11°.- AREA USUARIA: Unidades organicas o Unidades Operativas, académicas,

Administrativas de investigacion, produccién de bienes y prestacion de servicios de la
Universidad Nacional de Piura, cuyos requerimientos pretenden ser atendidas con
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determinada contratacion, o que dada su especialidad y funciones centraliza las
necesidades formulados por otras dependencias.

“Articulo~12°.- CONSULTORIA: Son contratos con personas “juridicas y/o naturales,
prestadoras de servicios de Consultoria, auditorias, investigaciones, estudios, disefios,
supervisiones, Inspecciones, gestiones y asesorias.

Articulo 13°.- RESUMEN EJECUTIVO: Es el documento que contiene una sintesis y
estructura de las actuaciones preparatorias del procedimiento de seleccion, para atender
determinado requerimiento de la Universidad Nacional de Piura, es elaborado por la
Oficina de Abastecimiento, el mismo que debe ser publicado conjuntamente con las bases
de la convocatoria en cada proceso de seleccion.

Articulo 14°.- PROGRAMACION: Proceso mediante el cual se prevé en forma racional y
sistemética, la satisfaccién conveniente y oportuna de los bienes y servicios, obras,
consultoria, etc. que son requeridas por las dependencias de la Universidad Nacional de
Piura, previa determinacién sobre la base de las respectivas metas institucionales, a la
disponibilidad presupuestaria, aplicando criterios de austeridad y prioridad.

Articulo 15°.- ADQUISICION: Proceso técnico a través del cual se formaliza de la manera
més conveniente, adecuada y oportuna para el Estado, la adquisicion, obtencion,
contratacidn de bienes, servicios, obras, consultoria, siguiendo un conjunto de acciones
técnicas administrativas y juridicas, requeridas por las dependencias de la Universidad
Nacional de Piura, para el logro de sus objetivos y alcance de sus metas, por medio de la
oficina de abastecimiento, teniendo en cuenta el presupuesto asignado.

Articulo 16°.- ACTOS PREPARATORIOS: Son todas las actuaciones y actividades a
previas a la convocatoria de un procedimiento de seleccion, que comprende las definicion
de necesidades, la inclusi6n de estas necesidades en la Formulacion y posterior
aprobacion del Plan Anual de Contrataciones, la realizacién del estudio de mercado con el
propdsito de calcular y determinar el Valor referencial y la determinacion del tipo de

procedimiento de Seleccién a convocarse, la designacion del Comité de Seleccion, la e

adecuacion de las bases administrativas y la aprobacion de las mismas.

Articulo 17°.- PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES - PAC: constituye un instrumento *
de gestién para planificar, ejecutar y evaluar las contrataciones, el cual se articula con el
Plan Operativo Institucional y el Presupuesto Institucional de la Entidad. En él se debe” .
prever las contrataciones de bienes, servicios y obras financiadas a ser convocados en el
afio en curso, con cargo a los respectivos recursos presupuestales, con independencia
que se sujeten al ambito de aplicacion de la Ley o no, y de la fuente de financiamiento. Y
obedece en forma estricta y exclusiva a la satisfaccion de las necesidades de la Entidad,
las que a su vez provienen de cada una de las dreas usuarias, en funcién de los objetivos
y resultados que se buscan alcanzar.

Articulo 18°.- OEC: Organo Encargado de las Contrataciones. La normativa
sobre contrataciones del Estado establece que el 6rgano encargado de las
contrataciones es aquél érgano o unidad organica que realiza las actividades relativas a
la gestion del abastecimiento al interior de una Entidad. En las entidades publicas es
conocida como “Logistica” o “Abastecimiento”.El segundo parrafo del articulo 4 del
Reglamento indica que “El érgano encargado de las contrataciones tiene como funcion la
gestién administrativa_del contrato, que involucra el trdmite de perfeccionamiento,
aplicacién de penalidades, procedimiento de pago en lo que corresponda, entre otras
actividades de indole administrativo; siendo que Ia supervisién de la ejecucién del contrato
le compete al drea usuaria o al érgano al que se le haya asignado tal funcion.” -




" Articulo 19°.- OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.- es la
entidad encargada de velar por el cumplimiento de las normas en las adquisiciones
plblicas del Estado peruano. Tiene competencia en el &mbito nacional, y supervisa los
procesos de contratacion de bienes, servicios y obras que ‘realizan las entidades
estatales. Es el organismo publico rector del Sistema de Contrataciones y Adquisiciones
del Estado, aliado estratégico de los agentes publicos y privados en la gestién eficiente,
eficaz y transparente de la contratacion publica y en la optimizacion e integracién de los
procesos técnicos del abastecimiento del Estado.

Articulo 20°.- PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.- Presupuesto inicial de la
entidad publica aprobado por su respectivo Titular con cargo a los créditos
presupuestarios establecidos en la Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico para el
ario fiscal respectivo.

Articulo 21°.- POI: Plan Operativo Institucional. Es un instrumento de gestién de corto
plazo que define las actividades que se llevaran a cabo en periodos de un afio, para el
logro de los resultados previstos en el Plan Estratégico Institucional.

Articulo 22°.- SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado.- es el sistema
electrénico que permite el intercambio de informacién y difusion  sobre
las contrataciones del Estado, asi como la realizacion de transacciones electrénicas.

Articulo 23°.- SIGA: Sistema Informatico de Gestion Administrativa. El Sistema
Integrado de Gestién Administrativa (SIGA), “es una herramienta informdtica que
cuenta con un interfaz con el SIAF, es decir, nosotros podemos hacer interfaces de
certificaciéon presupuestal, de compromiso anual, compromiso mensual y
devengado, también nos permite cargar una meta aprobada nueva, el marco PIM y
el PCA que es la priorizacién de la cadena de gasto. Todas estas interfaces se
comunican autométicamente con el SIAF”

" Articulo 24°.- SINABIP: Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales.- es el
sistema de informacion donde las instituciones publicas tienen el deber de
registrar todos sus bienes estatales. Estos bienes inmuebles cuentan con
un cédigo Unico SINABIP - CUSy ademas con informacién catastral,
técnica, juridica y econdmica. Toda esta informacién tiene que ser registrada
anualmente por las entidades publicas.

Articulo 25°.- SIAF-RP: Sistema Integrado Administracién Financiera de Recursos
Publicos.-. es un sistema informatico financiero del estado peruano y se constituye el
medio oficial para el registro, procesamiento y generacion de toda informacién econémica,
presupuestaria, logistico y otras dreas pertenecientes a al gobierno, esta disefiado para
agilizar y/o procesar las distintas operaciones de los recursos financieros del estado y es
de uso obligatorio en las entidades publicas a nivel nacional, este programa de
capacitacion permitird al participante conocer y operar en forma rapida e inmediata y
sencilla el uso de este sistema, asi mismo este curso ha sido construido con la intencién
de brindar al participante los conocimientos utiles para el manejo pleno de la aplicacion de
este sistema financiero gubernamental.

Articulo 26°.- CPN: Certificacién por niveles.- Proceso a través del cual se corrobora,
mediante una evaluacion, las competencias del profesional o técnico que labore en el
OEC, de acuerdo a niveles de formacion , asi como la verificacién del cumplimiento de los
requisitos por nivel.

Articulo 27°.- SICAN: Sistema Informatico de Certificacién de acuerdo a Niveles. Soporte
informatico que permite registrar, procesar y almacenar informacién de la certificacion por
niveles. Dicho sistema es accesible a través del portal web del OSCE.



5.2. DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

""Articulo 28°.- La Universidad Nacional de Piura, en su condicién de Pliego y Unidad
Ejecutora, tiene la obligacidn de que toda contratacién de bienes, servicios, consultorias y
obras se realizara de acuerdo a las normas y procedimientos establecidos en la Ley de
Contrataciones del estado y su Reglamento, Directivas, Comunicados y otras normas
sobre la materia, asi como lo dispuesto en la presente Directiva.

Articulo 29°.- El Plan Anual de Contrataciones de la Universidad Nacional de Piura es
aprobado por el Consejo Universitario, en él se prevé las contrataciones de bienes,
servicios y obras cubiertas con el presupuesto Institucional de Apertura y el valor
referencial de dichas contrataciones, se sujeta al ambito de aplicacién de la Ley, y de la
fuente de financiamiento aprobada. El PAC obedecer en forma estricta y exclusiva a la
satisfaccion de las necesidades de la Universidad Nacional de Piura, las que a su vez
provienen de cada una de las dreas usuarias, en funcién de los objetivos y resultados que
se buscan alcanzar. Esta actividad es de responsabilidad directa del Area de
Programacién de la Oficina de Abastecimiento; y de las Oficinas: de Presupuesto, de
Planeamiento y Formulacién de Inversiones de la Oficina Central de Planeamiento
Estratégico y Presupuesto.

*Base Legal: Articulo 15 de la Ley de Contrataciones del Estado, modificado por el D.L 1341 y articulo 5
del Reglamento, modificado por D.S N° 056-2017-EF, concordado con la Directiva N° 005-2017-0OSCE/CD
“Plan Anual de Contrataciones", la que puede revisar en la direccién.

Articulo 30°.- Es requisito para la convocatoria de los procedimientos de seleccién, salvo
_ para la comparacidén de precios y las excepciones que sefiala la Ley de Contrataciones del
J\Estado y su reglamento, que estén incluidos en el Plan Anual de Contrataciones, bajo
sancion de nulidad.

fArticulo 31°.- No se incluye en el PAC las contrataciones menores o iguales a 8 UIT .
(salvo las efectuadas mediante Compras Corporativas). L

Articulo 32°.-. El OEC, son obligatoriamente profesionales o técnicos certificados de
acuerdo a los niveles y perfiles establecidos por el OSCE, esta obligacion es
responsabilidad del Jefe de la Oficina de Abastecimientos, o quien haga sus veces,
verificar este cumplimiento. Ellos participan en las fases de:

- Fase de Planificacidn, actos preparatorios, dan apoyo técnico al area usuaria para la
elaboracidon de sus requerimientos, elaboracion de cuadro consolidado de
necesidades, elaboracion del Plan Anual de Contrataciones, asi como su modificacian,
el estudio de mercado, gestion del expediente de contratacion, conformacién del
comité de seleccién y documentacién del procedimiento.

- Fase de Seleccidn, los procedimientos de seleccion y métodos de contratacion,
mecanismos de solucién de controversias durante el procedimiento de seleccion y
perfeccionamiento del contrato.

- Fase de ejecucion contractual. Incluye la gestion administrativa del contrato y los

mecanismaos de solucidn de controversias derivadas de la ejecucion contractual.

Articulo 33°.- La Direccion General de Administracién-DGA y los funcionarios
responsables deberan promover la difusién de la aplicacién de la presente Directiva entre
su personal, con la finalidad de optimizar la aplicacion de la misma en la Universidad.

Articulo 34°.- La Oficina de Abastecimientos, es responsable de mantener y custodiar los
documentos en archivos ordenados cronolégicamente, por fecha de emisidén y por
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numeracion correlativa de las ordenes de compra, d6rdenes de servicio, planillas,
expedientes de los procedimientos, cuadros comparativos, entre otros.

5.3.PROGRAMACION Y ACTOS PREPARATORIOS. -

Articulo 35°.- La programacion y actos preparatorios constituyen una primera fase de
la contratacion, los que se inician con la definicién de necesidades o la elaboracion de los

cuadros de necesidades de bienes, servicios, consultorias u obras, que elaboran las.

unidades operativas de la Universidad Nacional de Piura a través del Sistema Integrado

de Gestion Administrativa-SIGA, que es manejo y responsabilidad de la Oficina de

Abastecimiento en las Areas de Programacién y culmina con el acto previo a la
convocatoria del procedimiento de seleccion que corresponda.

Articulo 36°.- Evaluar: E| Rector de la Universidad Nacional de Piura y/o del Director
General de Administracién en sus atribuciones inherentes al cargo son de la aprobacion
y/o modificacion del PAC, son responsables de supervisar y efectuar el seguimiento al
proceso de planificacién, formulacién, aprobacién y ejecucién oportuna del Plan Anual de
Contrataciones; sin perjuicio de la responsabilidad que le corresponde al Organo de
Control Institucional de cada Entidad, conforme a las normas del Sistema Nacional de
Control.

Articulo 37°.- En funcién a los resuitados de la supervision y el seguimiento, el Rector de
la Universidad Nacional de Piura y/o del Director General de Administracién encargado de
la aprobacién y/o modificacion del PAC, de ser el caso adoptaran las medidas correctivas
pertinentes para que las contrataciones se realicen con la diligencia de las acciones que
los vincule a la Universidad Nacional de Piura.

Articulo 38°.- El Rector y/o Director General de Administracién de la Universidad Nacional
de Piura realiza evaluaciones periddicas bajo el enfoque de gestion por resultados, sobre

del Plan Operativo Institucional y el Presupuesto Institucional.

Articulo 39°.- El Rector y/o Director General de Administracién, tiene la facultad de
modificar PAC, durante el curso del afio fiscal, para incluir o excluir contrataciones, cuando
se produzca una reprogramacién de las metas institucionales propuestas o una
modificacién de la asignacion presupuestal, asi como cuando se madifique el tipo de
procedimiento de seleccién previsto en el PAC como resultado de la determinacién del
valor referencial.

5.3.1. DETERMINACION DE LAS NECESIDADES

Articulo 40°.- Las Dependencias y/o Unidades Operativas de la Universidad Nacional de
Piura constituye segtn el articulo 5° del RLCE el dreas usuarias y son las que realizan
sus requerimientos de bienes, servicios u obras a contratar, y son responsables directas
de formular las especificaciones técnicas, términos de referencia o expediente técnico,
respectivamente, ademas de justificar la finalidad institucional de la contratacion, de los
bienes, servicios u obras que se requieran deben estar orientados al cumplimiento de las
funciones de la Entidad.

Articulo 41°.- Las especificaciones técnicas, términos de referencia o expediente técnico
deben formularse de forma objetiva y precisa por el drea usuaria; alternativamente
pueden ser formulados por el 6rgano encargado de las contrataciones y aprobados por el
drea usuaria, proporcionando acceso en condiciones de igualdad al proceso de
contratacion y no tienen por efecto la creacion de obstdculos ni direccionamiento que
perjudiquen la competencia en el mismo

la ejecucion de las contrataciones asi como su incidencia en el cumplimiento de las metas’



Articulo 42°.- Las Dependencias y/o Unidades Operativas o Area Usuaria son las
dependencias de la Universidad Nacional de Piura cuyas necesidades serén atendidas
con determinada contratacion o, que dada su especialidad y funciones, canaliza los
requerimientos formulados a la Area de Programacion de Ila Oficina de
Abastecimientos, en donde colabora y participa en la planificacion de las contrataciones,
y realiza la verificacién técnica de las contrataciones de su requerimientos, y da su
conformidad.

Articulo 43°.- Las especificaciones técnicas, términos de referencia; asi como los
requisitos de calificacién, pueden ser formulados por el dérgano encargado de las
contrataciones a solicitud del drea usuaria, cuando por la naturaleza del objeto de la
contratacion dicho érgano tenga conocimiento para ello, debiendo ser aprobada por el
drea usuaria.

Articulo 44°.- Las Especificaciones Técnicas, los Términos de Referencia o el Expediente
Técnico, segun corresponda, que integran el requerimiento, contienen:
(i) La descripcion objetiva y precisa de las caracteristicas;
(ii) Los requisitos funcionales relevantes para cumplir la finalidad publlca de la
contratacion, de ser el caso;
(iii) Las condiciones en las que debe ejecutarse la contratacién; y
(iv) Los requisitos del proveedor.

Articulo 45°.- En la definicién del requerimiento el area usuaria debe analizar la necesidad
de contar con prestaciones accesorias a fin de garantizar el mantenimiento preventivo y
correctivo en funcion de la naturaleza del requerimiento.

Articulo 46°.- En la definicion del requerimiento no se hace referencia a fabricacién o
procedencia, procedimiento de fabricacion, marcas, patentes o tipos, origen o produccion
determinados, ni descripcion que oriente la contratacion hacia ellos, salvo que la drea
usuaria en coordinacion directa con la area de Programacién de la Oficina de
Abastecimientos haya implementado el correspondiente proceso de estandarizacion -
debidamente autorizado por el Rector y/o Director General de Administracién, en cuy_q‘ ,
caso deben agregarse las palabras “o equivalente” a continuacién de dicha referencia., -,

[
¥

Articulo 47°- En el caso de material bibliografico existente en el mercadd, cdya = -, *

adquisicién obedezca a planes curriculares y/o pedagdgicos, por su contenido tematico,
nivel de especializacién u otras especificaciones debidamente justificadas por el area”
usuaria, debiendo establecerse el titulo, autor y edicidn que corresponda a las
caracteristicas requeridas. Se debe implementar el correspondiente proceso de
estandarizacion por autorizacion del Rector y/o Director General de Administracién, para
los cual debe agregarse las palabras “o equivalente” a continuacién de la referencia a
fabricacién o procedencia.

Articulo 48°.- Estandarizacién, proceso de racionalizacién consistente en ajustar a un
determinado tipo o modelo de bienes o servicios a contratar, en atencion a los
equipamientos preexistentes. Responde a criterios técnicos y objetivos que la sustenten,
debiendo ser necesaria para garantizar la funcionalidad, operatividad o valor econdmico
del equipamiento o infraestructura preexistente de la Universidad Nacional de Piura. El
area usuaria debe presentar un informe técnico verificando que se posee determinado
equipamiento o infraestructura y que los bienes o servicios que se requiere contratar son
accesorio o complementarios al mismo e imprescindibles para garantizar la funcionalidad,
operatividad o valor econémico del mismo.

5.3.2. PROGRAMACION DEL PLAN ANUAL DE CONTRATACION

Articulo 49°.- En el primer semestre de cada afio fiscal, durante la fase de programacion y
formulacién presupuestaria, las dreas usuarias de las Entidades deben programar, en el
Cuadro de Necesidades, sus requerimientos de bienes, servicios en general, consultorias
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y obras cuya contratacion se convocard en el afio fiscal siguiente, para cumplir los
objetivos y resultados que se buscan alcanzar, sobre la base del proyecto de Plan
Operativo Institucional respectivo, adjuntando, para tal efecto, las especificaciones
técnicas de bienes y los términos de referericia de servicios en general y consuitorias y, en
el caso de obras, la descripcién general de los proyectos a ejecutarse, los mismos que
deben ser remitidos por las 4reas usuarias.

Articulo 50°.- El registro de todos los requerimientos de las dreas usuarias se realizan en
el Sistema Informatico de Gestién Administrativa (SIGA), en el que se integra toda la
informacion y es procesada en el ambito del Sistema Nacional de Abastecimiento,

_interactuando con el Sistema Integrado de Administracién Financiera de los Recurso
Plblicos (SIAF-RP). La administracién del SIGA estd a cargo del Jefe del Area de
Programacion de la Oficina de Abastecimientos.

Articulo 51°.- Para elaborar el Cuadro Consolidado de Necesidades, la Oficina de
Abastecimiento en las Areas de Programacién y Adquisiciones, encargados de las
contrataciones, coordina con las 4reas usuarias, consolida y valoriza las contrataciones
de bienes, servicios en general, consultorfas y obras.

Articulo 52°.- Antes de la aprobacion del proyecto de presupuesto de la Universidad
Nacional de Piura, todas las areas usuarias deben efectuar los ajustes necesarios a sus
requerimientos programados en el Cuadro Consolidado de Necesidades en armonia con
las prioridades institucionales, actividades y metas presupuestarias previstas, remitiendo
sus requerimientos priorizados a la Oficina de Abastecimiento Area de Programacién vy
Adquisiciones, con base a Io cual se elabora el proyecto del Plan Anual de Contrataciones.

Articulo 53°- En la elaboracidon del proyecio del Plan Anual de Contrataciones, es
responsabilidad de la Oficina de Abastecimiento, con la Oficina de Planeamiento
Estratégico y Presupuesto, y las dreas usuarias, con la aprobacién del Rector y/o Director
General de Administracién determinan el monto estimado de las contrataciones de la

fculo 54°.- Aprobado el Presupuesto Institucional de Apertura, el Rector y/o Director
@eneral de Administracion, el Jefe de la Oficina de Abastecimiento, Jefe de la Oficina de
vj laneamiento Estratégico y Presupuesto, en coordinacién con las areas usuarias, ajusta el
"« proyecto del Plan Anual de Contrataciones.

Articulo 55°.- Las finalidades principales del PAC son:- Planificar: Uniformizar criterios
para la planificacién de las contrataciones de bienes, servicios y obras, bajo el enfoque de
gestion por resultados que permita el cumplimiento de los fines de la Universidad Nacional
de Piura.-

Difundir: E! Jefe del Area de Adquisiciones de la Oficina de Abastecimientos publica en el
SEACE en un plazo no mayor de cinco (5) dias hdbiles siguientes a la fecha de su
aprobado, incluyendo el documento de aprobacion. Adicionalmente, se debe publicarse en
el portal web de la Universidad Nacional de Piura, asi mismo estara a disposicion de los
interesados en la Oficina de Abastecimiento, para que pueda ser revisado y/o adquirido a
costo de reproduccion.

Articulo 56°.- El Plan Anual de Contrataciones aprobado se encuentran previstas las
contrataciones de bienes, servicios y obras cubiertas con el presupuesto Institucional de
Apertura y el valor referencial de dichas contrataciones, con independencia que se sujeten
al ambito de aplicacién de la Ley o no, y de la fuente de financiamiento. No se incluye en
el PAC las contrataciones menores o iguales a 8 UIT (salvo las efectuadas mediante
Compras Corporativas). Es requisito para la convocatoria de los procedimientos de
seleccién, salvo para la comparacion de precios, que estén incluidos en el Plan Anual de
Contrataciones, bajo sancién de nulidad. '




Articulo 57°.- El PAC es maodificado, durante el curso del afo fiscal, para incluir o excluir
contrataciones, por reprogramacion de metas institucionales propuestas o por

mhodificaciones ‘en la asignacion presupuestal, asi como cuando se modifitue €l tipoc de -
procedimiento de seleccién previsto en el PAC como resultado de la determinacién del
valor referencial. Modificacién que es realiza mediante la autorizacién de Rector y/o
Director General de Administracién.

Articulo 58°.- El PAC de la Universidad Nacional de Piura es aprobado por el Rector,
mediante Resolucién Rectoral, dentro de los 15 dias hébiles siguientes a la aprobacién del
Presupuesto Institucional de Aperiura, debiendo contar con el visto bueno de la Direccion
General de Administracion, Oficina de Abastecimiento, Oficina Central de Planeamiento
Estratégico y Presupuesto, Oficina de Tesoreria y Finanzas, Oficina de Contabilidad
General, Oficina Central de Asesoria Juridica y Oficina Central Ejecutora de Inversiones.

5.3.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Articulo 59°.- La Oficina de Abastecimiento es el 6rgano encargado de las contrataciones
lleva los expedientes de los procesos de contratacion, ordenados, y de archivar preservar
los documentos que respaldan las actuaciones realizadas desde la formulacion del
requerimiento del &rea usuaria hasta el cumplimiento total de las obligaciones derivadas
del contrato, incluidas las incidencias del recurso de apelacion y los medios de solucion de
controversias de la ejecucién contractual, segiin corresponda. La Oficina Central de
Planeamiento Estratégico y Presupuesto, Oficina de Tesoreria y Finanzas, Oficina de
Contabilidad General, Oficina Central de Asesoria Juridica y Oficina Central Ejecutora de
Inversiones, deben facilitar copia de las actuaciones relevantes para mantener el
expediente completo, tales como comprobantes de pago, resultados de los mecanismos
{ de solucién de controversias, entre otros.

Articulo 60°.- El expediente de contratacién debe contener:

encuentra en el listado de bienes y servicios comunes o en Catalogo Elecjrénlcol
de Acuerdo Marco;

b) El documento que aprueba el proceso de estandarizacion, cuando corresponda,

¢) El informe técnico de evaluacion de software, conforme a la normativa de Ia =

a) El requerimiento, indicando si cuenta con ficha de homologacion aprobada se o

materia, cuando corresponda; LR ;

d) El sustento del nimero maximo de consorciados, de corresponder;

e) El estudio de mercado realizado, y su actualizacion cuando corresponda;

f) El Resumen ejecutivo;

g) El valor referencial;

h) La certificacion de crédito presupuesiano y/o la previsién presupuestal, de
acuerdo a la normatividad vigente;

i) La opcién de realizar la contratacion por paquete, lote y tramo, cuando
corresponda;

j) La determinacion del procedimiento de seleccion, el sistema de contratacion y,
cuando corresponda, la modalidad de contratacién con el sustento
correspondiente;

k) La formula de reajuste, de ser el caso;

I) La declaratoria de viabilidad y verificacion de viabilidad, cuando esta dltima exista,
en el caso de contrataciones que forman parte de un proyecto de inversion
publica.

m) En el caso de modalidad mixta debe cumplir con las disposiciones del Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones, en caso
corresponda.
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n) En el caso de obras contratadas bajo la modalidad llave en mano que cuenten con
componente equipamiento, las especificaciones técnicas de los equipos
requeridos;

0) En el caso de ejecucion de obras, el sustento de que procede efectuar la-entrega
parcial del terreno, de ser el caso, y,

p) Otra documentacion necesaria conforme a la normativa que regula el objeto de la
contratacion.

Articulo 61°.- La Oficina de Abastecimiento es el responsable de remitir el expediente de
contratacién a la Direccién General de Administracién y/o Rector para su aprobacion, en
forma previa a la convocatoria.

Articulo 62°.- La Oficina de Abastecimiento tiene a su cargo la custodia del expediente de
contratacién, salvo el periodo en el que dicha custodia estd a cargo del comité de
seleccion.

Articulo 63°.- Tratandose de bienes y servicios, la antigiledad del valor referencial no
puede ser mayor a tres (3) meses contados a partir de la aprobacién del expediente de
contratacion, pudiendo actualizarse antes de la convocatoria.

Articulo 64°.- En el caso de ejecucion y consultoria de obras, el valor referencial para
convocar el procedimiento de seleccién no puede tener una antigliedad mayor a los seis
(6) meses, contados a partir de la fecha de determinacién del presupuesto de obra o del
presupuesto de consultoria de obra, segun corresponda, pudiendo actualizarse antes de la
convocatoria.

Articulo 65°.- Para la contratacion de obras, la planificacion debe incluir la identificacion y
asignacién de riesgos previsibles de ocurrir durante la ejecucion, asi como las acciones y
planes de intervencion para reducirlos o mitigarlos, conforme a los formatos que apruebe
el OSCE. El anélisis de riesgos implica clasificarlos por niveles en funcién a:

(i) su probabilidad de ocurrencia y '

(ii) su impacto en la ejecucion de la obra.

Articulo 66°.- Para convocar un procedimiento de seleccion, es requisito indispensable
contar con la certificacion de crédito presupuestario, bajo sancién de nulidad, de
conformidad con las reglas previstas en la normatividad del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico, considerando, ademas y segtn corresponda, las reglas previstas en
dicha normatividad para ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal.

Articulo 67°.- Si, en los procedimientos de seleccién, cuya convocatoria se realice dentro
del altimo trimestre de un afio fiscal, y el otorgamiento de la Buena Pro y suscripcion del
contrato se realice en el siguiente afio fiscal, la Oficina de Presupuesto de la Oficina
Central de Planeamiento Estratégico y Presupuesto, otorga, de forma previa a la
convocatoria del procedimiento de seleccion, una constancia respecto a la previsién de
recursos correspondientes al valor referencial de dicha convocatoria. La citada constancia
debe sefialar el monto de los recursos programados para tal efecto en el proyecto de ley
de presupuesto del sector publico correspondiente al afio fiscal siguiente, que presenta el
Poder Ejecutivo al Congreso de la Repliblica; asimismo, debe sefialar las metas previstas
y la fuente de financiamiento con cargo a la cual se atendera su financiamiento.

Articulo 68°.- En este (ltimo supuesto, previo a otorgar la Buena Pro, se debe contar con
la certificacién de crédito presupuestario emitida por la Oficina de Presupuesto de la
Oficina Central de Planeamiento Estratégico y Presupuesto, sobre la existencia de crédito
presupuestario suficiente, orientado a la ejecucion del gasto en el afio fiscal en que se
ejecutara el contrato, bajo responsabilidad del Rector de la Universidad Nacional de Piura.
Para tal efecto, la Oficina de Abastecimiento solicita a la Oficina de Presupuesto de la
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Oficina Central de Planeamiento Estratégico y Presupuesto, la certificacion de crédito
presupuestario, y lo hace constar ante el comité de seleccion a cargo del procedimiento de
seleccion, antes de otorgar la Buena Pro.

e e - - e s e e i————— S

5.3.4. EL COMITE DE SELECCION

Articulo 69°.- El Rector a propuesta del Director General de Administracion y/o el Jefe de
la Oficina de Abastecimiento, designa a los integrantes Titulares y sus respectivos
suplentes del Comité de Seleccién.

Articulo 70°.- El Rector designa por escrito a los integrantes Titulares y sus respectivos
suplentes, indicando los nombres y apellidos completos, la designacién del presidente y su
suplente, atendiendo a las reglas de conformacién sefialadas en los numerales 23.1, 23.2
y 23.3 del Reglamento ( D. S N° 056-2017-EF ), para cada miembro titular y su suplente.
La designacion es notificada mediante la emision de la Resolucién correspondiente
entregada a cada uno de los miembros.

Articulo 71°.- En los casos en que la Universidad Nacional de Piura, no cuente con un
especialista con conocimiento técnico en el objeto de la convocatoria, es posible gestionar
el apoyo de expertos de otras Entidades o independientes a fin de que integren el comité
de seleccion. Conforme lo dispone el numeral 23.3 del Reglamento - D. S'N° 056-2017-
EF. '

Articulo 72°.- Los integrantes del comité de seleccion no pueden renunciar al cargo
encomendado, salvo conflicto de intereses. En este caso, la renuncia se presenta por
escrito detallando las razones que sustentan el conflicto de intereses. Incurre en
responsabilidad el servidor que temeraria o maliciosamente alega un conflicto de intereses
inexistente con la finalidad de sustraerse del cumplimiento de sus obligaciones.

Articulo 73°.- E! Comité Especial no podra alterar, cambiar o modificar |a informacion del- * . -

¥

expediente de contratacién.

Articulo 74°.- Los integrantes del comité de seleccion solo pueden ser removidos por
caso fortuito o fuerza mayor, por cese en el servicio, conflicto de intereses u otra situacion

s

justificada, mediante documento debidamente motivado. En el mismo documento puéde

designarse al nuevo integrante.

Articulo 75°.- Si, ante la ausencia de un miembro titular en el comité de seleccién, el
mismo debe ser reemplazado por su respectivo suplente a efectos de respetar la
conformacion del comité de seleccion, debiendo reincorporarse el Titular en cuanto cese
su ausencia.

Articulo 76°.- Es posible que un integrante del comité tenga un voto discrepante; por lo
que, tanto los acuerdos que adopte el comité de seleccion y los votos discrepantes, con su
respectiva fundamentacion, constan en actas que deben ser suscritas por estos, que se
incorporan al expediente de contratacion. A solicitud del miembro respectivo, si en la
fundamentacién de su voto este ha hecho uso de material documental, el mismo debera
quedar incorporado en el expediente de contratacion.

5.3.5. BASES

Articulo 77°.- El Comité de Seleccién o el érgano encargado de las contrataciones, segin
corresponda, elabora los documentos del procedimiento de seleccién a su cargo, para ello
debe de tenerse en consideracion:

- Los Documentos Estandar que aprueba el OSGE.
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- Los contenidos minimos de los documentos del procedimiento sefaladas en el
articulo 27 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Base Legal:
Articulo 26 y 27 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y
-~ =+ Directiva N° 001-2017-OSCE/CD - Bases y solicitud de expresion de interés
estandar para los procedimientos de seleccion a convocar en el marco de la Ley

N° 30225.

Articulo 78°.- En la descripcion de los bienes y servicios a contratar no se podré hacer
referencia a fabricacién o procedencia, procedimiento de fabricacién, marcas, patentes o
tipos, origen o produccion determinados, ni descripcion que oriente la contratacion hacia
ellos. Sin embargo, esta regla general encuentra su excepcién cuando ello responda a un
proceso de estandarizacion debidamente autorizado por el Rector.

Articulo 79°.- Cuando el valor referencial es observado por los participantes, el comité de
seleccion debe hacerlo de conocimiento de la Oficina de Abastecimiento quien remite a la
dependencia encargada de la determinacién del valor referencial para su opinién y, si
fuera el caso, para que apruebe un nuevo valor referencial.

Articulo 80°.- Las capacidades con las que debe contar el postor para ejecutar el
contrato.
- Los requisitos de calificacion que deben cumplir son los siguientes:
a) Capacidad legal: aquella documentaciéon que acredite la representacion y
habilitacién para llevar a cabo la actividad econdmica materia de contratacion,
b) Capacidad técnica y profesional: aquella que acredita el equipamiento
estratégico, infraestructura estratégica, asi como la experiencia del personal
clave requerido. Las calificaciones del personal pueden ser requeridas para
servicios en general, obras, consultoria en general y consultoria de obras.
c) Experiencia del postor. ;
- Son requisitos asi sefialados en el articulo 28° del Reglamento y en los
documentos estandar aprobados por el OSCE.

integrantes que ejecutan conjuntamente el objeto del contrato, conforme a lo
previsto en el numeral 13.1 de la Ley.

* Articulo 81°.- Los factores de evaluacion para identificar la mejor oferta.

debe ser un factor de evaluacién y, adicionalmente, deben establecerse los siguientes

factores:

a) El plazo para la entrega de los bienes o la prestacién de los servicios;

b) Las caracteristicas particulares que se ofrecen para el objeto de contratacion,
como pueden ser las relacionadas a la sostenibilidad ambiental o social, mejoras
para bienes y servicios, entre otras;

¢) Garantia comercial y/o de fabrica; y,

d) Otros factores que se prevean en los documentos estandar que aprueba OSCE.

3 - En el caso de bienes, servicios en general, modalidad mixta y obras, el precio
M3t e ¥

Articulo 82°.- Los factores de evaluacion.
- En el caso de consultoria en general o consultoria de obra, el comité de
seleccién debe tomar al menos uno de los siguientes factores de evaluacion:

a) La metodologia propuesta;

b) Calificaciones y/o experiencia del personal clave con formacion,
conocimiento, competencia y/o experiencia similar al campo o
especialidad que se propone, asi como en administracion de riesgos en
obra, de ser el caso;

¢) Referidos al objeto de la convocatoria, tales como equipamiento,
infraestructura, entre otros.

d) Otros que se prevean en los documentos estandar que aprueba OSCE.
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Adicionalmente, se considera el precio como un factor de evaluacion.

- En la seleccion de consultores individuales, los factores de evaluacion son:
....a)--Experiencia en la especialidad; s
b) Calificaciones; vy,
¢) Entrevista.

Articulo 83°.- No se da puntuacién al cumplimiento de los documentos de presentacion
obligatoria, solo se considerard ADMITIDA o NO ADMITIDA la oferta.

Articulo 84°.- Para convocar un procedimiento de seleccién, se debe contar con el
expediente de contratacién aprobado, estar incluido en el Plan Anual de Contrataciones,
haber designado al comité de seleccién cuando corresponda, y contar con los documentos
del procedimiento de seleccién aprobados que se publican con la convocatoria, de
acuerdo a lo que establece en el Articulo 26 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

Articulo 85°.- No es posible iniciar la convocatoria toda vez que los documentos del
procedimientos de seleccion deben estar visados en todas sus péaginas por los integrantes
del comité de seleccion, y ser aprobados por el Director General de Administracion,
asimismo, para convocarse un procedimiento de seleccion en el SEACE, el Jefe del rea
de Adquisiciones (Oficina de Abastecimiento), registra previamente la informacion
requerida en la Consola de Actos Preparatorios, teniendo como guia la Directiva N° 008-
2017-OSCE/CD ‘"Disposiciones aplicables al registro de informacién en el Sistema
Electrénico de Contrataciones del Estado - SEACE"

5.3.6. FASES DE SELECCION.

A. PROCEDIMIENTOS EN GENERAL

Articulo 86°.- En el procedimiento de seleccion, es decir desde la convocatoria hasta el -
perfeccionamiento del contrato, los plazos se computan por dias habiles. No son hablles
los dias sabado, domingo y feriados no laborables, y los declarados no laborables para’ el'
sector publico, conforme lo dispone el articulo 35 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones. El plazo excluye el dia inicial e incluye el dia de vencimiento, salvo,
disposicion distinta establecida en el Reglamento.

Articulo 87°.- Todo proveedor para intervenir en todo proceso de seleccién de
contratacion convocado en la Universidad Nacional de Piura, debe acreditar inscripcion
vigente en el Registro Nacional de Proveedores - RNP, y el de no estar inhabilitado o
suspendido para contratar con el Estado:

i) Al registrarse como participante;

ii) en la presentacion de ofertas;

iii) en el otorgamiento de la buena pro, y,;
iv) en el perfeccionamiento del contrato.

De conformidad al articulo 234 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
modificado con D. S N° 056-2017-EF. -

Articulo 88°.- El registro de participantes se lleva a cabo desde el dia siguiente de la
convocatoria hasta antes del inicio de la presentacion de ofertas o recepcion de
expresiones de interés, segun corresponda. En las licitaciones publicas con
precalificacion, el registro de participantes se realiza hasta antes del término del plazo
para la presentacion de solicitudes de precalificacion.

Articulo 89°.- En el caso de consorcios, basta que uno de sus integrantes se registre
como participante en el procedimiento de seleccién, para lo cual dicho integrante debe
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contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores - RNP,
correspondiente al objeto del proceso. (Conforme al numeral 7.3 de la Directiva N° 006-
2017-OSCE/CD "Participacion de proveedores en consorcio en las Contrataciones del
EStadO")‘ - . . - . . mem e g mesia e b e e s memes -

Los demés integrantes del consorcio deben contar con inscripcidn vigente en el RNP, en
las demas etapas del procedimiento conforme a lo establecido en el articulo 234 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, modificado con D.S N° 056-201 7-EF,

Articulo 80°.- El registro de participantes es gratuito y electrénico, a través del SEACE.
Tratandose de obras el registro otorga el derecho al participante a recabar el expediente
técnico de obra, previo pago del costo de reproduccion del expediente.

- Articulo 91°.- Todo participante puede formular consultas y observaciones respecto de las
Bases. Las consultas son solicitudes de aclaracién u otros pedidos de cualquier extremo
de las Bases. Se presentan en un plazo no menor a diez (10) dias habiles contados desde
el dia siguiente de la convocatoria para el caso de Licitaciones y Concursos Pblicos, en
las Adjudicaciones Simplificadas el plazo es de dos (2) dias habiles, salvo en el caso de
ejecucion de obras en que el plazo es de tres (3) dias habiles. En el mismo plazo, el
participante puede formular observaciones a las bases, de manera fundamentada, por
Supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones u otra normativa que tenga
relacién con el objeto de contratacién.

Articulo 92°.- Si como resultado de una consulta u observacién debe modificarse el
requerimiento, se solicita autorizacion al drea usuaria y se remitir a la Direccién General
de Administracién y/o Rector para su aprobacion.

Articulo 93°.- La participacién de proveedores en consorcio en procesos de

contrataciones en la Universidad Nacional de Piura, sus integrantes del consorcio no

pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un consorcio en el

procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se frate de un

procedimiento por relacién de items. Los integrantes del consorcio pueden participar en

items distintos al que se presentaron en consorcio, ya sea en forma individual o en
consorcio,

Articulo 94°.- Los documentos del procedimiento establecen el contenido de las ofertas.
El contenido minimo es el siguiente:
1. Declaracion jurada de que:
a) No tiene impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para
contratar con el Estado, conforme al articulo 11 de la Ley;
b) Conoce, acepta y se somete a los documentos del procedimiento de seleccion,
condiciones y reglas del procedimiento de seleccidn;
¢) Esresponsable de la veracidad de los documentos e informacion que presenta
en el procedimiento;
d) No ha incurrido y se obliga a no incurrir en actos de corrupcidn, asi como a
respetar el principio de integridad;
€) Se compromete a mantener su oferta durante el procedimiento de seleccion y
a perfeccionar el contrato en caso de resultar favorecido con la buena pro: Y,
f) Conoce las sanciones contenidas en la Ley y su Reglamento, asi como en las
disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

2. Declaracion jurada y/o documentacién que acredite el cumplimiento de las
especificaciones técnicas, términos de referencia o expediente técnico, segun
corresponda.

Carta de compromiso del personal clave con firma legalizada, de ser el caso.
Tratandose de obras y consultorfas este constituye un requisito obligatorio.
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Promesa de consorcio legalizada, de ser el caso, en la que se consigne los
integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las obligaciones a las
que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio, asi como el

porcentaje “equivalente a “dichas “obligaciones. El representante comdri dei” "7

consorcio se encuentra facultado para actuar en nombre y representacion del
mismo en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato, con amplias y suficientes facultades. La promesa de
consorcio constituye un requisito de calificacion. Los integrantes de un consorcio
no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un consorcio en un
procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacion de items

El monto de la oferta y el detalle de precios unitarios, tarifas, porcentajes,
honorario fijo y comisién de éxito, conforme se establecen en los documentos del
procedimiento de seleccion. Las ofertas se incluyen todos los tributos, seguros,
transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme
la legislacién vigente, y otro concepto que incida en el costo del bien, servicio en
general, consultorfa u obra a adquirir o contratar. Aquellos postores que gocen de
alguna exoneracién legal, no incluirdn en su oferta los tributos respectivos. El
monto total de la oferta y los subtotales deben ser expresados con dos decimales.
Asimismo los precios unitarios o tarifas se expresan con mas de dos decimales.

Articulo 95°.- Para la contratacién de bienes y servicios, la Universidad Nacional de Piura
tlene la facultad de rechazar toda oferta si:

El proveedor presenta su oferta por debajo del valor referencial, luego de haberle
solicitado por escrito 0 por medios electronicos la descripcion a detalle de la
composicién de su oferta para asegurar de que pueda cumplir satisfactoria y
legalmente sus obligaciones del contrato, se acredita mediante razones objetivas
un probable incumplimiento. El rechazo de la oferta se fundamentado.

La oferta supera la disponibilidad presupuestal del procedimiento de seleccion, y

al realizar las gestiones del incremento de la disponibilidad presupuestal y no es_'

posible obtener.

En los casos de ejecucion o consultoria de obras serén devueltas las ofertas que:
excedan el valor referencial en més de 10%. En este caso, las propuestas gie .
excedan el valor referencial en menos del 10% serdn rechazadas si no resulta .
posible el incremento de la disponibilidad presupuestal. Asimismo cuando se -

encuentren por debajo en un 20% del promedm de todas las ofertas admitidas,
incluido el Valor Referencial.

Articulo 96°.- El comité de seleccion durante el desarrollo de la admision, precalificacion,
evaluacién y calificacion, puede solicitar a cualquier postor que subsane o corrija algin
error material o formal de los documentos presentados, siempre que no alteren el
contamdo esencial de la oferta que:

iii.
iv.

V.

vi.

Son subsanables, entre otros errores materiales o formales,

La no consignacion de determinada informacion en formatos y declaraciones
juradas, distintas a las que contienen el precio u oferta econdmica;

Los referidos a las fechas de emisién o denominaciones de las constancias o
certificados emitidos por entidades publicas;

Falta de firma o foliatura;

Los referidos a certificaciones sobre cualidades, caracteristicas o especificaciones
de lo ofrecido, siempre que tales circunstancias existieran al momento de la
presentacion de la oferta y hubieren sido referenciadas en la oferta.

Si las omisiones de los documentos que forman parte de la oferta pueden ser
subsanados siempre que hayan sido emitidos por Entidad Pdblica o un privado
gjerciendo funcién publica, con anterioridad a la fecha establecida para la
presentacién de ofertas tales como autorizaciones, permisos, titulos, constancias
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ylo certificaciones que acrediten estar inscrito o integrar un registro, y otros de
naturaleza analoga.

vii. En el documento que contiene el precio ofertado u oferta econémica puede
- - —gulysanarse unicamente la rdbrica y la foliacion. En caso de-divergencie enire el

precio cotizado en nimeros y letras, prevalece este dltimo. En el sistema de
contratacién a precios unitarios cuando se advierta errores aritméticos,
corresponde su correccion al comité de seleccién, debiendo constar dicha
rectificacién en el acta respectiva.

vii. Cuando se requiera subsanacién, la oferta continua vigente para todo efecto, a
condicién de la efectiva subsanacién dentro del plazo otorgado, el que no puede
exceder de tres (3) dias hdbiles.. La subsanacién corresponde realizarla al mismo
postor, su representante legal o apoderado acreditado.

ix. En el caso de subasta inversa electronica, el procedimiento para la subsanacion
se realiza en forma electrénica, a través del SEACE y en los demas
procedimientos la solicitud de subsanacién que formula la Entidad de manera
electrénica sera remitida al correo electrénico consignado por el proveedor para
su inscripcién en el Registro Nacional de Proveedores, en tanto que la
subsanacién se presentard a través de la Unidad de Tramite Documentario de la
Universidad Nacional de Piura.

Articulo 97°.- El procedimiento se declara desierto cuando no se recibieron ofertas o
cuando no exista ninguna oferta valida, salvo en el caso de la subasta inversa electrénica
en que se declara desierto cuando no se cuenta con al menos dos ofertas validas.
Asimismo, cuando no se perfeccione el contrato, por causa imputable al postor, éste
pierde automaticamente la buena pro.

Articulo 98°.- Un procedimiento culmina cuando:
1. Se perfecciona el contrato.
2. Se cancela el procedimiento.

3. Se deja sin efecto el otorgamiento de la buena pro por causa imputable a

la Entidad.

4. No se suscriba el contrato por las causales establecidas en el articulo
114°,

5. La declaratoria de desierto no es considerada una forma de culminacion del
procedimiento de seleccion.

B. SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Articulo 99°.- El uso de la Subasta Inversa Electronica es la modalidad utilizada
obligatoriamente cuando se necesite contratar bienes o servicios comunes que se
encuentren incluidos en el Listado de Bienes y Servicios Comunes.

Articulo 100°.- El listado de los bienes o servicios transables obligatoriamente en la
modalidad de selecciéon por Subasta Inversa Electronica. PERU COMPRAS genera y
aprueba las fichas técnicas de los bienes y servicios transables, las que son incluidas en
un Listado de Bienes y Servicios Comunes al que se accede a través del SEACE,
pudiendo ser objeto de modificacion o exclusion, previo sustento técnico. Se ubica en la
pagina web del Sistema Electronico de Contrataciones del- Estado - SEACE
(www2.seace.gob.pe), en la pestafia correspondiente a Subasta Inversa.

C. ACUERDO MARCO

Articulo 101°.- El método especial de contratacién a través de Catdlogos Electrénicos
de Acuerdo Marco es aquel mediante el cual se realiza la contratacion de los bienes y/o
servicios que se encuentren incluidos en ellos, sin mediar procedimiento de seleccion. La
implementacién, gestion y mantenimiento de los Catalogos Electrénicos, se encuentra a
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cargo de la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS, en adelante PERU
COMRAS.

Articulo 102°.- El Catalogo. Electrénico de-Acuerdo Marco.es una herramienta que permite. -

gestionar la contratacion de bienes y servicios de un Acuerdo Marco, asi como la
administracion de dichas contrataciones por parte de la Universidad Nacional de Piura y
Proveedores.

Articulo 103°.- La Universidad Nacional de Piura, estan obligada a utilizar el Catalogo
Electrénico de Acuerdos Marco por regirse y encontrarse bajo el ambito de la Ley de
Contrataciones del Estado Peruano.

Articulo 104°.- Las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catalogo
Electrénico del Acuerdo Marco estan contempladas en el Plan Anual de Contrataciones
(PAC) de la Universidad Nacional de Piura. No estén incluidos las que tienen el monto de
contratacién igual o inferior a ocho (8) UIT; conforme a lo-establecido en el literal f) del
numeral 7.3 del acapite VIl de la Directiva N° 005-2017-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

Articulo 105°.- Las contrataciones a través de los Catdlogos Electrénicos en la
Universidad Nacional de Piura se realizan de acuerdo a los requerimientos periodicos de
cada unidad operativa, sin que dichas operaciones sean consideradas como
fraccionamiento, salvo los casos que determine el OSCE.

Articulo 106°.- En las contrataciones cuyo monto sea igual o superior a cien mil soles (S/
100,000.00), en la Universidad Nacional de Piura utiliza obligatoriamente el procedimiento
de Grandes Compras a través del Catalogo Electrénico de Acuerdos Marco. Tratandose
del Catélogo de computadoras de escritorio, Computadores portatiles y Escéaneres, aplica
la prohibicién de fraccionamiento prevista en la Ley y el Reglamento.

Articulo 107°.- El perfeccionamiento de las contrataciones a través de los Catalogos

Electrénicos de Acuerdos Marco se efectlia segin las reglas establecidas para cada ,~
Catdlogo Electrénico. Las 6rdenes de compra o de servicio emitidas por la Universidad
Nacional de Piura perfeccionan estas contrataciones, son documentos validos Yy . -

suficientes para acreditar las obligaciones y derechos de las partes.

D. COMPRAS CORPORATIVAS

Articulo 108°.- Las Compras Corporativas son la agrupacién de varias Entidades para '

contratar bienes y/o servicios de manera conjunta, a través de un procedimiento de
seleccidn unico, teniendo la finalidad de aprovechar los beneficios de la economia de
escala y ahorro de recursos, en las mejores y mas ventajosas condiciones para el Estado.
Las Entidades participantes en la compra corporativa encargan a una de ellas el
desarrollo, ejecucién y conduccién del procedimiento de seleccion, que les permita
seleccionar al proveedor o proveedores que se encargardn de la atencion de sus
requerimientos. :

Articulo 109°.- Los bienes y servicios en general que pueden ser objeto de Compras
Corporativas deben ser susceptibles de ser homogeneizados; conforme a lo establecido
en el numeral 88.3 del articulo 88 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Articulo 110°.- También pueden incorporarse en las compras corporativas los
requerimientos de las Entidades cuyos valores referenciales no superen las ocho (8) UIT.
Para tal efecto, dichas contrataciones deberan estar incluidas en el Plan Anual de
Contrataciones de cada Entidad participante, conforme a lo establecido en el numeral 88.1
del articulo 88 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Articulo 111°.- De acuerdo a lo establecido en el numeral 88.2 del articulo 88 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, existen 2 clases:
A. Las Compras Corporativas Obligatorias
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B. Las Compras Corporativas Facultativas

Articulo 112°.- Son aquellas compras de bienes y servicios en general requeridas para las

Entidades participantes, que se establecen mediante Decreto Supremo del ‘Ministerio de -

Economia y Finanzas, con el voto aprobatorio del Consejo de Ministros, conforme a lo
dispuesto en el articulo 90 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Articulo 113°.- La Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS es la Entidad
encargada de realizar las Compras Corporativas Obligatorias, de acuerdo a lo establecido
en el Decreto Legislativo N° 1018, el Decreto Supremo que se emita para tal efecto, asi
como en las directivas y documentos de orientacion que emita dicha Entidad.

Articulo 114°.- Son aquellas que se realizan cuando determinadas Entidades suscriben
uno o varios convenios, a través de los funcionarios competentes, a fin de contratar bienes
o servicios en general. El convenio debe establecer el objeto y alcances, las obligaciones
y responsabilidades de las partes, asi como la designacién de la Entidad encargada de la
compra corporativa. La Entidad encargada tiene a su cargo las tareas consignadas en el
numeral 92.2 del articulo 92 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
modificado con D. S N° 056-2017-EF.

E. CONTRATACIONES HASTA OCHO _ UNIDADES __ IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS ( 8 UIT).

Articulo 115°.- Las contrataciones iguales o inferiores a OCHO UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (8 UIT) son aquellas que se realizan mediante acciones directas, no
encontrdndose sujetas al cumplimiento de lo establecido en la Ley de Contrataciones del

Estado y su Reglamento, de conformidad con lo senalado en el literal a) del numeral 5.1, ..

articulo 5, de la Ley de Contrataciones del Estado, bajo el supuesto de excluidas del
ambito de aplicacion sujetas a supervision. En la atencién de requerimientos de bienes y
servicios las Facultades, Organos y Unidades Operativas de la Universidad Nacional Piura.

Articulo 116°.- Las &areas usuarias son responsables de verificar previamente que la

adquisicién directa del bien y/o servicio no se requiera de manera continua o periodica, en
uyo caso se deberd programar su contratacién mediante procedimiento de seleccion,

siendo esto verificado por la Oficina de Abastecimientos (articulo 20° de la Ley 30225).

Articulo 117°.- Las dreas usuarios, son responsables de formular sus requerimientos de
bienes y servicios en el SIGA (Programacién de Cuadros de Necesidades — Fase
Requerido — Anteproyecto - Aprobado) en el cumplimiento de sus metas y tareas
reflejados en el Plan Operativo Institucional, definiendo con precision las caracteristicas,
cantidad y condiciones de los bienes y servicios que requieren para el desarrollo de sus
funciones, acompaifiados de los Términos de Referencia-TDR y las Especificaciones
Técnicas-EETT, debidamente visadas con sellos, firmas y post firmas por los responsables
de cada centro de costos.

Articulo 118°.- Las 4reas usuarios que requieran bienes y/o servicios programados y no
programados en sus Cuadros de Necesidades, deberan solicitarlos con la justificacion del
requerimiento dentro de los cinco primeros dias de cada mes en el SIGA para su remisién,
segtn FORMATO SIGA vy Especificaciones Técnicas respectivamente, con la autorizacion
de Direccién General de Administracion, a la Oficina de Abastecimientos, |la cual realizara
la verificacién, cotizacién del bien o servicio, y posterior solicitud de la Certificacién del
Crédito Presupuestal a la Oficina de Presupuesto de la Oficina de la Oficina Central de
Planeamiento Estratégico y Presupuesto.

Articulo 119°.- Todos los requerimientos deberan sujetarse a los criterios de

razonabilidad, objetividad y ser coherentes con la contratacién en funcion a las metas y

. tareas contenidas en el Plan Operativo y al cumplimiento de los objetivos del Plan
*, Estratégico Institucional.
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Articulo 120°.- Las Areas usuarias, en ningtn caso podran optar por éste procedimiento
de contratacion de bienes y servicios, para evitar la realizacion de los proced1m|entos de
seleccion sefialados en la Ley de Contrataciones del Estado.

Articulo 121.- Las Areas usuaria designaré'n a una persona que actuara como
responsable y/o coordinador de los requerimientos que formulen ante la Oficina de
Abastecimientos a fin de optimizar la atencién de los diversos requerimientos que se
reciban.

Artlculo 122.- proveedores impedidos de contratar con la Universidad Nacional de Piura:

() En todo proceso de contratacion de bienes y servicios por montos iguales o
menores a 8 |UT vigentes al momento de la transaccién, los funcionarios y
servidores de la Universidad Nacional de Piura.

(i) El conyuge, conviviente o los parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y
segundo de afinidad de los funcionarios y servidores de la Universidad.

(i) Las personas naturales y juridicas que se encuentren sancionadas
administrativamente con inhabilitacién temporal o permanente en el ejercicio de
sus derechos para contratar con el Estado.

(iv) La Oficina de Abastecimientos es responsable de verificar si el proveedor esta en
situacién de impedimento para contratar con la Universidad Nacional de Piura.

F. PROCEDIMIENTO EN LA CONTRATACIONES HASTA OCHO UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS ( 8 UIT).

Requerimiento de Contratacién
Articulo 123°.- El Area Usuaria que, para el cumplimiento de sus funciones, requiera

adquirir bienes o servicios, deberd solicitarlo en el SIGA acompafiado de las
"Especificaciones Técnicas de Bienes-EETT, si se trata de bienes, FORMATO N°01 o
"Términos de Referencia-TDR', si se trata de servicios (locacién de servicios de caracter
eventual o consultorias) FORMATO N°02. Dichas EETT o TDR deberan registrarse en el
SIGA y presentarse impreso del mismo sistema acompafiado con la respectiva solicitud
FORMATOS SIGA, en fisico a la Oficina de Abastecimientos.

Articulo 124°.- En el caso de servicio de consultorfa, el 4rea usuaria debe adjuntar los

planos, croquis, fotos, modelo, medidas, tipo de material, dimensién, color, componentes,
rubro y estructura de costos, asi mismo, podrd adjuntar cualquier documento adu:lonal
(INFORME Y/O EXPEDIENTE) que acompafie a la solicitud.

Articulo 125°.- La solicitud de los bienes y servicios no programados sera aprobada por la
Direccion General de Administracion, con una anticipacion de cinco (05) dias calendario
de la fecha en que se requiera el bien o el inicio de la prestacion de servicios, Autorizado
el pedido, sera derivado y atendido por la Oficina de Abastecimientos para el proceso
técnico de adquisicién, estudio de mercado, cuadro comparativo, determinacién del valor
referencial, certificacion presupuestal, emision de la Orden de Compra o Servicio previo a
la verificacion de la disponibilidad de recursos y la fuente de financiamiento en la seccion
funcional.

Articulo 126°.- La solicitud de los requerimientos de bienes programados solicitados en el
SIGA seran atendidos en forma Directa por la Oficina de Abastecimientos para proceso
correspondiente.

Articulo 127°.- En el caso de consultorias o locacién de servicios de caréacter eventual, el
4rea usuaria, de contar con alguna propuesta, adjuntara los TDR vy el curriculo vitae.

Articulo 128°.- Para el caso de la contratacién de un tercero por locacién de servicios
para que realice actividades de cardcter temporal, especifico y especializado, vinculados a
los procedimientos administrativos, docencia y servicios brindados por la Universidad, a
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cambio de una contraprestacion. Dicho contrato no genera vinculo laboral con la
Universidad. El area usuaria debera establecer el perfil profesional del tercero, la
experiencia especifica y demas requisitos adicionales al perfil académico — profesional. El

tercero no debe estar comprendido en ninguno de los impedimentos establecidos enla = -

presente Directiva.

Articulo 129°.- La seleccion de servicio de locacién estard a cargo de la Oficina de
Abastecimientos de acuerdo a los términos de referencia y FORMATO N°04 "Cuadro
comparativo de cotizaciones- servicios o consuitoria”, segun sea el caso, debe sefalar el
monto cotizado por cada uno de los proveedores participantes; asi como calificar el
cumplimiento de las especificaciones técnicas o los términos de referencia, oportunidad,
calidad y precio. Y la certificacién de crédito presupuestario se utilizara del SIGA, la cual
garantiza la disponibilidad de recursos y la fuente de financiamiento en la secci6n
funcional respectiva, y procede de acuerdo a los procedimientos establecidos por la
Oficina de Presupuesto de la Oficina Central de Planeamiento Estratégico y Presupuesto.
Esta adjudicacion se realiza mediante emision de la Orden de Servicio, cuyo plazo de
ejecucion corre a partir del dia siguiente de notificado, perfeccionédndose en Contrato de
Locacién de Servicio; en el caso de incumplimiento de la prestacion pactada, se procedera
a la Resolucion del contrato perfeccionada con la Orden de Servicio.

Articulo 130°.- La contratacién por locacién de servicios no debe superar el plazo de diez
(10) meses. El Locador a contratar no debe haber laborado en la Universidad Nacional de
Piura en los Ultimos sesenta (60) dias calendarios bajo cualquier modalidad. El Locador
contratado no puede transferir parcial ni totalmente sus obligaciones, ni sub contratar la

prestacion del servicio, siendo exclusivamente responsable de su ejecucion y -

cumplimiento, considerados de resultado y conforme a las condiciones y términos de
referencia del servicio. El Locador debe contar con el RNP vigente, en caso que el monto
de la prestacién supere la UIT. -

Articulo 131°.- Al culminar el plazo del servicio del Locador contratado debe presentar
una carta de las actividades que detalle la ejecucion de las tareas asignadas. La
conformidad del servicio prestado estéd a cargo del area usuaria quien emite un informe de
conformidad por cada contratacién, dejando constancia expresa de la conformidad de la
prestacion del servicio en los términos y plazos pactados.

Articulo 132°.- El curriculo vitae y la documentacién sustentatoria de la persona que
proponga el area usuaria y los que haya obtenido la Oficina de Abastecimiento, de ser el
caso, deberan estar suscritos en cada folio por el respectivo locador.

Articulo 133°.- Concluido el servicio con la entrega del producto peridédico o final
acordado, el area usuaria remitira, ademas de la conformidad contenida en el FORMATO
N°05 "Conformidad de Prestacion” firmada por el responsable del drea usuaria, el recibo
de honorarios profesionales, Cuenta Corriente Interbancaria - CCI, impresion del Registro
Nacional de Proveedores-RNP, con el registro que corresponda, impresién de la ficha
RUC con oficio u ocupacion de acuerdo a los servicios que presta, por duplicado para la
fase de compromiso, devengado y posterior giro y pago correspondiente.

Cotizaciones y Cuadro Comparativo

Articulo 134°.- La Oficina de Abastecimientos, con la solicitud presentada por el Area

Usuaria, procede a:

a) Obtener una cotizacion como minimo cuando el monto de referencia es
hasta 5 Unidades Impositivas Tributarias-UIT del periodo presupuestal, en
cuyo caso se procede a la adquisicion del bien o servicio.

b) Obtener tres cotizaciones como minimo cuando el monto de referencia es
mayor a 5 UIT hasta 8 UIT, a fin de establecer un valor estimado o elegir
proveedor.
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Articulo 135°.- Las cotizaciones podran realizarse mediante formatos proveedor mediante
cartas, correos electrénicos, portales electrénicos, entre otros, adjuntando los TDR y las

- - EETT. e e = et e -

Articulo 136°.- Con la informacién de las cotizaciones, que cuentan con las descripciones
técnicas, en el caso de equipos, maquinaria, etc., declaracion jurada de conocer los TDR y
las EETT, contar con RNP en el registro correspondiente y RUC en relacion a los servicios
que presta y bienes que oferta, elabora un Cuadro Comparativo de precios, resultado de la
indagacion de posibilidades que ofrece el mercado de acuerdo al "Cuadro comparativo de
cotizaciones-bienes" o "Cuadro comparativo de cotizaciones-servicios o consultoria’,
seglin sea el caso; el mismo que es visado, con firma y post firma del especialista
cotizador como responsable directo de la cotizacion realizada, por el Jefe del Area de
Adquisiciones y el Jefe de |a Oficina de Abastecimientos.

Articulo 137°.- La Oficina de Abastecimientos, solicitara, de considerarlo necesario, al
Area Usuaria la opinién y sustentacion técnica sobre las cotizaciones recibidas por parte
de los proveedores, previa a la contratacion, estando obligadas éstas a brindar el apoyo
que se requiera, emitiendo cuadro comparativo de las EETT ofertadas que se ajusten a las
caracteristicas deseadas, con sellos, firmas y post firma del Jefe de Area en sefial de
aceptacién del bien elegido o desestiméndolas , éstas por no cumplir con las EETT segun
la descripcién del bien.

Articulo 138°.- Quedan exceptuados de obtener cotizacion:
(I) Las publicaciones que se efectien en el diario oficial "El Peruano" u otros diarios a
nivel local, regional o nacional, de acuerdo con lo dispuesto por el titular del pliego
u Oficina Central de Imagen Institucional.
(i) Los servicios de fotocopiado para informacion solicitada de remisién inmediata, de
envio de correspondencia, de mantenimiento y reparacion de muebles, equipos, .~
magquinas, motores, unidades mdviles e inmuebles que requieren ser atendidos de

manera urgente y que no superen una (1) UlTs vigentes en el periodo del serwcro

d

(iii) La compra de pasajes o de precios unicos de lista. . % 3
(iv) Las adqwsncnones de bienes y servicios que no superen dos (2) UITs paras
atenciones oficiales de la Alta Direccion, cuya organizacién le corresponda a Ia‘

Oficina Central de Imagen Institucional, o que, en forma extraordinaria la Alta - o

Direccion autorice a la Direccién General de Administracion o Secretaria del
Rectorado que, por su urgencia € imposibilidad de programarse con anticipacion,
no puedan efectuarse conforme al procedimiento y plazos establecidos en la
presente Directiva, asi como medicamentos de urgente necesidad.

Articulo 139°.- Calificacién y Evaluacién de Propuestas: La Oficina de Abastecimiento,
en el "Cuadro comparativo de cotizaciones-bienes" o "Cuadro comparativo de
cotizaciones- servicios o consultoria’, segin sea el caso, debe sefialar el monto cotizado
por cada uno de los proveedores participantes; asi como calificar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas o los términos de referencia, oportunidad, calidad y precio.

Articulo 140°.- CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO: Para la emisién de
la certificacion presupuestario se utilizard del SIGA FORMATO cual garantiza la

disponibilidad de recursos y la fuente de financiamiento en la seccion funcional respectiva,
y procede de acuerdo a los procedimientos establecidos por la Oficina de Presupuesto de
la Oficina Central de Planeamiento Estratégico y Presupuesto.

Articulo 141°.- Documentacion sustentatoria para la formulacién de las ¢érdenes de

’*‘ee\h compra o servicios:

FORMATO SIGA, Solicitud de requerimiento de bienes o servicios. En original,
debidamente visados: firma, post firma y sello.
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2. “Especificaciones Técnicas de Bienes-EETT"; si se trata de bienes. En original,

debidamente visados: firma, post firma y sello.

3. "Términos de Referencia-TDR", si se trata de servicios o consultoria. En onglnal
debidamentie visados: firma, post firma y seilo.

4. "Cuadro comparativo de cotizaciones-bienes". En original, debidamente visados:
firma, post firma y sello.

5. "Cuadro comparativo de cotizaciones-servicios o consultoria", segun sea el caso.

En original, debidamente visados: firma, post firma y sello.

Certificacion Presupuestaria en Formato SIGA y en documento impreso y visado.

Registro Nacional de Proveedores (RNP) en el registro correspondiente.

Ficha RUC, de acuerdo a los rubros ofertados, concordantes con ocupacion u
oficio.

@ N

Articulo 142°.- La Oficina de Abastecimientos, con la documentacion sustentatoria
indicada procede a:

a) Elaborar la Orden de Compra o Servicio, seglin corresponda, la misma que debe
contar con el sello de post firma y firma del personal encargado de las
adquisiciones y Jefe de la Oficina de Abastecimientos.

b) Registrar el compromiso en el SIAF y/o SIGA.

c) Notificar al proveedor la orden de compra/servicio, para su atencion.

d) Copia para el Area Usuaria y para el Aimacén Central.

La notificacion al proveedor se efectuara por cualquiera de los siguientes medios:
a) Por notificacion cursada a su domicilio real o fiscal. _
b) Por correo electronico teniendo por notificado al dia siguiente de enviado el
mismo.
c) Por notificacion directa al proveedor o a su representante legal o apoderado,
bastando para ello la constancia de recepcion con sus nombres y apellidos, firma
y fecha cierta de producido el acto.
A partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de compra o servicio correra ol
plazo para el cumplimiento de las obligaciones de las partes.

Articulo 143°.- El plazo para la enirega de bienes y servicios |o establece el centro costos,
para lo cual debe consignarlo en forma explicita en los FORMATOS del SIGA y en las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, seguin corresponda, y debe estar
debidamente expresado en la glosa de la orden de compra o de servicio.

Articulo 144°.- El Jefe del Aimacén Central recepciona el bien adquirido, verificando que
cumpla con las Especificaciones técnicas, para lo cual requiere el apoyo del area usuaria.
Asi también otorga la conformidad de los bienes mediante el Formato N° 03.

Articulo 145°.- La conformidad, de la adquisicion del bien o servicio, es otorgado por la
Area Usuaria, para lo cual debe llenar FORMATO 03 “"Conformidad de Bienes" o
FORMATO 04 “Conformidad de Servicios”, y firmado por el responsable del area usuaria.

Articulo 146°.- Tratandose de bienes y servicios informéticos, la conformidad es otorgada
por el Centro de Informatica y Telecomunicaciones-UNP, para lo cual debe llenar el
FORMATO 06 "Conformidad de Prestacion”, y suscrito por el Director del Centro.

Articulo 147°.- El encargado del Almacén, tratandose de bienes, los entrega a los
usuarios, mediante formato SIGA, para su custodia, buen uso y funcionamiento.

Articulo 148°.- Cuando el proveedor no cumpla con su prestacién dentro del plazo
establecido, o cumpla en forma parcial o defectuosa, la Universidad le aplicara las
siguientes penalidades:

a) Dejar sin efecto la contratacion, anulando la orden de compra/servicio, y
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b) No adquirir bienes o solicitar los servicios al proveedor que se le haya dejado sin

c)

efecto la orden de compra/servicio.
En la orden de compra/servicio se debera establecer el plazo de ejecucion y el
plazo de entrega; se aplicara penalidad por-cada dfa de atraso injustificado de
acuerdo a la férmula siguiente:

(0.10 x Monto)

(F x Plazo en dias)
Donde el Monto ser4 por el total de la contratacién.

Donde “F” tendrd los siguientes valores:
=  F=0.40 Para plazos menocres o iguales a sesenta (60) dias, para bienes,
servicio y ejecucion de obras.
» F=0.25 Para plazos mayores a sesenta (60) dias. Hasta por un monto
maximo equivalente del 10% del monto total contratado.

. Cuando se presenten estos casos, la Oficina de Abastecimientos debera

comunicarlo a la Direccion General de Administracion, con el objeto de que
ademas de aplicar la penalidad que corresponda, evalie si amerita iniciar las
acciones legales de caracter civil, segun la normatividad vigente.

El plazo establecido en los requerimientos, se contabiliza desde el dia siguiente de
aceptada la orden de compra/servicio, por parte del proveedor. Excepto en los
casos de consultorias y servicios profesionales o técnicos, que podrén iniciarse
desde el mismo dia de la emisién de la orden de compra/servicio.

Articulo 149°.- Plazos: De contarse con la autorizacién y certificacion presupuestal del
requerimiento, los plazos maximos (en dias habiles, pudiendo ser menor) para la
adquisicién de bienes y servicios son los siguientes:

»

Dos (02) dias, para que la Oficina de Abastecimiento elabore el cuadro
comparativo de cotizaciones. '

o

Lo 4

Dos (02) dias, para que la Oficina de Abastecimiento elabore el la orden de :

compra/servicios, registre en el SIAF (o SIGA) y remita al proveedor para __sij ;

aceptacion.

(-

Dos (02) dias para que €l Jefe del Almacén Central, dé la conformidad del bien-."

con el Visto Bueno del area usuaria, de ser el caso.

Dos (02) dias, contados a partir de recibido el bien o servicio, para que el Centro
de Informética y Comunicaciones, dé la conformidad, tratandose de bienes y
servicios informéaticos.

Articulo 150°.- Sobre pagos adelantados al Proveedor:

a)

b)

En caso la adquisicion contemple efectuar pagos adelantados al Proveedor, éste
se efectuara hasta por un maximo del 30% del monto total del contrato.

Para estos efectos, la Oficina de Abastecimientos debe requerir una garantia
idénea y suficiente, que afiance en caso necesario, la realizacién automatica en el
pais, al solo requerimiento de la Universidad Nacional de Piura, y que la Entidad
que emitié la misma, se encuentre bajo la supervision de la Superintendencia de
Banca y Seguros y Administradoras Privadas de Fondo de Pensiones.

Articulo 151°.- La Oficina de Abastecimientos debe registrar todas las 6rdenes de compra
y servicio emitidos durante el mes en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado
(SEACE), conforme a los plazos y procedimientos establecidos por el Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE).

Articulo 152°.- La Direccién General de Administracion y la Oficina de Abastecimientos
monitorean el cumplimiento de la presente Directiva.
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Articulo 153°.- La Oficina de Abastecimientos es la tnica responsable de planificar, dirigir,
ejecutar y controlar los procesos de adquisicién de bienes y/o contratacion de servicios
requeridos por todos ias Areas Usuarias Orgdnicas de la Universidad Nacional de Piura,

por lo que ninguna otro ceniro de costos estd autorizada a adquirir y/o contratar bienes y/o -

servicios, coordinando directamente con los proveedores

Articulo 154°.- Los funcionarios responsables de cada &rea usuaria deben tomar las
previsiones del caso a efectos de programar con la debida anticipacién sus respectivos
requerimientos de contrataciéon de bienes y servicios, a fin afecten a los productos o
resultados de sus proyectados o actividades, de acuerdo con las metas y objetivos
previstos.

G. PROCEDIMIENTO EN EL ALMACENAMIENTO DE LOS BIENES.

Articulo 155°.- Almacén Central de la Universidad Nacional de Piura.- Es el 4rea fisica
ubicada en el Campus Universitario — Caserio Miraflores — Castilla — Piura, en condiciones
técnicas adecuadas, destinada a la custodia temporal, la conservacion vy distribucién de
los bienes que van a ser utilizados en el cumplimiento de los fines institucionales.

Articulo 156°.- En el Almacén se realizan los proceso de almacenamiento y distribucion de
bienes, asi como el control de existencias, la toma de inventario fisico, baja y disposicién
de bienes ubicados fisicamente en el almacén, a fin de garantizar el oportuno y adecuado
suministro a las unidades organicas y/o Areas Usuarias de la Universidad Nacional de
Piura.

Articulo 157°.- El proceso de almacenamiento comprende: (i) Recepcidn, (ii) Verificacion y
Control de Calidad, iii) Internamiento, iv) Registro y Control, y v) Custodia. .

i) Recepcion.

Articulo 158°.- El Jefe del Almacén Central, designa un coordinador del Almacén quien
efectuara la recepcion de los bienes corroborandolos con los siguientes documentos de
recibo:

a) Orden de Compra - Guia de Internamiento o contrato original, segun corresponda,
debidamente suscrito por la Oficina de Abastecimiento, en un plazo no mayor de
veinticuatro (24) horas.

b) Guia de Remision

Articulo 159°.- EI Coordinador de Almacén al momento de la recepcion debe efectuar las
siguientes acciones:

a) Revisar en presencia de la persona responsable de la entrega: los registros,
sellos, envolturas, embalajes, fecha de vencimiento u otros aspectos, a fin de
detectar cualquier anormalidad.

b) Contar, medir y/o pesar los paquetes, buitos y/o el equipo recibidos, anotando las
discrepancias encontradas en la Guia de Remisién respecto a algtin aspecto de
las especificaciones técnicas. El pesaje puede omitirse cuando el ntmero y
caracteristicas de los bienes recibidos permitan efectuar una verificacién
cuantitativa sin problema alguno.

¢) Anotar en la Guia de Remision lo siguiente:

1) Nombre de la persona que hace la entrega de los bienes.

2) - Nombre de la persona que recibe los bienes.

3) Numero de la placa del vehiculo utilizado en el transporte (cuando sea
pertinente).

4) Fechay hora de recepcién.

Articulo 160°.- E| Coordinador de Almacén no recibira bienes que no cumplan con las

. especificaciones técnicas o la cantidad sea menor a la consignada en la Orden de Compra
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- Guia de Internamiento o el Contrato,' ni los que pretendan ser entregados con
documentos no reconocidos por la Superintendencia Nacional de Aduanas vy
Administracién Tributaria - SUNAT.

Artlculo 161°.- Cuando se ingresen al almacén equipas Informatlcos el Coordlnador de
Almacén informar4 a la Centro de Informética y Telecomunicaciones para que efectie la
verificacién de los bienes ingresados, debiendo emitir un Acta de Verificacién Técnica que
serd suscrita por el personal de la Oficina General de Tecnologias de la Informacion que
efectue la revisién de loes equipos y el Coordinador de Almacén, dando conformidad a la
recepcion de los bienes.

Articulo 162°.- La recepci6n de bienes en el almacén podra contar con la participacion, en
calidad de veedor, del personal del turno de seguridad y vigilancia externa del Almacén
‘Central (en la Maestranza de la UNP).

Articulo 163°.- Cuando esté programado recibir Utiles de oficina, papel bond y material
PAD en otras dependencia de la Universidad Nacional de Piura ubicada fuera del Campus
Universitario, el Jefe de Almacén coordinaré la recepcion de los bienes con el drea usuaria
solicitante, quedando autorizado a recibir los bienes el Director, Jefe o responsable del
area usuaria. El Coordinador de Almacén realizard el seguimiento respectwo y recabard la
documentacién generada durante la recepcion.

if) Verificacién y control de calidad.

rticulo 164°.- El Coordinador de Almacén debera retirar los bienes de los embalajes para
evisar y verificar su contenido en forma cuantitativa y cualitativa. La verificacion
lcuantitativa se efectuara para comprobar que las cantidades recibidas son iguales a las
que se consignan en la documentacién de recibo, incluye comprobaciones tales como:
longitud, capacidad, volumen, peso, presidn, temperatura. La verificacion cualitativa,
denominada control de calidad, se realizara para verificar que las caracteristicas y

propiedades de los bienes recibidos estén de acuerdo con las especificaciones técnlcas. L

solicitadas.

Articulo 165°.- La verificacion y control de calidad se efectuara en presencia dé} i['afj
persona que hace la entrega, cuando la cantidad y caracteristicas de los bienes permitan

realizar la verificacién cuantitativa y cualitativa en el momento de la recepcion. AT

n

Articulo 166°.- Si por el numero y caracteristicas de los bienes racibidos fuera necesario
mayor tiempo para efectuar la verificacion y control de calidad, el Coordinador de Almacén
suscribira la Guia de Remisién respectiva, dando conformidad sélo por el nimero de
bienes y/o peso bruto segun corresponda, procediendo a colocar un sello de “RECIBIDO
CON CARGO A CONFORMIDAD TECNICA". La verificacién y conformidad técnica
debera ser realizada por el drea usuaria y/o drea técnica, segln corresponda, de acuerdo
a lo establecido en la orden de compra o el contrato.

Articulo 167°.- La Conformidad de Bienes (FORMATO N°03) como objeto de recepcion
de los bienes serd emitida y suscrita por el Jefe y Coordinador de Almacén Central,

visando y sellando la respectiva Orden de Compra - Guia de Internamiento, y remitirla a la
Oficina de Abastecimiento para el tramite que corresponda.

ili) Internamiento.

Articulo 168° - Comprende las actividades orientadas a la ubicacion de los bienes en los
lugares previamente asignados, en base a las siguientes acciones:

a) Agrupar los bienes segun familia, clase, tipo, periodo de vencimiento, dimension,
efc.; de tal manera que su identificacién sea agil y oportuna.
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b) Se evitara dividir un grupo de bienes del mismo tipo en zonas de almacenaje
distintas.

Articulo 169°.- Los bienes que por sus caracteristicas no puedan ser custodiados en el
Almacen Centra-UNP, seran ubicados en espacios disponibles que cuenten con las
medidas necesarias para su conservacion y seguridad.

iv) Registro y Control.

Articulo 170°.- Una vez ubicados los bienes en las zonas de almacenaje, se debe
registrar el ingreso en la Tarjeta de Control Visible de almacén, la misma que debera ser
colocada junto al grupo de bienes registrados. Asimismo, su ingreso se registrara en las
Existencias Valoradas del Aimacén en el Médulo de Almacén del Sistema Integrado de
Gestion Administrativa - SIGA, a efectos de establecer el stock de almacén.

Articulo 171°.- Para aquellos bienes que procedan de conceptos distintos a la
adquisicion, previa autorizacién de la Oficina de Abastecimiento, se procederd a formular
la correspondiente Nota de Entrada al Almacén - NEA y su registro en el Médulo de
Almacén del SIGA, con la respectiva documentacion sustentatoria.

Articulo 172°.- El Coordinador de Almacén deberd custodiar las copias de los
documentos de ingreso (Orden de Compra - Guia de Internamiento o Nota de Entrada al
Almagcén). '

Articulo 173°.- El Jefe de Almacén deberd informar al Jefe de Control de Bienes
Patrimoniales la incorporacién de bienes patrimoniales para su codificacién patrimonial,
asi como su registro en el SIGA y SINABIP.

Articulo 174°.- El Jefe del Almacén Central elevara a la Oficina de Abastecimiento para su

posterior remision a la Oficina de Contabilidad, dentro de los diez (10) dias siguientes de

terminado el mes, para su registro contable, los siguientes reportes:
a) Reporte de Movimiento de Almacén por Adquisiciones Directas.
b) Reporte de Movimiento de los Bienes de Stock de Almacén.

v) Custodia.

Articulo 175°.- La Oficina de Abastecimiento implementara medidas de seguridad y
vigilancia necesarias para preservar los bienes ubicados en el almacén ante acciones de
terceros o desastres naturales.

Articulo 176°.- La Oficina de Abastecimiento mantendr4 vigente una péliza de seguro

multiriesgo que proteja tanto la ubicacion fisica como los bienes que se custodian en el
almacén.

Articulo 177°.- Se debera garantizar la proteccién de bienes referida a los tratamientos
especificos que son necesarios para cada articulo almacenado, a fin de protegerlos de
elementos naturales como la humedad, la luz, temperatura, entre otros aspectos. Las
técnicas por aplicar seran las estipuladas en normas técnicas, manual del fabricante u
otros textos especializados.

Articulo 178°.- Se deberd garantizar la proteccion del almacén, las dreas fisicas
destinadas a servir de almacén deben de estar provistas de los medios necesarios para
proteger a las personas, el material almacenado, mobiliario, equipos y las tela
instalaciones mismas, de riesgos internos y externos, asi como de robos o sustracciones,
acciones de sabotaje, incendios e inundaciones
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Articulo 179°.- Se deberd garantizar la proteccion al personal del almacén, se debe
contemplar todos los aspectos de proteccién al personal por los dafios que puedan causar
a su integridad fisica, con tal fin se les dotara de los equipos e implementos necesarios

~para’ la “adecuada manipulacion de materiales.” Asimismo, “se contard con” planes de -

seguridad que contemplen programas de evacuacion en caso de siniestros (incendios,
terremotos, inundaciones) y de entrenamiento en el manejo de equipos o materiales de
seguridad.

Articulo 180°.- La permanencia de los bienes en el almacén no debera superar los doce
(12) meses calendario desde su fecha de ingreso fisico o registro en la Tarjeta de Control
Visible de almacén -

Articulo 181°.- Treinta (30) dias calendario anteriores al vencimiento del plazo indicado en
el parrafo precedente, el Coordinador de Almacén debera informar al Jefe de la Oficina de
Abastecimiento la. condicidn de los bienes por vencer, para que se disponga su
ofrecimiento a las dreas usuarias de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA, a fin de su
utilizacién o su posterior baja, de ser necesario.

DE LA DISTRIBUCION.

Articulo 182°.- El proceso de distribucién comprende: (i) Formulacién del pedido, ii)
Autorizacién de Despacho, iii) Acondicionamiento de Materiales, iv} Control de bienes, y v)
Entrega de bienes.

(i) Formulacién del pedido la distribucidn.
Articulo 183°.- El pedido de compra (FORMATO SIGA) serd formulado por el area

usuaria de acuerdo a la programacién del Cuadro de Necesidades. El pedido de compra
seré suscrito por el Jefe del 4rea usuaria y presentado a Oficina de Abastecimientos para . -
su tramite correspondiente.

Articulo 184°.- Los bienes de consumo constante y/o regular seran solicitados la primer.é’-
semana de cada mes y seran atendidos por el Almacén Central la segunda semana‘de

cada mes, registrando el pedido en el SIGA, adjuntado fisicamente el formato. Vo :

Articulo 185°.- En caso el area usuaria no cumpla con solicitar los bienes programados en
el Cuadro de Necesidades en la fecha prevista, dichos bienes podran ser entregados a
otras dreas usuarias de la Universidad Nacional de Piura que los soliciten.

Articulo 186°.- Si por razones de austeridad se tiene que restringir la atencién de bienes
se coordinaré con el rea usuaria la atencion de su pedido en menor cantidad.

(i)  Autorizacion de despacho.

Articulo 187°.- La Oficina de Abastecimiento autorizara la atencion del pedido, previa
verificacion de la programacién en el Cuadro de Necesidades del Ejercicio
correspondiente. El Pedido Comprobante de Salida (PECOSA) sera suscrito por el Jefe de
la Oficina de Abastecimiento y el Jefe del Area Usuaria.

Articulo 188°.- El Jefe del Almacén Central, estard encargado de: i) la numeracion y
registro de la PECOSA, ii) valorizacién del bien solicitado, v, iii) Registro de las salidas
autorizadas en el SIGA (Existencias Valorizadas de Almacén).

(iii) Acondicionamiento de materiales.
Articulo 189°.- El Jefe del Almacén Central tramitara los Pedidos Comprobantes de Salida
(PECOSA) aprobados y dispondra el acondicionamiento de bienes para su entrega.
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Articulo 190°.- En el caso de bienes con destino fuera del Campus Universitario, deberan
ser embalados por el perscnal del almacén, de forma previa a su entrega, procediéndose
al marcado, sellado numerado y rotulado

Articulo 191°.- El personal del almacén, verificard que el acondicionamiento o embalaje
de los bienes a entregar se realicen evitando: i) despostillados, roturas o aplastamientos,
i) dafios por manchas con grasa u otro agente nocivo, iii) deterioro en el acabado, iv)
dafios por causas climatologicas; y, v) pérdida parcial, total o extravio.

(iv)  Control de bienes.
Articulo 192°.- El Jefe del Almacén Central establecera un control de sahda de bienes,
encargando a una persona para tal funclén

Articulo 193°.- Los bienes que salgan del almacén seran verificados por el Jefe del
Almacén Central, quien retendrd una copia de la PECOSA, para el registro y control de
stock.

Articulo 194°.- Los bienes patrimoniales deberan ser codificados y asignados a los
usuarios finales, efectuando su registro en el SIGA y el SINABIP, por parte del Jefe de la
Oficina Control Patrimonial.

Articulo 195°.- Cuando el bien son retirados del Aimacén Central-UNP, utilizando medios
de transporte, el transportista presentara en la puerta de acceso a la Maestranza ante el
agente de seguridad, copia del formularic PECOSA o la Guia de Traslado de Bienes
Patrimoniales, en caso de corresponder.

(v) Entreqa de bienes.
Articulo 196°.- Al momento de efectuar la entrega de bienes, el Jefe del Almacén Central

se asegurara que la persona que los reciba verifique las caracteristicas originales del_-

producto, su vigencia y las caracteristicas detalladas en la PECOSA.

Articulo 197°.- El Jefe del Almacén Central debera verificar que el area de destino haya
suscrito el formulario PECOSA, en sefial de conformidad.

Articulo 198°.- Si se remiten bienes del almacén fuera de la ciudad de Piura, el Jefe del
Almacén Central verificard que estén amparados por la cobertura de una péliza de seguro.

DE LA REPOSICION DEL STOCK. _
Articulo 199°.- E|l Jefe del Almacén Central elaborard informes mensuales sobre el stock
de bienes en el almacén teniendo en cuenta las siguientes variables: i) Nivel maximo de
stock; ii) stock minimo o de seguridad; iii) punto de pedido; iv) cuantificacion de variables.

Articulo 200°.- El tramite de reposicidén de stock de existencias (punto de pedido) se inicia
cuando las existencias desciendan al nivel en que se empieza a consumir el stock minimo
o de seguridad, para tal efecto el Jefe del Aimacén Central procedera a:

a) Efectuar el requerimiento de bienes (informe de sustento, pedido de compra y
especificaciones técnicas) para el tramite de reposicion de stock, verificando la
programacién en el Cuadro de Necesidades del Ejercicio correspondiente, para su
posterior presentacién a la Direccién General de Administracion.

b) Coordinar con la Oficina de Abastecimiento, a fin de racionalizar la distribucion hasta
que se efecte la reposicion de los bienes.
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DEL REGISTRO Y CONTROL DE EXISTENCIAS.

Articulo 201°.- El Jefe del Almacén Central debera llevar el registro y reportes en los que
56 "¢onsignan datos sobre ingresos y salidas de bienes el almacén” Y cantidades
disponibles a distribuir.

Articulo 202°.- El registro y control de existencias se realizard en los documentos
siguientes: '

a) Tarjeta de Control Visible de Almacén (Formato): Controla las unidades fisicas,
el movimiento y salida de cada bien almacenado. Es de uso exclusivo del personal
del almacén y permanece junto al grupo de bienes que en ella se registran.

b) Existencias Valoradas del Almacén: Suministra informacion sobre el
movimiento de entrada y salida de bienes en el almacén, asi como determina las
existencias en las cantidades totales y unitarias debidamente valorizadas. El
registro debe ser permanente en el Médulo del Almacén del SIGA y se encuentra
a cargo del personal del almacén.

¢) Nota de Entrada al Almacén (Formato): Sirve de documento fuente, se utiliza
para informar sobre ingresos de bienes al aimacén por conceptos distintos de la
adquisicion, tales como: i) donacion de bienes, i) produccion de bienes, iii) alta de
bienes, iv) sobrantes de inventario, y) remesa de bienes, vi) transferencia de
bienes, y, vii) reingreso de bienes.

d) Pedido Comprobante de Salida — PECOSA: (Formato): Sirve de documento
fuente, en el que se efectia el pedido, se autoriza y registra la salida de bienes del
almacén. La PECOSA se emitird en un original para el drea de Almacén y una
copia para el drea usuaria.

DEL INVENTARIO FiSICO GENERAL O MASIVO.

Articulo 203°.- Antes del inicio del inventario se suspendera la recepcion de solicitudes #

por las dreas usuarias debiendo la Director General de Administracién comunicar con

cinco (05) dias de anticipacion a las dreas usuarias, a través de correo electrénico o~ *
comunicado interno, las fechas en que se realizara el inventario y que se encontraran .,
cerradas las operaciones del almacén central. Asimismo, durante el periodo de toma de,?’ «

inventario se bloqueara el internamiento de bienes, quedando temporalmente en zona de -
recepcion y seran internados una vez concluidos los inventarios.

Articulo 204°.- Previamente a la toma de inventario, el Jefe de Aimacén Central dispondra
el ordenamiento del mismo y la preparacién de la documentacién necesaria, asli como
efectuard un acta de corte documentado, que serd suscrita en forma conjunta con la
Comisién de Inventario.

Articulo 205°.- El Jefe del Almacén Central entregard a la Comision de Inventario el
Reporte Fisico Valorizado con corte al 31 de diciembre del Ejercicio Fiscal
correspondiente, por lo menos dos (02) dias antes del inicio del inventario.

Articulo 206°.- El Jefe del Almacén Central estara disponible a las consultas y entrega de
informacién a la Comisién de Inventario. Asimismo, el personal del almacén podra
participar en la toma de inventario, inicamente para efectos de facilitar la identificacion y
ubicacién de los bienes.

Articulo 207°.- El inventario de existencias fisicas del almacén se efectuara a partir del 31
de diciembre de cada afio fiscal, teniendo una duracién maxima de tres (3) dias habiles.

Articulo 208°.- a Comisién de Inventario al iniciar suscribird el Acta de inicio del Inventario
de Existencias Fisicas en el Almacén Central del Universidad Nacional de Piura, con corte
al 31 de diciembre del afio correspondiente, debiendo anotar el dltimo movimiento de
ingreso y salida, asi como los tltimos documentos emitidos como Orden de Compra —
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Guia de Internamiento, Pedido Comprobante de Salida (PECOSA), Nota de Entrada
(NEA), entre otros que considere importantes.

Articulo 209°.- La toma de inventario masivo se-realizara "a! barrer, empezando por un
determinado punto del almacén, continuando con todos los bienes almacenados, sin
excepcion alguna.

Articulo 210°.- El proceso general de la toma de inventario se realizard en dos (02)
conteos.

a) Conteo del 100% de las existencias.

b) Reconteo, sblo en el caso que existan diferencias.

Articulo 211°.- La Comisién de Inventario verificard que todos los items del Inventario
Fisico Valorizado se encuentren con su respectiva Tarjeta de Control Visible de Almacén,
en caso de existir diferencias se dejara constancia en la respectiva acta.

Articulo 212° .- Terminada la toma de inventario, la Comisién procedera a elaborar un acta

~ de término del Inventario de Existencias fisicas de Almacén, que incluira el detalle de los

items encontrados.

Articulo 213°.- La Comisién de Inventario elevard a la Direccion General de
Administracion, dentro de los quince (15) dias hdbiles siguientes de terminado el
inventario, un informe final con los resultados del inventario (bienes faltantes, bienes
sobrantes, bienes con poco movimiento, bienes sin movimiento y bienes obsolstos,
recomendaciones y otros aspectos que considere), su correspondiente conciliaciéon y
comparacion con los saldos contables de los estados financieros. Dicho informe debera
adjuntar los siguientes reportes:

a) Inventario Fisico Impreso en tres (03) ejemplares.

b) Resumen de Inventario por Cuentas Contables.

" ¢) Reporte de Bienes Faltantes y Sobrantes, de ser el caso.

d) Reporte de Bienes de Poco Movimiento y/o Salidas.

e) Reporte de Bienes Obsoletos y/o Inservibles.

f) La Oficina General de Administracién aprobara el Inventario Fisico de Almacén

Central de la Universidad Nacional de Piura

'DEL INVENTARIO SELECTIVO.

Articulo 214°.- a Oficina de Abastecimiento podra disponer durante el ejercicio fiscal, la
verificacion fisica de los bienes del almacén, a través de la modalidad de inventario
selectivo, con la finalidad de comprobar que los registros de stock se mantienen al dia,
completos y exactos, asi como verificar que las existencias fisicas concuerdan con los
registros de las Tarjetas de Control Visible de Almacén y las Existencias Valorizadas del
Almacén Central-UNP.

-Articulo 215°.- El inventario selectivo serd realizado por tres personas: dos personas

designadas por la Oficina de Abastecimiento y una persona designada por la Oficina
Contabilidad General, bajo el método "por seleccion’, constatando la veracidad de las
existencias fisicas del grupo de bienes previamente seleccionados. Sé realizara sin
paralizar las actividades del almacén, sélo se efectlia el bloqueo temporal de la
documentacion y el despacho del grupo de bienes objeto del inventario, por el plazo que
se estime dure el mismo.

Articulo 216°.- Obligatoriamente se efectuara un inventario selectivo con corte al 30 de
junio de cada Ejercicio Fiscal, para lo cual, el Jefe del Almacén Central suscribira el acta
de congciliacion de los bienes seleccionados, la misma que sera informada a la Oficina de
Abastecimiento dentro de los cinco (05) dias posteriores al término del inventario para su
suscripcion y tramité ante la Oficina Contabilidad General.
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DE LOS BIENES SOBRANTES.

Articulo 217°.- Si en el proceso de verificacion se establece que existen blenas sobrantes

"~ se deberd determinar su origen, principalmente entre las siguientes causas:”

a) Documentos fuentes no registrados en las Existencias Valoradas de Almacén.
b) Bienes entregados en menor cantidad a la autorizada y registrada en el respectivo
pedido de comprobante salida.
¢) Entrega de un bien similar en lugar del que figura como sobrante.

Articulo 218°.- En el caso que el origen de los sobrantes de almacén se deba a las dos
primeras causas indicadas en el numeral anterior, estos se incorporaran en los registros
de existencias formulando la respectiva Nota de Entrada a Aimacén (NEA).

Articulo 219°.- Cuando los sobrantes tienen su origen en la entrega de un bien similar en
lugar del sobrante, se procedera a realizar el ajuste en la respectiva Existencias Valorada
de Almacén, anulando |a salida del bien sobrante, y se registrara la salida del bien faltante.

DE LOS BIENES FALTANTES

Articulo 220°.- En el caso que como consecuencia de la conciliacion entre los registros de
existencias y el inventario fisico realizado se determine bienes faltantes, la Comisién de
Inventario o el personal designado, actuara de la siguiente forma:

a) Faltante por robo o sustraccién: Organizard un expediente de las
investigaciones realizadas acompafadas de la denuncia policial correspondiente,
que serd presentado a la Direccién General de Administracién para las acciones
pertinentes.

b) Faltante por merma: En caso de bienes sélidos o liquidos, que por su naturaleza
se volatilizan, serd aceptada siempre y cuando esté dentro de la tolerancia
establecida en la norma técnica respectiva. Cuando la merma ocurra por accion
de animales depredadores, se evaluara e informara a la Direccion General de
Administracion si la merma se debe estrictamente a esa causa.

c) Faltante por negligencia: El Jefe del Almacén Central-UNP y los servidores a
cargo de la custodia son responsables tanto pecuniaria como admlmstratwameme .
de la pérdida. L

Articulo 221°.- La Comisién de Inventario o el personal designado deberd comunicar a la
Oficina de Abastecimiento y la Direccién General de Administracion cuando existan bienes
faltantes, para el deslinde de responsabilidades correspondiente.

DE LA BAJA DE BIENES

Articulo 222°.- La Comisién de Inventario o el personal designado se encargaran de
recomendar la baja de bienes como producto del Inventario Fisico. Son supuestos para
baja de bienes, los siguientes:
a) Los bienes fungibles siniestrados que se encuentren en estado de inutilidad.
b) La merma producida en las existencias por efecto de volatizacién o por accion de
animales depredadores.
c) Los bienes perdidos por robo o sustraccion.
d) Bienes que por vencimiento, obsolescencia tecnolégica o estado de
descomposicién, no son recomendables para su uso o consumo.

Articulo 223°.- El bien tecnoldgico o material PAD requerira previamente un informe

técnico del Centro de Informatica y Telecomunicaciones (CIT-UNP), el mismo que sera
solicitado por la Oficina de Abastecimiento.
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Articulo 224°.- En caso de bienes perdidos por robo o sustraccion, el Jefe del Almacén
Central-UNP debera adjuntar la denuncia policial correspondiente, con el expediente de
las investigaciones.

Articulo 225°.- El Coordinador de Almacén presentard a la Oficina de Abastecimiento un
informe técnico que sustente la baja de bienes, consignando por lo menos lo siguiente:
a) Supuesto para baja de bienes,
b) Relacién de bienes a ser dado de baja.
c) Estado de conservacion, indicando si pueden ser o no Utiles al sistema educativo.
d) Valor total de los bienes.

Articulo 226°.- La Oficina de Abastecimiento en caso de encontrar conforme la solicitud
del

Jefe del Almacén Central elevara el expediente administrativo para baja de bienes a la
Direccion General de Administracién, adjuntando el proyecto de Resolucion Directoral.

Articulo 227°.- La Direccion General de Administracion evaluarda el expediente

administrativo para baja de bienes, y en caso de encontrarlo conforme lo aprobarg
mediante Resolucion Direccion.

DE LA DISPOSICION DE BIENES.

Articulo 228°.- Una vez aprobada la baja de bienes, la Oficina de Abastecimiento debe
recomendar la disposicién de los bienes mediante donacién, dentro de los sesenta (60)
dias calendarios siguientes a su aprobacion.

Articulo 229° .- La Direccién General de Administracién, a través del Jefe de la Oficina de

Abastecimiento y/o el Jefe de Almacén Central-UNP, realizara las coordinaciones para .

donar los bienes al Comité de Administracién del Fondo de Asistencia y Estimulo del
Universidad Nacional de Piura — CAFAE de la UNP, de existir convenio de colaboracién

vigente, o a las instituciones y asociaciones civiles sin fines de lucro que se encuentren '

interesadas.

Articulo 230°.- Ei Jefe del Almacén Central-UNP formulara el informe técnico que
sustente el acto de disposicion de bienes dados de baja. La Oficina de Abastecimiento

" remitira el informe técnico a la Direccién General de Administracion para su aprobacion.

Articulo 231°.- La Direcciéon General de Administracion evaluara el informe técnico y de
encontrarlo canforme autorizaré la donacidn.

Articulo 232°.- Una vez aprobada la donacién de bienes dados de baja, se procedera a
retirar los bienes del almacén, elaborandose la Nota de Salida y/o PECOSA respectiva,
que serd firmada por el Jefe del Almacén Central y Jefe de la Oficina de Abastecimiento,
adjuntando el acta de Entrega-Recepcién segun (Formato), debidamente firmada por la
institucién y/o asociacion sin fines de lucro que reciba, segun sea el caso.

Articulo 233°.- El acto de Entrega-Recepcién se hard de conocimiento del Organo de
Control Institucional para que participe mediante un veedor, salvo que voluntariamente

“desista.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Articulo 234°.- Aquellos bienes que no puedan ingresar fisicamente al almacén central de
UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA debido a sus caracteristicas técnicas, tales
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como: equipos para ser instalados directamente en las areas usuarias, vehiculos, entre
otros, se asignarén bajo responsabilidad directamente al responsable del area usuaria.

Articuio 235°.- De existir bienes que urge ser utilizados de forma inmediata, de estar
debidamente justificado, se asignaran directamente al 4rea usuaria o a los encargados de
su uso o traslado o custodia.

Articulo 236°.- Las adquisiciones de bienes patrimoniales a través del fondo fijo de Caja
Chica deberan ser comunicadas por el area usuaria o el responsable de su adquisicién a
la Oficina de Abastecimiento para que con su autorizacién la Oficina de Control
Patrimonial y Jefe del Aimacén Central realicen el registro correspondiente.

Articulo 237°.- El personal del almacén realizara periédicamente visitas inopinadas a las
areas usuarias, a fin de supervisar, por los proveedores, la recepcion de bienes y/u otros
enseres, asimismo, verificara la existencia de ambientes no autorizados que almacenen
bienes en una cantidad que supere su necesidad mensual.

H. SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCESO DE
SELECCION

Articulo 238°.- Las discrepancias que surjan entre la Universidad Nacional de Piura y los
participantes o postores en un procedimiento de seleccién, y las que surjan en los
procedimientos para implementar o mantener Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco,
dan lugar a la interposicién del recurso de apelacion. A través de dicho recurso se
pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo del procedimiento hasta antes
del perfeccionamiento del contrato, conforme a lo que establezca el reglamento. No se
pueden impugnar las contrataciones directas y las actuaciones que establece el
Reglamento. El recurso de apelacion solo puede interponerse luego de otorgada la Buena
Pro. Las Base del proceso establece el procedimiento, requisitos y plazo para su
presentacion y resolucion.

Articulo 239°.- El recurso de apelacién es resuelto por el Rector de la Universidad
Nacional de Piura, cuando se trate de procedimientos de seleccién cuyo valor referencial ., .

sea igual 0 menor a cincuenta Unidades Impositivas Tributarias (50 U.L.T.).

Articulo 240°.- El recurso de apelacién es resuelto por Tribunal de Contrataciones c:i'el'__

Estado en:

a) Cuando se trate de procedimientos de seleccion cuyo valor referencial sea superior a h

cincuenta (50) U.L.T.

b) Cuando se trate de procedimientos para implementar o mantener Catalogos
Electrénicos de Acuerdo Marco.

¢) Con independencia del valor referencial del procedimiento de seleccion, segun
corresponda, la declaracién de nulidad de oficic o la cancelacién del procedimiento de
seleccién se impugnan ante el Tribunal,

5.3.7. FASE DE EJECUCION CONTRACTUAL
Articulo 241°.- El cémputo del plazo para la_presentacion de documentos y

suscripcién del contrato se inicia a partir del dia siguiente del registro en el SEACE del
consentimiento de la buena pro o de que esta haya quedado administrativamente firme.

Articulo 242°.- De conformidad con el articulo 119 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado dentro del plazo de ocho (8) dias hébiles siguientes al registro
en el SEACE del consentimiento de la buena pro o de que esta haya quedado
administrativamente  firme, el postor ganador de la buena pro debe presentar a la
Universidad Nacional de Piura |a totalidad de los requisitos para perfeccionar el contrato. Y
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en el plazo de tres (3) dias hdbiles siguientes de presentados los documentos se
suscribira el contrato y se emitira la orden de compra o de servicio, segin corresponda,
dada las circunstancias del momento se podra otorgar un plazo adicional hasta de cinco

*(5) dias habiles contados desde el dia siguiente de la nofificacion para subsanar los

requisitos. Al dia siguiente de subsanadas las observaciones, las partes suscriben el
contrato.

Articulo 243°.- De acuerdo a lo establecido en el articulo 115 numeral 115.1 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, el contrato se perfecciona con la
suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos derivados de
procedimientos de subasta inversa electronica y adjudicacion simplificada para bienes y
servicios en general, en los que el conirato se puede perfeccionar con la recepcion de la

orden _de compra o _de servicios, conforme a lo previsto en los documenios del

procedimiento de seleccion, siempre que el monto del valor referencial no supere los cien
mil Soles (S/ 100 000,00). En los procedimientos de seleccion por relacién de items, se
puede perfeccionar el contrato con la suscripcion del documento o con Ia recepcion de una
orden de compra o de servicios. cuando el monto del valor referencial del item se
encuentre dentro del parametro establecide en el parrafo anterior. Cuando es mediante el
Catdlogos Electrénicos de Acuerdo Marco y comparacion de precios, el contrato siempre
se perfecciona mediante la recepcién de ia orden de compra o de servicios. En el caso de
Catalogos Electronicos se debe tener en cuenta las consideraciones establecidas en el
Acuerdo Marco respectivo.

Articulo 244°.- En la Universidad Nacional de Piura para perfeccionar el contrato, el

postor ganador de la buena pro debe presentar, ademas de los documentos previstos en -

los documentos del procedimiento de seleccion, lo siguiente:
1. Garantias, salvo casos de excepcion.
2. Confrato de consorcio, de ser el caso.
3. Cédigo de cuenta interbancaria (CCl).
4. Documento que acredite que cuenta con facultades para perfeccionar
el contrato, cuando corresponda.

Articulo 245°.- En la Universidad Nacional de Piura, el contrato estda conformado por el
documento que lo contiene, los documentos del procedimiento de seleccién en el que se
establecieron las reglas definitivas y la oferta ganadora, asi como las obligaciones de las
partes dispuesto en los documentos del procedimiento de seleccién. El contrato se
incluyen bajo responsabilidad, cldusulas referidas a:

(i) Garantias,

(i) Anticorrupcion,

(iii) Solucién de controversias y
(iv) Resolucioén por incumplimiento.

(v) Tratandose de los contratos de obra, las cldusulas que identifiquen los riesgos que
pueden ocurrir durante la ejecucion de la obra y la determinacién de la parte del
contrato que debe asumirlos durante la ejecucion contractual.

Articulo 246°.- La cldusulas anticorrupcion, en la Universidad Nacional de Piura en todo

contrato a suscribirse es de obligacién incluirla bajo sancién de nulidad. Y debe tener el

siguiente contenido minimo:

a) La declaracién y garantia del contratista de no haber, directa o indirectamente, o
tratdndose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos
de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 248-A, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacién al contrato.

b) La obligacién del contratista de conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
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ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacioncitas, integrantes de los organos de administracion, apoderados,

representantes legales, func1onanos asesores y personas vmculadas a ias que se

refiere el articulo 248-A- -
c) Elcompromiso del contratista de:
i. comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna,
cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y
ii. adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o préacticas.
El incumplimiento de las obligaciones establecidas en estas cléusulas durante la
ejecucion contractual, da el derecho a la Universidad Nacional de Piura a resolver
autométicamente y de pleno derecho el contrato, bastando para tal efecto remitir una
comunicacién informando que se ha producido dicha resolucién, sin perjuicio de las
acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

Articulo 247°.- Durante la ejecucién contractual los plazos se computan en dias
calendario, excepto en los casos en los que el Reglamento indique lo contrario,
aplicandose supletoriamente lo dispuesto por los articulos 183 y 184 del Cddigo Civil.

Articulo 248°.- Después de celebrados los contratos, la Universidad Nacional de Piura

declarara la nulidad de oficio en los siguientes casos:

a) Por haberse perfeccionado en contravencion con el articulo 11 de la presente Ley. Los
contratos que se declaren nulos en base a esta causal no tienen derecho a retribucién
alguna con cargo al Estado, sin perjuicio de la responsabilidad de los funcionarios y
servidores de la Entidad, conjuntamente con los contratistas que celebraron
irregularmente el contrato.

b) Cuando se verifique la trasgresién del principio de presuncién de veracidad durante el
procedimiento de seleccién o para el perfeccionamiento del contrato, previo descargo.

¢) Cuando se haya suscrito el contrato no obstante encontrarse en trdmite un recurso de
apelacion.

d) Cuando no se haya cumplido con las condiciones y/o requisitos establecidos en la
normativa a fin de la configuracién de alguno de los supuestos que habllnan a Ia
contratacién directa. C

e) Cuando no se haya utilizado los procedimientos previstos en la presente Ley, peSe a
que la contratacién se encontraba bajo su dmbito de aplicacion. En este supuesto, *
asumen responsabilidad los funcionarios y servidores de la Entidad, con]untamen‘te
con los contratistas que celebraron irregularmente el contrato.

fy Cuando se acredite que el contratista, sus accionistas, socios 0 empresas vinculadas,
o cualquiera de sus respectivos directores, funcionarios, empleados, asesores,
representantes legales o agentes, ha pagado, recibido, ofrecido, intentado pagar o
recibir u ofrecer en el futuro algin pago, beneficio indebido, dadiva o comisién en
relacion con ese contrato o su procedimiento de seleccién conforme establece el
reglamento. Esta nulidad es sin perjuicio de la responsabilidad penal y civil a que
hubiere lugar.

g) En caso de contratarse bienes, servicios u obras, sin el previo procedimiento de
seleccion que correspondiera.

Articulo 249°.- En la Universidad Nacional de Piura se devuelve |a garantia sin dar lugar
al pago de intereses, una vez que se cuente con la conformidad de la recepcién de la
prestacién o haya quedado consentida la liquidacidn, segln corresponda, y siempre que
no existan deudas a cargo del contratista o de haber saldo a favor, esto en concordancia
con lo establecido en el articulo 131, numeral 1 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado. Tratdndose de las garantias por adelantos, no corresponde
devolucion alguna por el adelanto pendiente de amortizacion.
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Articulo 250°.- En la Universidad Nacional de Piura, la conformidad para bienes y
servicios se emite en un plazo maximo de diez (10) dias de producida la recepcion, salvo
en el caso de consultorias donde la conformidad se emite en un plazo maximo de veinte

Piura, Diciembre 2019

37



FORMATO N° 01

ESPECIFICACIONES TECNICAS (EE TT)
(Para la adquisicion de bienes)

1. DENOMINACION DE LA ADQUSISICION
2. FINALIDAD Pl:lBLICA_ |
3. OBJETIVOS DE LA ADQUISICION

4. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR

- 4.1.1CARACTERISTICAS TECNICAS

4.1.2 EMBALAJE Y ROTULADO
4.1.3 INSTALACION

\ 4.1.4 ADELANTOS

5. GARANTIA

5.1 PERIODO DE GARANTIA

5.2 INICIO DEL COMPUTO DEL PERIODO DE GARANTIA

6. DOCUMENTO ENTREGABLES

6.1 CERTIFICADO DE GARANTIA DEL FABRICANTE.

6.2 MANUAL TECNICO Y DE OPERACION DEL EQUIPO EN ESPANOL.
6.3 CERTIFICADO DE CALIBRACION DEL EQUIPO DE FABRICA.
6.4 CERTIFICACION ISO

6.5 GARANTIA DEL EQUIPO

7. MANTENIMIENTO PREVENTIVO

8. CAPACITACION Y/O ENTRENAMIENTO

9. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

10. LUGAR DE ENTREGA

11. PLAZO DE ENTREGA (DIAS HABILES / CALENDARIOS)
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FORMATO N° 02

""" "TERMINOS DE REFERENCIA (TDR) ~

(Contratacién de consultoria)
1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION.
2 FINALIDAD PUBLICA.
3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION.
3.1 OBJETIVO ESPECIFICO.
4. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA.
4.1 ACTIVIDADES A REALIZAR.
4.2 METODOLOGIA A USAR.
5. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METEOROLOGICAS Y/O
SANITARIAS (De ser el caso).
6. RESULTADOS ESPERADOS.
7. ADELANTO EN EL PAGO (Especificar el % de adelanto)
8. CAPACITACION Y/O ENTRENAMIENTO (De ser el caso).
9. REQUERIMIENTO DEL CONSULTOR Y DE SU PERSONAL.
9.1 REQUISITOS DEL CONSULTOR
- FORMACION ACADEMICA.
- ESPECIALIZACION.
- EXPERIENCIA.
9.2 PERFIL DEL PERSONAL.
- PERSONAL CLAVE.
- FORMACION ACADEMICA.
- ESPECIALIZACION.
- EXPERIENCIA.
10. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DE LA CONSULTORIA.
10.1 LUGAR
10.2 PLAZO DE EJECUCION
11. FORMA DE PAGO
12. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
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FORMATO N° 03

- - -~CONFORMIDAD DE BIENES
(Almacén Central de la Universidad Nacional de Piura)

ORDEN DE COMPRA N°

FUENTE FINANCIAMIENTO

NOMBRE DEL CONTRATISTA / PROVEEDOR
R.U.C. N°

MONTO DE LA O/C

INICIO DE LA GARANTIA

DESCRIPCION DEL BIEN (De acuerdo a O/C)
FECHA DE SALIDA DEL ALMACEN CENTRAL
AREA USUARIA

Mediante el presente documento, se deja constancia que se ha recibido a
satisfaccion de la

(AREA USUARIA DE LA U.N.P.), por lo que se procede a la firma
correspondiente en sefial de CONFORMIDAD.

Se adjunta la siguiente documentacion:

GUIA DE REMISION

FACTURA Y/O BOLETA DE VENTA :
CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA (CCl) SN
N° DE CUENTA DE DETRACCIONES (Si corresponde)
REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDOR (RNP)

FICHA RUC (Especificando Actividad de acuerdo al rubro)

* .
DOCUMENTO ETREGABLE SEGUN CORRESPONDA

CERTIFICADO DE GARANTIA DEL FABRICANTE

MANUAL TECNICO Y DE OPERACION DEL EQUIPO EN ESPAROL
CERTIFICADO DE FABRICA

CERTIFICACION 1SO

GARANTIA DEL EQUIPO (A PARTIR DE LA FIRMA DEL PRESENTE

Piura, de del 2,0

SELLO Y FIRMA DEL RESPONSABLE QUE OTORGA LA CONFORMIDAD
(Nombres y Apellidos completos)
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FORMATO N° 04

CONFORMIDAD DE SERVICIOS EN GENERAL
(02 juegos)

ORDEN DE SERVICIO N°

FUENTE FINANCIAMIENTO

NOMBRE DEL CONTRATISTA / PROVEEDOR
R.U.C. N°

MONTO DE LA O/S

CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA (CCI) N°
CUENTA DE DETRACCIONES

TIPO Y VIGENCIA DE GARANTIA (De ser el caso)
DESCRIPCION DEL SERVICIO (De acuerdo a O/S)
AREA USUARIA

Mediante el presente documento, se deja constancia que se ha recibido a
satisfaccion de la

(AREA USUARIA DE LA U.N.P), los servicios brindados por

| ' CONTRATISTA/PROVEEDOR se adjunta lo siguiente para continuidad del

| tramite de pago. '

CARTA DEL PROVEEDOR INDICANDO LA CULMINACION Y EL PAGO CORRESPONDIENTE.
(Fecha y hora de Recepcién de la carta) ;
TRABAJO REALIZADO (Impreso y sellado por el drea usuaria y el proveedor)
FACTURA O RECIBO POR HONORARIOS (Después de emitida la Orden de Servicio)
CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA (CCl.)

N° DE CUENTA DE DETRACCIONES.

REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDOR (RNP).

‘ FICHA R.U.C. (Especificando la Profesién y/o actividad de acuerdo al rubro)

‘ Piura, de del 2,0

SELLO Y FIRMA DEL RESPONSABLE QUE OTORGA LA CONFORMIDAD
(Nombres y Apellidos completos)
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£ORMATO N° 05

CONFORMIDAD DE LOCACION DE SERVICIOS
(02 juegos)

ORDEN DE SERVICIO N°

FUENTE FINANCIAMIENTO

NOMBRES Y APELLIDOS DEL LOCADOR

R.U.C. N° . '
CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA (CCI) N°
DESCRIPCION DEL SERVICIO (De acuerdo a O/S)
RESOLUCION RECTORAL N°

CONTRATO LOCADOR DE SERVICIO N°
VIGENCIA DEL CONTRATO

PERIODO DE PAGO CORRESPONDIENTE AL: (MES)
AREA USUARIA

Mediante el presente documento, se deja constancia que se ha recibido a
satisfaccion de la

(AREA USUARIA DE LA U.N.P), los servicios brindados por EL
LOCADOR DE SERVICIOS, se adjunta lo siguiente para continuidad del
tramite de pago.

CARTA DE ACTIVIDADES DEL LOCADOR.
RECIBO HONORARIO (Después de emitida la Orden de Servicio).
CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA (CCI).

REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDOR (RNP).

CONSULTA FICHA RUC. (Profesién y ocupacién especificada).
RESOLUCION RECTORAL.

CONTRATO LOCADOR DE SERVICIO

Piura, de del 2,0

SELLO Y FIRMA DEL RESPONSABLE QUE OTORGA LA CONFORMIDAD
(Nombres y Apellidos completos)
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FORMATO N° 06

- - CONFORMIDAD DE PRESTACION
(Locadores de Servicios 02 juegos)

ORDEN DE SERVICIO N°

FUENTE FINANCIAMIENTO

NOMBRES Y APELLIDOS DEL LOCADOR

R.U.C. N°

CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA (CCI) N°

RESOLUCION RECTORAL N°

CONTRATO LOCADOR DE SERVICIO N°

VIGENCIA DEL CONTRATO

PERIODO DE PAGO CORRESPONDIENTE AL: (MES)

AREA USUARIA

Mediante el presente documento, se deja constancia que se ha recibido a
satisfaccion de la

(AREA USUARIA DE LA U.N.P.), los servicios brindados por EL
LOCADOR DE SERVICIOS, se adjunta lo siguiente para continuidad del
tramite de pago.

CARTA DE ACTIVIDADES DEL LOCADOR.

RECIBO HONORARIO (Después de emitida la Orden de Servicio).

CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA (CCl).

SUSPENSION DE CUARTA CATEGORIA (De ser el caso).

REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDOR (RNP).

CONSULTA FICHA RUC. (Profesion y ocupacion especificada).

RESOLUCION RECTORAL.

CONTRATO LOCADOR DE SERVICIO

Piura, de del 2,0

SELLO Y FIRMA DEL RESPONSABLE QUE OTORGA LA CONFORMIDAD
(Nombres y Apellidos completos)
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