UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA
SECRETARIA GENERAL

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0739-CU-2024
Piura, de 04 diciembre del 2024

VISTO:

El Expediente N° 000307-6901-24-6 sobre aprobacion de DIRECTIVA DE
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE DEUDA GENERADA POR
ENRIQUECIMIENTO SIN CAUSA POR ENTREGA DE BIENES Y/O CULMINACION
DE PRESTACION DE SERVICIOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA, que
contienen el Informe N°1066-UPYM-OPYPTO-UNP del 24.Jul.2024, Oficio N°1685-R-
UNP-2024 del 31.Jul.2024, Informe N°131-2024-UPYM-UNP del 14.Agost.2024 e
Informe N°1070-2024-OCAJ-UNP del 16.Agos.2024; v,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 18° de la Constitucién Politica del Peru,
prescribe: “(...) Cada universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobierno,
académico, administrativo y econdmico. Las universidades se rigen por sus propios
.\ estatutos en el marco de la Constitucion y de las leyes (...)",

Que, mediante Ley N° 13531 del 03.Mar.1961, fue creada la Universidad
Nacional de Piura, cuya sede esta ubicada en el Distrito de Castilla, Departamento de
Piura, cuyos fines se encuentran estipulados en el Articulo 8° del Estatuto de la
Universidad Nacional de Piura, Aprobado en Sesion Plenaria de Asamblea Estatutaria
del 13.0c¢t.2014 (Ley N° 30220 - Ley Universitaria);

Que, el Articulo 8° de la Ley N° 30220 - Ley Universitaria, prescribe: “(...) La
= utonomia inherente a las universidades se ejerce de conformidad con lo establecido
sgn la Constitucion, la presente Ley y demas normativa aplicable (...)"; asimismo, los
> numerales 8.4 Administrativo, implica la potestad autodeterminativa para establecer los
/" principios, técnicas y practicas de sistemas de gestion, tendientes a facilitar la
consecuciéon de los fines de la institucién universitaria, incluyendo la organizacién y
administracion del escalafén de su personal docente y administrativo. y 8.5 Economico,
implica la potestad autodeterminativa para administrar y disponer del patrimonio
institucional; asi como para fijar los criterios de generacion y aplicacion de los recursos,
manifiesta los regimenes de su autonomia;

Que, mediante Informe N°1066-UPYM-OPYPTO-UNP del 24.Jul.2024, la Jefa
de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, emite opinién favorable del Proyecto de
Directiva denominada: “DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE
DEUDA GENERADA POR ENRIQUECIMIENTO SIN CAUSA POR ENTREGA DE
BIENES Y/O CULMINACION DE PRESTACION DE SERVICIOS EN LA UNIVERSIDAD
- NACIONAL DE PIURA", precisando que la misma, se encuentra alineada con los
. %% principios legales y éticos, asi como su importancia en la gestion administrativa y
| financiera de la Universidad Nacional de Piura;

Que, con Oficio N°1685-R-UNP-2024 del 31.Jul.2024, el sefior Rector (g) de la
Universidad Nacional de Piura, remite el informe técnico del Proyecto de “DIRECTIVA
DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE DEUDA GENERADA POR
ENRIQUECIMIENTO SIN CAUSA POR ENTREGA DE BIENES Y/O CULMINACION DE
PRESTACION DE SERVICIOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA’ a la
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Oficina de Asesoria Juridica para gue segun sus atribuciones emita su informe
correspondiente;

Que, segun Informe N°131-2024-UPYM-UNP del 14.Agost.2024, |la Jefa de la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto de la Universidad Nacional de Piura,

CONCLUYE textualmente:

")

v Que la referencia a "y/o colaboradores" es a las personas naturales "locadores" que
coadyuvan en las actividades de las distintas unidades de organizacién de la Entidad.
v' Ademas, que la Opinién del OSCE OPINION N° 077-2016/DTN NO ESPECIFICA
, RESPECTO DEL PRONUNCIAMIENTO DE LA EXISTENCIA DE RECURSOS
m‘y ANTES DEL RECONOCIMIENTO DE LA DEUDA POR ENRIQUECIMIENTO SIN
i & 5 CAUSA. Por tanto, la responsabilidad de la OPyPTO ya esta claramente definida y
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limitada a las etapas POST-PROCEDIMIENTO DE RECONOCIMIENTO DE DEUDA
GENERADA POR ENRIQUECIMIENTO SIN CAUSA, especificamente en el numeral
7.9 EJECUCION DE LA RESOLUCION Y EL PAGO del proyecto de directiva,
mediante el cual detalla en el numeral 7.9.1.2. la emision de la certificacion de existir
disponibilidad presupuestaria PARA EL PAGO DE LA DEUDA RECONOCIDA.
v Se recomienda, que su despacho se siva a EMITIR LA OPINION LEGAL
CORRESPONDIENTE de conformidad con el articulo 27.4 del ROF de la UNP:
"EMITIR OPINION JURIDICA LEGAL sobre las directivas y reglamentos propuestos
o\ por las diferentes unidades de organizacion de la Universidad”, en el extremo del-
'\ acto resolutivo que corresponde para la aprobacion del proyecto de "DIRECTIVA DE
= | PROCEDIMIENTO PARA EL RECONOCIMIENTO ADMINISTRATIVO DE DEUDA
4 GENERADA POR ENRIQUECIMIENTO SIN CAUSA POR ENTREGA DE BIENES
Y/O CULMINACION DE PRESTACION DE SERVICIOS EN LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE PIURA", considerando que este despacho en atencidn al articulo 33.5
(descrito en el numeral 2.1 del presente) del ROF de la UNP se le atribuye la funcion
especifica de ser responsables de la gestion por procesos.
v' Finalmente, se sugiere que su despacho luego de emitir el informe legal
correspondiente, proceder a visar el proyecto de directiva y flujograma anexo para su
posterior aprobacion mediante acto resolutivo correspondiente.(...)";

T emid

Que, con Informe N°1070-2024-OCAJ-UNP del 16.Agos.2024, la Jefa de la
Oficina de Asesoria Juridica de la Universidad Nacional de Piura, recomienda que se
declare PROCEDENTE, la aprobacién de la Directiva citada lineas arriba;

Que, el TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General —Ley N°27444

| (aprobado mediante Decreto Supremo N°004-2019-JUS); sefiala en el considerando 1.1
_/ del Articulo IV del Titulo Preliminar: “Principio de Legalidad.- Las autoridades
administrativas deben actuar con respeto a la Constitucion, la leyt y el derecho dentro

de las facultades que le estan atribuidas y de acuerdo con los fines para los que fueron
conferidas”;

Que, atendiendo al mismo cuerpo normativo, se establece dentro de los
principios del procedimiento administrativo, como es el Principio de celeridad, por lo que,
las Entidades Publicas deben dotar al tramite administrativo de la méxima dinamica
posible;
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Que, el articulo 1954° del Codigo Civil, (ordenamiento juridico nacional),
constituye un “mecanismo de tutela para aquel que se ha visto perjudicado por el
desplazamiento de fodo o parte de su patrimonio en beneficio de otro. El primero, sera
el actor o sujeto tutelado y, el segundo, el demandado o sujeto responsable (.. )"
Asimismo, para que se configure un enriquecimiento sin causa y, por ende, pueda
ejercitarse la respectiva accidén, es necesario que se verifiguen las siguientes
condiciones: "a) el enriquecimiento del sujeto demandado y el empobrecimiento del
actor; b) la existencia de un nexo de conexion entre ambos eventos; y c) la falta de una
causa que justifique el enriquecimiento. "

Que, la presente Resolucién se suscribe en virtud al Principio de Legalidad, por

el cual las autoridades administrativas deben actuar con respeto a la Constitucién, la ley

, y al derecho, dentro de las facultades que le esten atribuidas y de acuerdo con los fines

mpara los que les fueron conferidas; asi como al Principio de Buena Fe Procedimental,

“<Rjor el cual la autoridad administrativa, los administrados, sus representantes o

ogados y, en general, todos los participes del procedimiento, realizan sus respectivos

ctos procedimentales guiados por el respeto mutuo, la colaboracién y la buena fe (...),

revistos en el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por Decreto Supremo N°004-2019-JUS;

Que, de conformidad con el articulo 175° inciso 3) del Estatuto de la Universidad

Nacional de Piura, “El Rector es el representante legal de la Universidad y ejerce el

ino,_ gobierno de la misma (...).” Sefialando dentro de sus funciones, “inciso 3) Dirigir la
, ctividad académica de la Universidad y su gestion administrativa, econémica y

) Que, vistos los informes técnicos y legales sefialados en los parrafos
'Y precedentes y en cumplimiento de la normatividad vigente sefialada, en Sesion
Ordinaria N° 04 del 04.Dic.2024, el Pleno del Consejo Universitario de la Universidad
Nacional de Piura, preciso que al no contar con el Informe Técnico del Area de Logista

o (area usuaria), necesario para establecer una secuencia y articulacion funcional de los
ﬂfc,: procedimientos y una estructura y contenido acorde a los lineamientos que debe contar
i \una Directiva; por lo que, se ACORDO:

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- DESAPROBAR, EL PROYECTO DE DIRECTIVA
<o, DENOMINADA: PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE DEUDA GENERADA POR
S\ “ENRIQUECIMIENTO SIN CAUSA POR ENTREGA DE BIENES Y/O CULMINACION

ARTICULO 2°.- DISPONER, la notificacién de la presente Resolucion a todas
las unidades de organizacién académicas y administrativas de la Universidad Nacional
de Piura, para su conocimiento y demas fines pertinentes.

ARTICULO 3°.- ENCARGAR, al Responsable del Portal de Transparencia, la
publicacion de la presente Resolucion a la Plataforma Digital Unica del estado peruano
(www.gob.pe) y en “Portal Institucional” (www.unp.edu.pe).
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA
SECRETARIA GENERAL

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0739-CU-2024
Piura, de 04 diciembre del 2024

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y EJECUTESE.

c.c.: RECTOR, V. ACAD, VRI, DGA, URH, OPYPTO, OCAJ, FACULTADES (14), ARCHIVO
23 copias/VAGY

-------- -
9. Vanessa Arline Girdn Vier
SECRETARIA GENERAL
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Cadigo: DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTO PARA EL RECONOCIMIENTO ADMINISTRATIVO DE DEUDA GENERADA

wraaoweoca | POR ENRIQUECIMIENTO SIN CAUSA POR ENTREGA DE BIENES Y/O CULMINACION DE PRESTACION DE

SERVICIOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA

DIRECTIVA N° 001-2024-UNP-DGA

DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTO PARA EL RECONOCIMIENTO ADMINISTRATIVO DE DEUDA
GENERADA POR ENRIQUECIMIENTO SIN CAUSA POR ENTREGA DE BIENES Y/O
CULMINACION DE PRESTACION DE SERVICIOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA

. OBJETIVO
Establecer el procedimiento administrativo para el reconocimiento de deudas incurridas per enriquecimiento
sin causa, derivadas de la recepcion de bienes o [a finalizacion de servicios (fales como locacion de
servicios, asesoria, consulforia y arrendamignto de bienes muebles o inmuehbles, entre otres), por parte de
la Universidad Nacional de Piura, de conformidad con la normativa vigente del Codigo Civil y en los
dictamenes emitidos por el Organismo Supervisor de Confrataciones del Estado (OSCE).

1. ALCANCE
L.a presente directiva es de aplicacion obligatoria por parte de todos los drganos y unidades de organizacion
que participan en las actividades relacionadas al framite de reconocimiento de deuda por enrequicimiento
sin causa de la Universidad Nagional de Piura.

[li. BASE LEGAL
e Constitucidn Politica del Per(.
e Ley N° Universitaria 30220,
e Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de Gestion del Estade.
e Ley de Presupuesto del Sector Pliblico para el afio fiscal vigente.
e Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estade y sus medificatorias.

e Decreto Supremo 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, del
Procedimiento Administrativo General.

FLERN - Decreto Supremo N°344-2018-EF y sus modfficatorias, que aprueba el Reglamento de [a Ley de

Contrataciones del Esfado.
» Decreto Supremo N° 242-2018-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N°
1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

Decreto Legislativo N° 285, que promulga el Codigo Civil.
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Cédigo: DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTO PARA EL RECONOCIMIENTO ADMINISTRATIVO DE DEUDA GENERADA

mmuuneoas | POR ENRIQUECIMIENTO SIN CAUSA POR ENTREGA DE BIENES Y/O CULMINACION DE PRESTACION DE
SERVICIOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE PiURA

e Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupueste Plblico
e Resolucion de Consejo Universitario N° 627-CU-2023, que aprueba las modificaciones del Reglamento
de Organizacitn y Funciones ~ ROF de 1a Universidad Nacicnal de Piura.

o Resolucion de Cohsejo Universitario N° 128-CU-2029, aprueba la Directiva N°006-2018-DGA-UNP
denominada; Directiva para confrataciones menores a 8 UIT en la Universidad Nacional de Piura,

IV. GLOSARIO DE TERMINOS
Para efectos de la presente directiva, se entendera por:
4.1 Acreedor
Persona natural o juridica, residente o no en el pais, con obligaciones de pago pendientes por parie
de la Universidad Nacional de Piura.
4.2 Area Usuaria
Unidades de organizacion y/o académicas cuyas necesidades fueron atendidas con determinado bien
ylo servicio, constiltoria, entre otros, para el cumplimiento de sus funciones, tareas, objetives y metas
institucionales. Es respons‘able de verificar ylo validar ta conformidad de la prestacion,
4.3 Certificacion de Crédito Presupuestario
La cerfificacion del crédite presupuestario es un acte adminisirativo que asegura a2 existencia de
presupuesto disponible y sin restricciones, necesario para autorizar un gasto dentro del presupuesto
instifucional aprobado para el afio fiscal correspondiente. Esto se realiza conforme a la PCA y fras
verificar el cumplimiento de las normativas legales aplicables al compromiso que se pretende asumir.
4.4 Contratacion |
... Serefiere a la actividad levada a cabo por la Universidad Nacional de Piura con el objetivo de adquirir
:":'bienes ylo servicios, consultorias y obras, asegurando condiciones Optimas de precio y calidad,
" necesarios para el cumplimiento de sus funciones, tareas, objefivos y metas Insfituctonales. Estas
contrataciones estan regidas por un marco normative especifico destinade a garantizar la eficiencia,

transparencia y equidad en la utilizacién de los recursos publicos.

Contratista o Proveedor

Persona natural o juridica que ejecuta prestaciones de entrega de bienes, servicios, consuitorias,
obras para la Universidad Nacional de Piura, de conformidad con las disposiciones de la ley aplicable

vigente y los términos del confrato.
Pigina 4 de 28
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£

4.6 Conformidad de la prestacidn
Documento expedido por ellla jefe/a de la unidad de organizacion usuaria, basada en los términos de
referencia, especificaciones técnicas o expediente técnico, Esto se realiza tras la debida verificacion
de fa calidad y el cumplimiento de [as normativas legales aplicables al objeto del compromiso, en
funcién de la naturaleza de fa prestacién.
4.7 Contrato
Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacion juridica y que puede materializarse
a través de una orden de compra o servicio.
4.8 Devengado
Pluralidad de documentos que guardan relacion entre ellos y que de acuerdo a un fema, asunto o
proyecto comiin se hallan agrupados, todos ellos gozando de una organizacion para su rapida
consulfa y gestion,
4.9 Crédito Devengatlo
Consistenie en una numeracitn o etiqueta asignada de manera secuencial a la totalidad de paginas
o documentos para su identficacion que sean posibles de identificar.
4.10 Bisponibiiidad Presupuestal
Se frata del acto de nombrar o etiquetar de manera secuencial las paginas o documentos para agilizar
su ubicacién y, de ser necesaria, SU recuperacion.
4,11 Enriguecimiento sin causa
En el contexto de ia contratacion pablica, se refiere a la situacion en la que una entidad recibe un
servicio o producto de un proveedor sin haberlo solicitado formalmente ni contratado conforme a las
normas establecidas en la ley de contrataciones del Estado o cualquier otra normativa aplicable en
funcién de su cuantia.
. .4.12Obligaciones no pagadas
Lo Son aquelias obligaciones pecuniarias no pagadas a cargo de la UNP, provenientes de la contratacion
N < de bienes, servicios, consultorias u obras, en las cuales el contratista o proveedor ha entregado ef
.‘bien, prestedo el servicio, o ejecutado la obra en el ejercicio anferior o anteriores, con cargo al
presupliesto de ese mismo ejersicio fiscal.
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4,13 Unidades de Qrganizacion
Se refiere a los drganos, unidades, subunidades, o dreas, incluyendo a los programas, centros
productivos y de servicios de extension, facultades académicas.
4.14 Servidor
Es la persona que realiza funciones directamente vinculadas at cumplimiento de las funciones
sustantivas y de administracion interna de una enfidad. Se encuentran comprendidos las personas
que prestan servicios a la Enfidad a través del régimen laboral piblico (Decreto Legislativo N°276,
Decreto Legislativo N°1057 vy Ley del Servicio Civil- Ley N°30057) y privado {Decreto Legislativo
N°728).
4.15 Siglas:
e CCP : Certificado de Crédito Presupuestario.
e CCl: Codigo de Cuenta Interbancario.
e SISTRADO : Médulo de Consulta y Seguimiento de Expedientes Virtuales.
e RNP: Registro Nacional de Proveedores.
e DGA : Direccion General de Administracion.
e (AJ: Oficina de Asesoria Juridica.
e (OPyP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
e PCA: Programacion de Compromisos Anual
e S|AF-SP: Sistema Integrado de Administracion Financiera.
o e UA: Unidad de Abastecimiento.
e UC: Unidad de Contabilidad.
o UT: Unidad de Tesoreria,

V. RESPONSABILIDAD

"'5'5'._1 La responsabilidad del cumplimiento de la presente Directiva recae en los funcionarios, servidores y/o

‘colaboradores de UNP, que intervienen en el procedimiento de reconocimiento en forma directa de
“una suma por enriguecimiento sin causa, por la UNP.

5.2 El rectorado es responsable de resolver en segunda y Ulitima instancia los recursos de apelacion

AN interpuestos por fos administrados contra las resoluciones que emifa la Direccion General de
£ BALIG Y,
LAY o .. . . . "
;’;‘2:}’5’ Vige "=;t Administracion (ya sea declarando improcedente su pedido o desestimandolo en parte).
f:u eaflage T
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5.3 La Direccion General de Administracion, es responsable de resolver en primera instancia las
solicitudes de enriguecimiento sin causa, conforme delegacion de facultades.

5.4 La Unidad de Abastecimiento, es responsable de verificar la existencia de conirato e informar las
razones por las que no se efectud la contratacion de fa adquisicidn yfo prestacion del servicio
correspondiente.

5.5 El area usuaria es [a responsable de emitir e] informe verificando y/o validando que las prestaciones

. hayan sido ejecutadas por el proveedor, asi como de informar documentalmente las causales por las

' que no se requirid vy ejecutd la confratacion observando las disposiciones de la normativa que
corresponda segln su cuantia.

5.6 LaOficina de Asesoria Juridica es résponsable de emitir de acuerdo con sus competencias reguladas
en el Reglamento de Organizacion y Funciones de la UNP, !a opinién legal correspondiente que
servira de sustento juridico para la emisién del acto resolutivo, emitido y suscrito por [a Direccion
General de Administracion, que reconozca la deuda a los proveedores por enriquecimiento sin causa.

5.7 La Unidad de Contabilidad es responsable de realizar el control previo, contahilizacion y devengado
a fravés del SIAF-SPy Modulo de Autorizacion la Administracion Financiera.

5.8 La Unidad de Tesoreria es responsable de Efectuar el giro a través del SIAF-SP.

5.9 La Direccion General de Administracion, Unidad de Abastecimiento, Unidad de Contabilidad, Unidad
de Tesoreria, Oficina de Asesoria Juridica, asi como la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y las
areas usuarias son responsables del cumplimiento de la presente Directiva, en el ambito de sus

{ ) competencias.

VI. DISPOSICIONES GENERALES
6.1 El reconocimiento de deuda generada por enriquecimiento sin causa, el iramite se iniciaré mediante
una solicitud formal y bien documentada de |z parte interesada. Dicha solicitud debe incluir una

... cuantificacion detallada de lo que se busca reconocer, proporcionando un desglose exhaustivo de los

costos unitarios conforme a los valores del mercado.

\6.2 _Céda expediente de reconocimiento de deuda por un supuesto de enriquecimiento sin causa, por

: i UNP, debera acreditar como minimo lo siguiente:

6.2.1 Quela UNP se haya enriquecido y el proveedor se haya empobrecido conforme a los criterios
establecidos en el Cadigo Civil. De la ejecucion de todo servicio se desprende que este esta
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6.2.2

8.2.3

6.2.4

sujeto a costos y gastos Ios cuales deben dar lugar a una contraprestacion que se traduce en
el pago. Siendo ello asi, al ejecutarse una prestacion sin que se llegue a ejecutar la
contraprestacion correspondiente, se podra desprender el empobrecimiento de una parte y
enriguecimianto de la ofra.

Que exista conexion enfre el enriquecimiento de la UNP y el empobrecimiento del proveedor,
la cual estaré dada por el desplazamiento de la prestacidn palrimonial del proveedor a la UNP.
Es decir que el solicitante debera documentar lo requerido en funcion de una prestacion
realizada (prestacién de servicio o entrega de un bien).

Que no exista una causa juridica para esta fransferencia patrimonial. Pudiendo ser ausencia
de contrato (o su nulidad), ausencia de contrato complementario, ausencia de la autorizacion
correspondiente para la ejecucitn de prestaciones adicionales, u ofras,

Ciue las prestaciones hayan sido ejecutadas de buena fe por el proveeder. Esto es acreditar
que las prestaciones se hayan efectuado para el cumplimiento de sus funciones, tareas,
objetives y metas insfitucionales o para la atencidn de actividades y/o proyectos encargados
por la Universidad Nacional de Piura.

6.3 La solicitud de reconocimiento de deuda por enriquecimiento sin causa contendrd en orden sucesivo:

6.3.1
6.3.2
6.3.3

6.3.4

Informe técnico detallado de la Direccidn General de Administracion.

Informe del &rea usuaria, validando los supuestos contenidos en el item 6.2.

Informe técnice de la Unidad de Abastecimiento conteniendo la indagacidn de mercado
respecto al precio que sl administrado pretende le sea reconocido.

Informe legal emitido por la Cficina de Asesoria Juridica.

6.4 Sien el franscurso del tramite de reconocimiento, se emitiera un informe no favorable, este debera

ser remitida con todos los actuados a la Direccion General de Administracion, o la que corresponda

con faculfades vigentes para la emisién de la Resolucion.

."par’los proveedores, pudiendo declarar improcedente o procedente- segin corresponda- siempre que se

observen o no los presupusstos v requisitos que a continuactbn se detallan;
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7.1 DISPOSICIONES PROCEDIMENTALES O FORMALES PREVIAS
7.4 LINMITE TEMPORAL O PLAZO PARA INICIO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE
RECONOCIMIENTQ DE DEUDAS POR ENRIQUECIMIENTO SIN CAUSA

a} Para la entrega de bienes: En aplicacion supletoria del inciso 1 del articulo 2001 del
Cédigo Civil', ta Entidad sélo podra reconocer las deudas que tengan como méximo de
antigiiedad el plazo de diez {10) afios. Dicho plazo, confabilizara desde la fecha de
entrega del bien, el cual debe ser comprobado con documento de fecha cierta, esto es,

(_ = con cargos de entrega en donde se consigne la fecha de recepcion y el servidor que lo
recibe u ofros anélogos.

b} Para la ejecucion o prestacién de servicios: En aplicacién supletoria del anotado
cuerpo legal?, 1a Entidad solo podra reconocer las deudas que tengan como maximo de
antigiiedad el plazo de tres (3) afios. Dicho plazo se contabilizara desde el Ultimo dia de
gjecucibn del servicio, e que serd acreditado con el informe del area usuaria en donde
debera sefialar en queé fecha se culmind con la prestacion del servicio.

¢} Enlossupuestos en que las solicitudes de reconocimiento de deuda por enriquecimiento
sin causa no cumplan con los plazos estipulados en los puntos 7.1.1 a) y b) de la
presente directiva, seran declarados improcedentes liminalmente. En tal senfido, los
proveedores fendran expedito su derecho iniciar las acciones legales que estimen
convenientes.

T 742 LIMITE POR RAZON DE CUANTIA PARA INIGIO DEL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO DE RECONOCIMIENTC DE DEUDAS POR ENRIQUECIMIENTO SIN
CAUSA

No se establece monto minimo ni méximo para el inicio del procedimiento administrativo de
reconasimiento de deuda por enriquecimiento sin causa,

L Articulo 2001 .- Plazos de prescrincitn:

*Presciiben, salvo disposicién diversa de [a Jey: 1. A los diez afios, 1a accicn personal, [z accidn real, a que nace de una gjecutoria v Ta de nulidad del
acto juridice (...}

€
oD wit lo,a \2 “(...) Alos tres aiios, Ia eccibn para ef pago de remeneraciones por servicios prestados como consecugncia de vinculo no laberal {...Y.

§’ e

i3 edlge T ‘.
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713

744

LIMITE POR RAZON DE MATERIA PARA INICIO DEL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO DE RECONOCIMIENTO DE DEUDAS POR ENRIQUECIMIENTO SIN
CAUSA

Seran materia de solicitud las pretensiones que versen sobre reconecimiento de deuda por:

a) Entrega de bienes a la Entidad, para lo cual, de conformidad con el Anexo N°1
denominado “Definiciones” del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado-
aprobado mediante Decreto Supremo N°344-2018-EF y sus modificatorias, se considera
como tal, a los objetos que requiere una Entidad para el desarrolio de sus acfividades y
el cumplimiento de sus funciones y fines.

b} Ejecucién de Prestacion de servicios: De acuerdo con el citado cuerpo legal, se
considera como tal a la actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrolio de
sus acfividades y el cumplimienio de sus funciones y fines.

Las solicitudes que no versen sobre las materias descritas en el numeral 7.1.3 a) y b) deberan
ser declaradas improcedentes por razén de materia. En fal sentido, en el procedimiento
administrativo que regula la presente Direcfiva no podréan atenderse solicitudes que contengan
pretensiones principales o accesorias de pago de indemmizacién por dafio extracontractual
{lucro cesante y/o dafio emergente yio dafio moral). Para lo cual, el proveedor administrado
tendra expedito su derecho iniciar las acciones legales que estimen convenientes.

7.2 INICIO DEL PROGEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA RECONOCIMIENTC DE DEUDA POR
ENRIQUECIMIENTO SIN CAUSA

721

7.2.2

1.2.3

El procedimiento administrativo se inicia con la presentacion de una soficitud por parte del
proveedor que ha efectuado la entrega de bienes y/o ejecucion de servicios a la Entidad, la
cual debe ser dirigida a la Direccidn General de Administracion.
El proveedor puede ser una persona nafural o juridica, de derecho piblico o privadoe, quien
debe cumplir con las siguientes condiciones, tanto en el momenio del reconecimiento de deuda
por enriquecimiento sin causa, como al momento en que se efectud la entrega de bienes y/o
gjecutd el servicio a favor de la Entidad.
Encontrarse con inscripeion vigente en el Registro Nacional de Proveedores del Estado (RNP),
para o cual adjuntara la constancia respectiva, debiendo establecer la vigencia dentro del plazo
que realizo la entrega del bien o prestacion de servicio.

Pagina 10 de 28




W ‘OFiGiNA. DE PLANEAWIENTO | [l * DIRECCION GENERAL DE

UNNER5|DAD NACIONAL DE

YPRESUPUESTO " " Ml ADWINISTRACION :___;;EZ

Cédigo:

001-2024-UHP-DGA

DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTC PARA EL RECONQCIMIENTO ADMINISTRATIVO DE DEUDA GENERADA
POR ENRIQUECIMIENTO SIN CAUSA POR ENTREGA DE BIENES Y/O CULMINAGION DE PRESTACION DE
SERVICIOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA

7.24

7.2.5

1.28

No estar incurso en sancion administrafiva o suspensién o inhabilitacion para contratar con el
Estado, la cual haya sido interpuesta por el Organismo de Contrataciones del Estado - OSCE
a por el Tribunal de Confrataciones por el Estado, asi como al momento de haber efectuado [a
enirega del bien o prestado el servicio,

‘No haberse enceontrado ni enconirarse incurso en ninguna de las prohibiciones o

incompatibilidades para contratar por e Estado, que se encueniran recogidas en el articulo 11
del Texto Unico Ordenado de Ia Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
por Decreto Supremo N° 082-2019-EF y sus modificatorias, o la que se enconfrasen vigentes
al momento de iniciado el procedimiento administrativo de reconocimiento de deuda que regula
esta Directiva.

La solicitud se presentar2 de acuerdo con lo sefialado en el Anexo 01: Formato de solicitud
pudiéndose ingresar a través de la mesa de partes fisica o virtual en formato PDF
(tramitedocumentaricviriual@unp.edu.pe) - v, debera confener lo siguiente:

7.2.6.1 Identificacion del proveedor

a} En caso de personas naturales

- Nombresy apeliidos completos.

-~ Nimero de DNI.

«  Sefialar el domicilio real e indicar el domicilio procesal en donde se le
notificaran los actos administratives que se desprendan del presente
procedimientc  administrativo, del mismo modo se podrd optar
alternativamente la nofificacion electronica, por lo que debera consignar un
correo electrénico para su debida notfficacion.

- Anexar copia legible de su DNI, constancia RNP, ficha RUC.

b) En el case de personas juridicas

- El nombre yfo razon social y/o denominacién y/o nombre comercial segln
corresponda a su tipo sacietario.

- Nimero de RUC.

- Nombre de la persona que actlia en nombre de dicha persona juridica
{gerente general, representante legal, apoderado legal u ofros) sefialando
su nombre y DNIL
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Consignar el domicilio legal e indicar el domicifio procesal en dende se le
nofficaran los actos administrativos que se desprendan del presente
procedimiento  administrativo, del mismo modo se podra optar
alternativamenie [a notificacion electrénica, por lo gue debera consignar un
correo electrénico para su debida notificacion.

Se debera anexar copia legible de DNI del representante legal, copla de
ficha RUC y vigencia de poder y canstancia de RNP.

7.26.2 Carta de Auferizacion de pago en Cuenta, debiende seiialar el ¢ddigo interbancario,

tipo de cuenta, moneda y Entidad Bancaria.

7.26.3 Listado y detalle de los bienes que fueron entregados a la Entidad, y/o describir el

servicio que fue prestado para esia, para Io cual deberd tomarse en cuenta los

siguiente:!

a) Para el caso de entrega de bienes debera;

1

Describir con precision los bienes que fueron entregados, el tipo de bien
ehifregado, su cantidad, medida, marca u otra caracteristica que permita su
identificacion e individualizacion.

Precisar lafecha especifica en que fue enfregado a la Entidad, o los periodos
de enirega para el caso de suministro continuo de bienes.

Sefialar qué unidad de organizacion de la UNP fungio como érea usuaria,
debiendo precisar el nombre y/o cargo del servidor o servidores que
solicitaron dicha entrega de bienes. '

. Sefialar el modo en que se realizd la enfrega de hienes, es decir, si la

prestacion se agotd en una sola entrega o fue ejecutada en entregas
periodicas o por suministro de bienes.

Precisar la fecha de entrega, asi como el servidor que recepeiond dichos
bienes. Lo cual debera ser acreditado de manera documentada a través de
cargos de recepcidn u ofros andlogos (fofografias, declaracionss juradas,
guias de remision efc.) en donde debera observarse el lugar de entrega del
bien, fecha de recepcitn, el nombre y cargo yfo selfo o visto de la persona o
servidor que recibid dichos bienes.
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vi. Defalle del precio unitario y fotal de los bienes entregados a la Entidad,

incluido el IGVY, los cuales podran ser acreditados con facturas, gulas de
remision u ofro documento de valor tributariz o analogo. Del mismo modo, en
base a dichos precios, debera estimar e indicar ef monto total de lo
presuntamente adeudado por la Enfidad. Que, dichc monto, es referencial,
toda vez que estara sujeto a un estudio de mercado el cual sera realizado por
la Unidad de Abastecimiento teniendo en cuenta los precios histaricos.

b} Para el caso de prestaciones de servicios

Indicar de manera detallada;

i

V.

Vi

Ei tipo de servicios que ha prestado yfo ejecutado para la Entidad (tales como
servicios personales, servicios de asesoria, servicios de consultoria,
servicios de arrendamiento de bienes muebles o inmuebles, enire ofros).
El area usuaria ¢ requirente para la que prestd el servicio, asi como el
servidor o servideres gue requirieron dicho servicio,
El periodo en qué prestd o ejecutd el servicio para la Enfidad, debiendo
indicar Ia fecha de inicio y {érmino de este,
Describir en qué consistit el servicio ejecutado debiendo defallar segiin sea
el caso las actividades realizedas o &l objeto de Ia prestacion {por ejemplo.
Para el caso del Arrendamiento de bienes describir el bien que fue objeto de
dicho contrato), Para lo cual podra acreditar con decumentos de fecha cierta
su efectiva prestacion (por ejemplo: Informes presentados, proyecto de
documentos redactados, entre ofros).
Precisar el monto del servicio.
Manifestar segin sea el caso si con anterioridad ha prestado vio ejecutado el
mismo servicio a la Entidad, para lo cual podré adjuntar el merito de las copias
de sus Grdenes de servicio o contratos que lo acrediten.

vil. En el caso en que el proveedor del serviclo haya prestado servicios a la

Entidad en mérito a un conirato vencido, deberd adjunter el mérito de la copia

de dicho confrafo (Por ejemplo, en el caso de amendamiento de bienes

muebles y/o inmuebles, si el proveedor sigue prestando dicho servicio a la
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Entidad, a pesar de que, el confrato de arrendamiento primigenio vencio,

deber4 adjuntar copia de aquel).
7.3 PROCEDIMIENTO DEL TRAMITE DE RECONOCIMIENTO DE DEUDA POR ENRIQUECIMIENTO

SIN CAUSA
a) La Direccion General de Administracion, una vez recepcionada la solicitud, dentro del plazo
de cinco {05) dias habiles debera realizar la evaluacion precedibilidad previa de esta,
tomando en cuenia que la solicitud cumpla con las disposiciones descritas en los numerales
Lo 7.1y 7.2 respectivamente de la presente Directiva.

b) Que, de realizada la evaluacion se observe que no se cumpla con los requisitos minimos
establecides en la presente Directiva, la Direccion General de Administracién debe realizar
las observaciones correspondientes. En caso que dichas observaciones no puedan ser
subsanadas de oficio, se comunicard al administrado solicitante a fravés de Carta para que,
en el plazo perentorio de 05 dias habiles con una prorraga del mismo plazo la cual debe ser
solicitada por el adminisirado pueda reslizar la subsanacidn respectiva, bajo apercibimiento
de rechazar fiminalmente su solicitud,

7.4 En caso no se cumpla con subsanar las observaciones realizadas por la Direccion General de

Administracién respecto de fas disposiciones descritas de los puntos 7.1. y 7.2 dela Directiva

7.41 La Direccién General de Administracion, dentro del plazo sefialado en el numeral 7.3.

Emitira un Informe Técnico detallado dirigide a la Cficina de Asesoria Juridica, en ef cual

(o expondré respecto de las actuaciones realizadas de recopilacion de medios de prueba, del
mismo modo podra recomendar que se declare liminar o inicialmente la improcedencia de la
solicitud de recenocimiento sin causa por inobservancia de las disposiciones contenidas en los

L puntos 7.1 y 7.2 de la presente Directiva.
7.4.2 LaOficina de Asesoria Juridica, dentro del plazo de cinco (05) dias habiles emitira la opinion
o legal respectiva.

a) En caso existan observaciones, OAJ devuelve el expediente a DGA; la Direccidn
General de Administracion deberd emitir un nuevo informe técnico detallado
subsanando [as observaciones realizadas por CAJ en un plazo no mayor de tres (03)
dias hahiles.

b} En caso de ser favorable la opinion legal, la Direccion General de Administracion
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deniro del plazo de dos (02) dias habiles debera emitir el acto resolutorio respectivo,
en el que declare la improcedencia de la solicitud.
7.4.3 Sobre el acto resolutive de improcedencia
a) Enlaparte considerativa, debera ser debidamente motivado, para [o cual contendra
detalle de los fundamentos materiales y juridicos que fundamenten la decisidn, por lo
que se detallaran los actos administrativos- entre ellos [a opinion legal de la Oficina
de Asesoria Juridica- que [ sirven de ststento.
b} En la parte resolutiva, ademas de resolverse la improcedencia de la solicitud, se
dejara constancia que, de no encontrarse de acuerdo con lo resuelto por la Direccion
General de Administracion, ¢l proveedor administrado puede interponer los recursos
impugnatorios (reconsideracidn o apelacién) que estipula e TUO de la Ley de!
Procedimiento Administrafivo General, los cuales seran tramitados y resuelos de
acuerdo con el anotado cuerpo legal.
744 La adecuacion de las solicitudes presentadas antes de la enfrada en vigencia de la presente
directiva; se resolvera de acuerdo a Io estipulado en la Tercera Disposicion Final de la presente.

7.5 En caso de cumplirse con los disposiciones de los puntos 7.1, y 7.2 de |a Directiva

7.5.1 La Direccion de Administracion, después de haber evaluado que la soficitud si cumple con las
disposiciones formales y materiales contempladas en los numerales 7.1 y 7.2 de la presente
Directiva, a fin de poder agenciarse de los medios probatorios suficienfes para emitir una
opinion técnica y comprebar [a veracidad de la informacion ofrecida por el proveedor solicitante,
dentro del plazo de cinco {05) dias habiles de recepcionada la solicitud, debera requerir fa
siguiente informacién;

7.54.1 Al &rea usuaria: Emitir y suscribir Informe detallado y documentada en el plazo de
dos (02) dias habiles bajo responsabifidad funcional en el que contenga de
corresponder.

a) Indique si [os bienes y/o servicios materia de solicitud han sido efectivamente
prestados ¢ entregados a su dependencia en los modos, cantidades y fechas
que sefiala el proveedor. De ser el caso, remitira la prueba documentaria que
acredite la recepcion de dichos bienes o servicios, la cual se anexara al
informe.
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b) Sefiale les razones por las cuales no se siguié el procedimiente de
contratacion de bienes y servicios contemplado en la Directiva N° 006-2018-
DGA-UNP v sus modificatorias o la Ley de Contrataciones del Estado y su
Regiamento segln corresponda. Asi mismo, debera indicar los servidores
que no observaron las cltadas disposiciones legales.

¢) Elaborar y suscribir la conformidad de corresponder, respecto a los bienes
ylo servicios solicitados por el proveedor debiendo tomar en cuenta lo
siguiente:

- En el caso de no emitir conformidad, debera indicar las razones de sit
negativa.

- En el caso de emitir conformidad parcial, debera sefialar de manera
detallada, cuales son los bienes y/o servicios sobre los cuales no emite
su conformidad, y tas razones de su negativa parcial.

- En el caso de emitir conformidad total, debera indicar que no existe
discrepancia entre lo solicitado v lo recepcicnado, acreditando con
medios de prueba que efectivamente los bienes fueron entregados a
su dependencia.

d) De corresponder, es decir, de existir conformidad parcial o total de los bienes
ylo senvicios de los cuales se pretende su reconocimiento de deuda, indique
cuél fue el destine de estos bienes y/o servicios.

e) El informe podra ser acompafiado del siguiente material o caudal
documentario probatorio: fotografias en donde conste la recepcion de los
bienes, copias fedateadas de los cargos de entrega de los bienes, copias de
las guias de remision debidamente firmadas, selladas o visadas por el
servidor que recepciond los bienes, requerimienios para la adquisicion de
hienes yfo servicios, informes de actividades, entre otros.

f) Con la finalidad de poder agotar todos los medios de prueba pesibles, la
Direccion General de Administracion podra requerir informacion, a fravés de
Carta a los ex sefvidores que fungieron como jefes o encargados de las
areas usuarias, a fin de que informen sobre lo requerido por el proveedor
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conforme a lo estipulados en los literales a) al d) del numeral 7.5.1.1 de la

presente Directiva y de ser el caso rafifiquen su vistos y ribrica en los

documenios donde conste las recepciones de bienes que haya signado

como ex servidor de esta Entidad como guias de remisidn, cargos de

recepcion y ofros analogos. Para tal efecto, se le otorga el plazo de cinco

(05) dias habites para que emita su respuesta,

7.5.1.2 AlaUnidad de Abastecimiento: Emitir y suscribir informe detallado y decumentado

en el plazo de dos (02) dias habiles bajo responsabilidad funcional en el que contenga:

a) Para el caso de enfrega de bienes:

Para que, precise sl existe alguna orden de compra referida a los
bienes presuntamente entregados por el proveedor a la Enfidad. De
exlstir, se indique las razones por las cuales dicha orden no se
procedio con el pago en su oportunidad.

Para que realice el estudio de mercado teniendo en cuenta los precios
histéricos.

b} Para el caso de gjecucion o prestacion de servicios:

Para el caso que, la prestacion o ejecucion del servicio que tenga
cOme Origen un contrato que ha vencido, se debera remitir copia de
este. Asi mismo, se indicara el precio del servisio y las causas o
razones por las cuales no se realizé la adenda respectiva que
exfienda su plazoc de vigencia, sefialando los servidores
respensables de dicha omision funcional.

Para el caso de la prestacidn de servicios que tengan como
antecedente historico ordenes de servicios anleriores, cuyo objeto
sea una prestacion similar ¢ idéntica y que hayan sido ejecutadas
en la misma unidad de organizacion, se remitira el reporte
consolidado de estas, y asimismo, se indicara el monto del senvicio.
Para el caso de servicios que no tengan como antecedente ordenes
de servicios o confratos anteriores, se realizard un estudio de
mercado tomande en consideracion el histérico de pagos que se
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han efectuado por servicios similares de fos cuales se pretende su
reconacimiento.

c) Al responsable del Almacén o quien haga sus veces: Emitir y suscribir
informe detaltado dentro del plazo de dos (02) dias habiles hajo
responsabifidad que contenga:

- Silos bienes que sefiala el proveedor, que fueron eniregados a fa
Entfidad, ingresaron a esta a ravés det Almacén. De ser el caso,
debera sefialar qué hienes ingresaron (cantidad y caracteristicas) y
cuél fue el destino de estos, para 1o cual remitira los documentos
contabies correspondientes como las PECOSAS y NEAS.
7.6 EMISION DE INFORME TECNICO POR PARTE DE LA DGA
7.6.1 Recabados los informes que se sefialan en el punto 7.4 y 7.5 |la DGA, después de realizado el
analisis respectivo, debera elaborar un informe Técnice Detallado, dirigido a la Oficina de
Asesorfa Juridica, en el que recomendaré la procedencia o improcedencia de la solicitud de
reconocimiento de deuda, segln sea el caso, para lo cual deberd tener en cuenta los siguientes
criterios:
7.6.1.1 SOLICITUD IMPROCEDENTE
Son causales de improcedencia de la soficitud:
a) No haber cumplido con las disposiciones contenidas en los puntos 7.1.y 7.2,
En tal sentido, se seguird el procedimiento regulado en el punfo 7.4.1 y
siguientes. ’
b) Enelcaso que no se haya acreditado factica y documentalmente la entrega
de bienes ylo Ejecucion de Servicios a la Entidad, por los siguientes motivos:
- Por falta de pruebas ofrecidas por el proveedor que acrediten

indicios de entrega de blenes yfo ejecucidn de servicios; /o,

- El 4rea usuaria no haya emitido su conformidad sobre la deuda
generada por la entrega de los bienes y/o ejecucion de servicios
que pretende el proveador.

- Enelcaso que corresponda, el ex servidor encargado de dicha area
usuaria habiendo sido notificado, tampoco emita la conformidad
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respectiva,
En tal caso, la DGA podra declarar recomendar ia IMPROCEDENCIA DE LA
SOLICITUD POR INSUFICIENCIA PROBATORIA adjuntando la documentacion
sustentatoria y remitir a OAJ para que en &l plazo de dos (02) habiles emita el
respectivo informe legal.
7.6.1.2 SOLICITUD PROCEDENTE
a) Que, recabada la informacion remitida por las areas comespondientes, la
i DGA realizara un consolidado con informacion recibida en el aue considerara
el listado de bienes yfo servicios, cuya enfrega a la Enfidad ha sido
acreditada, tomando en consideracion el sigulentes cuadros segln
corresponda;

Cuadro 01: En el caso de entrega de bienes

ENTREGA DE BIENES
Documento . . TP .
, : Precio tnitario
que zcredita | Fechade | Nombre del Area éi;";gn?:[ Bien lngBr;ioa;ie] Cantidad seqiin Estudio Pretzg :Olal
la entn_aga a | enlrega Proveador Usuaria bien Enfregado Almacén de mercada producto
la Entidad {monies
incluirdn 1GV)
)
D
Monto total adeudado por la Entidad (incluide GV}
Nota: [nformacion Obligatoria
o 7 AR
rF VI el
Pleg " . ¥ -
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Cuadro 02: En el caso de ejecucion de servicios

EJECUCION DE SERVICIOS

Documenios Fecha de Precio de
que acreditan | Fecha de . Servidor que ) .
Ia ejecucion de | inicio gel | SN Area suscribio Tipode | historico
servicios para servicio de’:’ i Usuaria conformidad Servicio dF‘fl .
s Entidad servicio sepvicio

Maonto tofal adeudado por 1a Entidad
Nota; informacion Obligatoria

b} Que, efectuado el consolidado de la informacién, debera ser analizada a la
fuz de los siguientes criterios o presupuestos®, fos cuales fienen que
concurrir, & fin de determinar la existencia de una deuda por enriguecimiento
sin causa a favor del proveedor solicitante, y por ende la procedencia de su
solicitud.

- Cumplir con los supuestos contenidos en el numeral 6.2 de la
presente directiva.

7.6.2 Elinforme debe contener minimamente lo siguiente:

a) El recuento detallado de los hechos que generaron el inicio del procedimiento
administrative de reconocimiento de deuda por enriquecimiento sin causa.

b) Elrecuento de los informes administrativos emitidos por las unidades de organizacion
de Ia Entidad {punto 7.5 de fa Directiva).

¢} El cuadro consolidado de los bienes y/o servicios que se muestran en el literal a)
denominado Cuadro 01: En el caso de entrega de bienes del numeral 7.6.1.2
reconocidos que fueron prestados a la Entidad.

d) La subsuncion ylo andlisis de los hechos y medios probatorios tomando en
consideracion los criterios o presupuestos contenidos en el literal by denominado

3 Criterios extrafdos de la Resolucion N° 178/2004-TC-8U de fecha 28 de abril de 2024 y de las Cpiniones K°077-20168/0TN
v 116-2016/DTN emitidas por Direccitn Técnico Normativa de la Organismo Supervisor de Contrataciones de! Estado.
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Cuadro 02: En el caso de ejecucion de servicios del numeral 7.6.1.2 de la presente
Directiva.

e) En tal caso, la DGA podra declarar recomendar la PROCEDENCIA de la solicitud
adjuntando la documentacion sustentatoria y remitir a OAJ para que en el plazo de
dos (02) habiles emita el respectivo informe legal.

7.7 EMISION DE INFORME LEGAL POR PARTE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

1741

1.72

1.7.3

174

La Oficina de Asesoria Juridica, dentro del plazo de dos (02) habiles emitira fa opinidn legal
respectiva,

La opinion legal correspondiente que servird de sustento juridico para la emision del acto
resolutivo, emitido por ta Direccion General de Administracion, gue reconozea la deuda —alos
proveedores- por enriquecimiento sin causa.

De corresponder, formular las observaciones tanto de hecho como de derecho/materiales
como sustantivas, que estime conveniente, al procedimiento administrativo interno de
reconocimiento de deuda por enriguecimiento sin causa, el cual obra en el Informe Tecnico
Detallado y expediente administrativo que derive fa Direccion General de Administracion para
opinion legal para su procedencis, improcedencia, declaracion de fundado, infundado o
fundado en parte.

En caso, el informe técnico detallado emitido por a Direccidon General de Administracion (DGA)
presente ohservaciones tras la evaluacion legal, este sera remitido a la DGA. Dicha direccion
debera entonces elaborar un nuevo informe téenico, incorporando las modificaciones sugeridas
en fa opinién legal.

Finaimente, la conclusion del Informe Legal deberd indicar SI ES PROCEDENTE O
- IMPROCEDENTE el reconocimiento de deuda por enriquecimiento sin causa.

S 18 EM{SION DE ACTO RESOLUTIVO

7.84

Recibido el Informe Legal de OAJ, la DGA, en el plazo de dos (02) dias habiles emitira el Acto
Resolutivo correspondiente.

7.8.2 La resolucion contard con el visto de las areas que son responsable de su cumplimiento, las

que estén recogidas de! numeral 5.3 al 5.6 de la presente Directiva.

7.8.3 Contenido del Acto Resolutivo

7.8.3.1 En su parte considerativa:
Pagina 21 de 28
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a) Elrecuento detallado de los hechos que generaron el inicio del procedimiento
administrativo de reconocimiento de pago.

b) Elrecuento de los informes administrativos emitidos por las dependencias de la
Entidad {punto 7.3.2. de la Directiva).

¢) Los fundamentos técnicos contenidos en el Informe de la DGA.

d) Los fundamentos de la Opinion Legal emitida por la Oficina de Asesoria
Juridica.

(T. " 7.8.3.2 En su parte resolutiva:

De declararse procedente la solicltud:

a) Se indicara el monto de deuda reconocido (en nimero y lefras) sefialando que
dicha cantidad incluye el IGV, asi como el detalle de los bienes yfo servicios
que se reconoce, sus precios unitarios y precios totales. Asi como el domicilio
en donde se notificara dicho acto resolutivo.

b) Seindicard que se procedera a realizar los framites necesarios para efectuar el
pagt de fa deuda reconocida, conforme fo establecido en el numeral 7.8 de la
presente diractiva.

¢) Se debera otorgar el plazo de tres 03) dias hébiles — contados desde su
notificacion- para que el proveedor para emitir la conformidad al monfo
aprobado en la Resolucion a fin de iniciar los ramites de ejecucion de estay se

! proceda con &l pags respectivo.

d} Vencido el plazo, se debera contar el plazo de quince (15) dias habiles desde
su notificacion- que establece el TUO de la Ley del Procedimignto
Adminisirativo General- para que la resolucion administrativa quede firme y
consentida- y se proceda con su ejesucion si es que no se ha interpuesto

recurso impugnatorio.

De declararse improcedente la solicitud;

a) Seindicara la causal o causales — reguladas en el punto 7.6.1.1. por la cual se
ha resuelto declarar la improcedencia de la solicitud. Asi como el domicilio en
donde se netificara dicho acto resolutivo.

b) Se debera sefialar que el proveedor tiene expedito su derecho para interponer

- =
s v
9:3 Qenffne
SR TIN R
'Hn.\, l—’lvi‘u
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dentro del plazo de ley, los recursos impugnatorios que se encueniran
regulados {reconsideracion y/o apelacion) en el TUO de la Ley del
Procedimiento Administrativo General, que se resolveran y tramitaran de
acuerdo con citado cusrpo legal.

7.84 LaDGA, ademas es responsable luego de emitido y suscrito el acte resolutivo de:

¢

a) Notificar el acto administrativo al administrado. En el caso que del acto administrafivo

dectare procedente lo soficitado le otorgara un plaze no mayor de 03 (fres) dias habiles

a fin de que presente los comprobantes de pago y ofra documentacion gue resuite

necesaria para efectivizar el pago.

b} Que, en los dos supuestos de ser 'procedente o improcedente, deberad notificar el

expediente administrativo completo a la Secretaria Técnica de Procedimiento

Administrativo disciplinario para el deslinde de responsabilidades, para que previa

precalificacion y evaluacidn de los hechos, puedan iniciar las accionss legales que

considere conveniente.
7.9 EJECUCION DE LA RESOLUCION Y EL PAGO
784 De emitir el proveedor la conformidad de [o resuelto o habiendo quedado firme y consentida la

Resolucién, la DGA tendré que:

7.9.14

7.94.2

Devuelto el expediente a la DGA, esté en el plazo de cinco {05) dias habiles debera
solicitar a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto emita la certificacion presupuestal
correspondiente por el monto reconocido por la Entidad al proveedor-deuda por
enriquecimiento sin causa por la entrega de bienes y/o culminacion de servicios el
cual ha sido determinado por la DGA en virtud del informe de OAJ respecto a la
solicitud planteada.

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto deriva el expediente a la Unidad de
Presupuesto, la misma que, si el monto solicitado cuenta con crédito presupuestario,
se emite el Cerfificado de Crédito Presupuestario, a fravés del aplicativo informatico
que corresponda. De aprobada !a Cerifficacion Presupuestal por la Unidad de
Presupuesto y derivada per OpyP; la DGA deriva en el plazo de dos {02) habiles los
actuados a la Unidad de Abastecimiento, quien realiza la evaluacién y verificacion del
contenido del expediente conforme a las normas de vigentes. De enconirar alguna
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inconsistencia Jo devolvera a la DGA para que subsane las observaciones. De no
encontrar observaciones procedera a realizar el correspondiente compromiso en el
sisterna SIAF-SP,

7.91.3 La Unidad de Contabilidad realiza el control previo de la documentacion vy de ser
gonforme, procede a realizar la fase de devengado a fravés del SIAF {modulo
administrativo), y la contabilizacion del registro SIAF (mddulo contable), y en el plazo

_ de dos {02) dias habiles, derivara el expediente a la Unidad de Tesoreria,
( 7.9.1.4 La Unidad de Tesoreria realiza la fase de girado en el registro SIAF, y emitira lo
siguiente:

- El comprobante de pago emitido por el Sistema Integrado adminisiracion
financiera - SIAF-SP,

- Laconstancia de pago efectuada mediante transferencia electronica.

- El comprobante de retencion o constancia de pago de SUNAT por la renta de
cuarta categoria, para el caso de efecucion de servicios y constancia de pago
por depodsito de detracciones por servicios sujetos al SPOT.

- Ademas, se encargara de la custodia del expediente adminisfrativo.

Vii. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
PRIMERO.- Queda prohibido de manera expresa que los servidores de esta Entidad realicen tramites de
reconocimiento de deuda por enriquecimiento sin causa en nombre y favor de los
e proveedores.
La Unidad de Abastecimiento debera elaborar y mantener un registro de los expedientes de
reconacimiento de deuda generada por enriquecimiento sin causa por entrega de bienes y/o

. o culminacion de prestacion de servicios en la UNP.
. TERCERO Los aspectos no previsios en la presente Directiva, se aplicaran supletoriamente las normas
.\ vigentes yio pronunciamientos técnicos sobre fa materia.
CUARTO.-  Es menester subrayar que la terminologia "unidades de organizacion” comprende fambién a
todos los programas ¥ faculiades académicas.

IX. DISPOSICIONES FINALES

/,:{;;{".f'r‘;‘“ﬁ PRIMERO.- La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion mediante
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SEGUNDO.-

TERCEROQ.-

X. ANEXOS

acto resolufivo.

y "pro administrado”, las disposiciones y procedimientos regulados en esta Directiva, podran

ser aplicados supletoria y retroactivamente a las solicitudes iniciadas anies de su vigencia.

y no cumplan con las disposiciones contenidas en los numerales 7.1 y 7.2, deberan
agecuarse a esta Directiva, En tal supuesto, en mérito a los principios de informalismo y
conservacion del acto administrativo, la DGA, evaluado el expediente administrativo, deberé
requerir al proveedor administrado, a través de Carta, que en el plazo de fres (03) dias
hébiles cumpla con subsanar las omisiones adveriidas, bajo apercibimiento de declarar
improcedente su solicitud. El proveedor padré solicitar por escrito un plazo adicional de dos
(02) dias habiles para cumplir lo solicitado, siendo que en caso no exista respuesta por parte
de la Entidad se enfendera prorrogado automaticamente el plazo. De no procederse con [a

subsanacion, se declararé la solicliud improcedente.

10.1 Anexo 01: Formato de Solicitud
10.2 Anexo 02: Carta de Autorizacion

10.3 Anexo 03: Flujograma
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ANEXO 01: FORMATO DE SOLICITUD
“Nombre Oficial del afic”
Sumifla: Solicito reconocimiento de deuda por
snriquecimiento sin causa.

Sefiores;
Direccion General de Administracion

(»- Universidad Nasional de Piura
| ldentificacion del proveedor de acuerdo a lo estipulade en
el punto 7.2.6.1. de la presente Directiva (Se debe tener
en cuenta las incompatibilidades para contratar)
|, PETITORIO:

Que, por convenir a mi derecho y en atencion a lo estipulado en el articulo 1854 del Codigo Civily a las
Disposiciones regulados en Ja DIRECTIVA N°001-2024-UNP-DGA denominada: “Procedimiento para el
reconocimiento administrativo de deuda generada por enriquecimiento sin causa por entrega de bienes
yfo cuiminacion de prestacion de servicios en la Universidad Nacional de Piura”, solicito a su despacho el
reconocimiento de deuda por enriquecimiento sin causa por fa entrega de bienes o servicios (segin
corresponda) por el monto de S/, (Indicar cantidad en nimero y letras), de acuerdo al siguiente detalls:
(La pretensitn o solicitud debe observar las disposiciones contenidas en el punto 7.1y 7.2 de la Directiva).
{. FUNDAMENTOS DE HECHO Y DE DERECHO:

{ Realizar una narracion detallada de los hechos, tomando en consideracion los puntos 7.2.6. de la presente

Directiva.

. MEDIOS DE PRUEBA
77w« Se adjuntarén los anexos que identifiquen al proveedor de acuerdo a lo puntos 7.2.6. de
/ corresponder,

== Se adjuntarén de acuerdo a la prefension o tipo de servicio del cual quiere que se Ie reconozca la

deuda,
Por lo tanto, esperando sea de justica.
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ANEXQ 02: CARTA DE AUTORIZACION
“Nombre Oficial del afio”
Sefiores:
Direccién General de Administracién
Universidad Nacional de Piura

Presente.-
Atencion : Unidad de Abastecimientos
De mi mayor consideracion:

El que se suscribe, , identificadofa con documento de idenfidad N°
, ton RUC N® y  domiciio en
, me presento ante ustedes para comunicarles la

siguiente informacion:

Nombre ¢ Razén Social del proveedor fifular de la
cuenta

RUC N?

Nombre del Bance

Tipo de Cuenta {corriente, ahorros, ete.)

Moneda

Nimero de Cuenta

Codigo de Cuenta Interbancario (CCl) - (hlimero de 20
digitos) *

Cuenta de Detraccion: (Cuando comesponda)

- *Nota; EI CCf debe estar relacionado con el nimero de RUC.

i

'.‘:}'b
4

V o

;-f.}-}\\,

[
LB

Al ect_d,_ le agradeceré se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi representada

o se k_f‘__'éibonados en la cuenta que corresponde al CCl del ¢itado Banco.

Alentamente,
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Cadigo:

001-2024 UNP-DGA,

DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTO PARA EL. RECONOCIMIENTO ADMINISTRATIVO DE DEUDA GENERADA
FOR ENRIQUECIMIENTO SIN CAUSA POR ENTREGA DE BIENES Y/O CULMINACION DE PRESTACION DE
SERVICIOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA

ANEXO 03: FLUJOGRAMA

I

e
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