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UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA
SECRETARIA GENERAL

RESOLUCION RECTORAL N° 927-R-2024
PIURA, 02 de diciembre de 2024

VISTO

El Expediente N° 001442-0107-24-6, del 04.Abr.2024 y N° 004734-0107-24-6,
del 28.0ct.2024, que presenta la Abg. Vanessa Arline Girén Viera, Secretaria General
de la UNP, que contiene Oficio N° 2140-SG-UNP-2024, del 06.Set.2024, Oficio N°007-
2024-JOGRD-UNP, del 11.Set.2024, Oficio N® 2198-SG-UNP-2024, del 13.Set.2024,
Oficio N°® 2487-SG-UNP-2024, del 25.0ct.2024, Informe N° 1483-2024-OCAJ-UNP,
del 13.Nov.2024; y

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 18° de la Constitucion Politica del Peru,
prescribe: “(...) Cada universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobierno,
académico, administrativo y econdmico. Las universidades se rigen por sus propios
estatutos en el marco de la Constitucion y de las leyes (...)”

Que, mediante Ley N° 13531 del 03.Mar.1961, fue creada la Universidad
Nacional de Piura, cuya sede esta ubicada en el Distrito de Castilla, Departamento de
Piura, cuyos fines se encuentran estipulados en el Articulo 8° del Estatuto de la
Universidad Nacional de Piura, Aprobado en Sesion Plenaria de Asamblea Estatutaria
del 13.0ct.2014 (Ley N° 30220 - Ley Universitaria);

Que, el Articulo 8° de la Ley Universitaria — Ley N° 30220, prescribe: %(...) La
autonomia inherente a las universidades se gjerce de conformidad con lo establecido
en la Constitucion, la presente Ley y demas normativa aplicable (...)" asimismo, los
numerales 8.4 Administrativo, implica la potestad autodeterminativa para establecer
los principios, técnicas y practicas de sistemas de gestion, tendientes a facilitar la
consecucion de los fines de la institucion universitaria, incluyendo la organizacion y
administracion del escalafon de su personal docente y administrativo. y 8.5 Econémico,
implica la potestad autodeterminativa para administrar y disponer del patrimonio
institucional; asi como para fijar los criterios de generacion y aplicacion de los recursos,
manifiesta los regimenes de su autonomia;

Que, a través del Oficio N° 2140-SG-UNP-2024, del 06.Set.2024, la Abg.
Vanessa Arline Girén Viera, Secretaria General de la UNP, se dirige al Dr. Antonio
Timana Fiestas, Jefe de la Oficina de Gestion del Riesgo de Desastres de la
Universidad Nacional de Piura, para alcanzar el proyecto del Plan de Prevencion de
Siniestros en el Repositorio del Archivo General de la Universidad Nacional de Piura,
con las observaciones levantadas, formuladas por su representada mediante Oficio
N°006-2024-JOGRD-UNP del 20.Ago.2024, respecto a incluir en el "Plan de
Prevencion de Siniestros en el Repositorio del Archivo General de la Universidad
Nacional de Piura", que se incluya capacitaciones al personal de Secretaria General;
el cual ha sido elaborado por el responsable del Area de Seguridad y Salud en el
Trabajo. Por lo expuesto, se remite el citado Plan de Prevencion en Original, a efectos
de que emita documento con opinién favorable, el mismo que debe ser alcanzado a
este despacho a la brevedad posible para el tramite subsiguiente.
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Que, mediante Oficio N°007-2024-JOGRD-UNP, del 11.Set.2024, el Dr. Antonio
Timana Fiestas, Jefe de la Oficina de Gestion del Riesgo de Desastres de la UNP,
sefiala que, habiéndose revisado el PLAN DE PREVENCION DE SINIESTROS EN EL
ARCHIVO GENERAL DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE PIURA, se observa que se ha cumplido con el levantamiento de las
observaciones para realizar las capacitaciones al personal de secretaria general,
presentando el cuadro donde se indica las fechas y temas de las capacitaciones:

Que, con Oficio N° 2198-SG-UNP-2024, del 13.Set.2024, la Abg. Vanessa Arline
Giron Viera, Secretaria General de la UNP, comunica de forma textual a la Jefa de la
Oficina de Asesoria Juridica: “(...) que la Jefa del Organo de Control Institucional remite al
Titular de la entidad el informe de Visita de Control N° 003-2024-0Cl/0203-SVC "Verificacién de la
Organizacion, Administracion y Conservacién del Acervo Documentario del Archivo General de la
Universidad Nacional de Piura", en el que evidencia la Situacién Adversa N° 4: "ARCHIVO GENERAL
NO CUENTA CON UN PLAN DE PREVENCION DE SINIESTROS QUE GARANTICE LA
PRESERVACION DEL ACERVO DOCUMENTARIO FRENTE A SITUACIONES ADVERSAS,
INCREMENTANDO EL RIESGO DE VULNERABILIDAD Y POSIBLE PERDIDA O DETERIORO DE LA
DOCUMENTACION EXISTENTE”;

Al respecto, es de indicar que con la finalidad de proteger y asegurar la integridad fisica del
patrimonio documental, mediante la aplicacién de un Plan de prevencién de Siniestros por Incendio en
los archivos integrantes del Sistema Nacional de Archivos, se aprobé la Directiva N" 002-2008-
AGN/DNAH-DC "Prevencion de Siniestros por Incendios en Archivos", aprobada mediante Resolucién
Jefatural N* 292-2008-AGN/|, de 25 de julio de 2008, documento normative que establece la
obligatoriedad de todos los Archivos de las dependencias publicas, integrantes del Sistema Nacional de
Archivos, de contar con un Plan de Prevencién de Siniestros de Archivos, debidamente aprobado.

Asimismo, sefala que la Unidad de Recursos Humanos alcanza el Plan de Prevencién de
Siniestros en el Repositorio del Archivo General de la Universidad Nacional de Piura, definitivo para su
aprobacion.

Asimismo, (...), la Oficina de Gestién del Riesgo de Desastres de la Universidad Nacional de
Piura hace llegar dicho Plan manifestando que se ha cumplido con el levantamiento de las
observaciones presentadas con el Oficio N° 006-2024-JOGRD-UNP, para lo cual solicito tenga a bien
emitir opinién legal sobre el mismo, documento necesario para la emisién del acto resolutivo para su
aprobacién”. ;

Que, mediante Oficio N* 2487-SG-UNP-2024, del 25.0ct.2024, la Abg. Vanessa
Arline Giron Viera, Secretaria General de la UNP, solicita a la Jefa de la Oficina de
Asesoria Juridica, la opinién legal con relacion al "Plan de Prevencion de Siniestros en
el Repositorio del Archivo General de la Universidad Nacional de Piura", a efectos de
emitir el acto resolutivo correspondiente;

Que, con Informe 1483-2024-OCAJ-UNP, del 13.Nov.2024, la Abg. Evelyn
Maybeline Adrianzén Palacios, Jefa de la Oficina de Asescria Juridica, emite opinion
legal, de forma textual, en relacién a la aprobacion del Plan de Prevencion de
Siniestros en el Repositorio del Archivo General de la UNP: , indicando lo siguiente:
BASE LEGAL Y ANALISIS: 2.1. Que, al respecto, debemos precisar que mediante Ley N° 25323,
se crea el Sistema Nacional de Archivos con la finalidad de integrar estructural, normativa y
funcionalmente los archivos de las entidades piblicas existentes en el dmbito nacional, mediante la
aplicacién de principias, normas, técnicas y métodos de archivo, garantizando con ello la defensa,
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conservacion, organizacion y servicio del Patrimonio Documental de la Nacién, y establece al Archivo
General de la Nacién, como Organo Rector del referido Sistema;
2.2. En esa lineg, se tiene que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 8 del Reglamento de la
Ley N° 25323, que crea el Sistema Nacional de Archivos, aprobado por el Decreto Supremo N° 008-
92- JUS, el referido Sistema estd integrado por el Archivo General de la Nacion, los Archives Regionales,
los Archivos Piblicos, y, los Archivos comprendidos en el Articulo 2 del Decreto Ley N° 19414,
Decreto Ley que declara de utilidad publica la defensa, conservacién e incremento del Patrimonio
Documental queda determinado que los Archivos de la Universidad Nacional de Piura, integran el
referido Sistema.
2.3. Asimismo, mediante Resolucion fefatural N°[59-97-AGN/|, se aprueba el "Plan de Prevencién y
Recuperacion de Siniestros por Inundacién en Archivos con el objetivo de orientar al personal de los
archivos sobre la importancia de un Plan de Prevencién de Siniestros, prevenir desastres, evitando o
disminuyendo su magnitud; y, proteger y asegurar el Patrimonio Documental de la Nacién, aplicando
medidas preventivas y de seguridad.
2.4. Ademds, con Resolucion Jefatural N°292-2008-AGNIJ, se aprueba la Directiva N°002-2008-
AGN/DNAH-DC, denominada "Prevencion de Siniestros por incendios en Archivos, con el objetivo de
proteger y asegurar la integridad fisica del Patrimonio Documental, mediante la aplicacién de un Plan
de Prevencion de Siniestros por Incendio en los archivos integrantes del Sistema Nacional de Archivos:
estableciendo en los numerales 5. | y 5.2 que los archivos de las entidades publicas deberdn elaborar
un Plan de Prevencién de Siniestros en Archivos, debidamente aprobado por la autoridad competente
con conocimiento del Archivo General de la Nacion, el cual deberd incidir en la prevencién, respuesta
y recuperacion del material archivistico.
2.5 Por su parte, el numeral 7.3 de la Directiva N° 005-20 | 2-AGN/DDPA, denominada "Lineamientos
para la elaboracién de documentos de gestion archivistica para las entidades del sector publico”,
aprobada por Resolucién Jefatural N° 025-2019-AGNY/J. dispone que la aprobacién de todo documento
de gestién archivistica, se efectuard mediante acto resolutivo de la mdxima autoridad de la entidad.
previa opinion de los érganos correspondientes de las entidades del sector publico.
2.6 Atendiendo a lo sefialado, es preciso indicar que, de la revisién de la propuesta del Plan de
Prevencién de Siniestros en el Repositorio el Archivo General de la Universidad Nacional de Piura, se
advierte que tiene como objetivo establecer las medidas preventivas y condiciones de seguridad para
resguardar el acervo documental del Archivo General de la Universidad Nacional de Piura, a fin de
garantizar la integridad fisica de los documentos conservados, reduciendo y minimizando los dafios
que puedan producirse frente a un siniestro por desastres naturales ylo ocasionades por el hombre,
asi como orientar al personal que labora en drea, sobre las acciones a seguir ante un caso de siniestro.
2.7. En ese sentido, se colige que la presente propuesta del Plan de Prevencién de Siniestros en
el Repositorio el Archivo General de la Universidad Nacional de Piura, elaborado por el
Area de Seguridad y Salud en el Trabajo, presentado por la Secretaria General de esta casa de Estudios,
dentro de sus facultades establecidas en el MOF de la UNP, se ajusta a la normatividad y lineamientos
establecidos conforme al marco legal citado, por lo que corresponde su aprobacién mediante
acto administrativo.
RECOMENDACIONES: Por las consideraciones expuestas y en atencién de lo sefialado, esta
Asesoria Legal RECOMIENDA que:

a. Se debe APROBAR la presente propuesta del "Plan de Prevencién de Siniestros en el

Repositorio del Archivo General de la Universidad Nacional de Piura".
b. Se debe EMITIR la resolucién Rectoral correspondiente.

Que, la presente Resolucion se suscribe en virtud al Principio de Legalidad, por
el cual las autoridades administrativas deben actuar con respeto a la Constitucion, la
ley y al derecho, dentro de las facultades que le estén atribuidas y de acuerdo con los
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fines para los que les fueron conferidas; asi como al Principio de Buena Fe
Procedimental, por el cual la autoridad administrativa, los administrados, sus
representantes o abogados y, en general, todos los participes del procedimiento,
realizan sus respectivos actos procedimentales guiados por el respeto mutuo, la
colaboracion y la buena fe (...), previstos en el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado por Decreto Supremo
NO 004-2019-JUS;

Que, de conformidad con el articulo 175° inciso 3) del Estatuto de la
Universidad Nacional de Piura, que prescribe: “El Rector es el representante legal de
la Universidad y ejerce el gobierno de la misma (..).” Sefalando dentro de sus
funciones, “inciso 3) Dirigir la actividad académica de la Universidad y su gestion
administrativa, econémica y financiera.”.

Estando a lo dispuesto por el sefior Rector, en uso de sus atribuciones legales
conferidas, con visto de la Oficina Central de Asesoria Juridica y la Secretaria General;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR, el “Plan de Prevencién de Siniestros en el
Repositorio del Archivo General de la Universidad Nacional de Piura”.

ARTICULO 2°.- DISPONER, la notificacion de la presente Resolucién, a las
autoridades de la Universidad Nacional de Piura y Organos competentes y disponga las
acciones administrativas necesarias para la Ejecucion de la presente Resolucion.

ARTICULO 3°.- DISPONER, la notificacién de la presente Resolucion a las
autoridades y a los érganos competentes de la Universidad Nacional de Piura.

ARTICULO 4°.- DISPONER, la publicacion de la presente Resolucién en la
Plataforma Digital Unica del Estado Peruano (www.gob.pe) y en “Portal Institucional”
(www.unp.edu.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y EJECUTESE.

c.c.. RECTOR, VRA, VRI, DGA, URH, UC, UT, GPYPTO, OCI, ARCHIVOD
10 copias
VAGV/kmt
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INTRODUCCION

La Universidad Nacional de Piura fue fundada el 3 de marzo de 1961, mediante ley
N°13531 con el nombre de Universidad Técnica de Piura, goza de autonomia académica,
econdmica y administrativa. La Secretaria General es una unidad administrativay de apoyo
a la alta direccién de la universidad que tiene a su cargo los documentos y archivos
institucionales y depende organicamente del rectorado. Sus funciones sonlas de proyectar,
registrar y transcribir las resoluciones, acuerdos, constancias y disposiciones emanados de
la alta direccion y darles la pertinente difusion, elaborar las citaciones, agendas, y actas de
sesiones de la Asamblea Universitaria y de Consejo Universitario, expedir y refrendar los
Grados, Titulos y Diplomas otorgados por la Institucién y llevar su registro.

Asi mismo de registrar, tramitar o contestar la documentacién recibida porla Universidad,
de despachar la correspondencia oficial, preservar y mantener al dia el archivo de la
Institucion debidamente clasificado.

Mediante Ley N° 25323, se crea el Sistema Nacional de Archivos, con la finalidad de
integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades publicas
existentes en el ambito nacional, mediante la aplicacion de principios, normas, técnicas y
métodos de archivo, garantizando con ello la defensa, conservacion, organizacion y
servicio del Patrimonio Documental de la Nacion; y establece al Archivo General de la
Nacion, como o6rgano rector del referido Sistema.

El presente documento contribuye a la implementacion de un instrumento de gestion de
custodia y seguridad en archivos de la entidad, a partir de una cultura de prevencién,
pasando luego por el control y posterior recuperacion, en caso de siniestro, mediante
acciones con soporte técnico, del patimonio documental que custodia la institucién en el
marco estratégico institucional y la base legal en materia de archivos.
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CAPITULO |

DISPOSICIONES PRELIMINARES

. OBJETIVO

Establecer las medidas preventivas y condiciones de seguridad para resguardar el acervo
documental del Archivo General de la Universidad Nacional de Piura, a fin de garantizar la
integridad fisicade los documentos conservados; reduciendo o minimizando los dafios que
puedan producirse frente a un siniestro por desastres naturales y/u ocasionados por el
hombre, asi como orientar al personal que labora en esta area sobre las acciones a seguir
ante un caso de siniestro.

il. FINALIDAD

Disponer de un instrumento de gestion ante sucesos de siniestro que vulnere el acervo
documentario del Archivo General de la Universidad Nacional de Piura, evitando asi la
pérdida o deterioro de dicha documentacion, desarrollar la participacién organizada y
actividades de control de riesgos inherentes a sus funciones, aplicando criterios técnicos
para la recuperacion de documentos e implementar progresivamente en los ambientes del
archivo equipos de seguridad necesarios que contribuyan a la proteccion del p atrimonio
archivistico de la institucion.

. BASE LEGAL

* Ley N° 28806, Ley General de Inspeccion de Trabajo, aprobado 22 julio de 2006.

¢  Decreto Supremo N° 022-75-ED, que aprueba el Decreto Ley N° 19414 Ley de
Defensa, Conservacion e Incremento del Patrimonio Documental de la Nacion y sus
Reglamentos.

»  Decreto Supremo N° 008-92-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 25323
que crea el Sistema Nacional de Archivos.

*  Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, que aprueba el Reglamento Ley N° 29664 que
crea el Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de Desastres (SINAGERD).

e Decreto Supremo N° 005-2012-TR, que aprueba el Reglamento de la Ley 29783, Ley
de Seguridad y Salud en el Trabajo y sus modificatorias.

o Decreto Supremo 002-2018-PCM, que aprueba el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones.

¢  Decreto Supremo N° 007-2020-MC, que modifica la Ley N° 28296 Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, aprobado con Decreto Supremo N° 011-2006-ED.

*  Decreto Supremo N° 115-2022-PCM, aprueba el Plan Nacional de Gestién de
Riesgos de Desastres — PLANAGERD 2022-2030

¢ Resolucion Jefatural N° 040-96-AGN/J que aprueba el Manual de Informacion Basica
sobre Prevencion y Recuperacién de Siniestros del Archivo General de la Nacién.

*  Resolucion Jefatural N° 159-97-AGN/J que aprueba el Plan de Prevencion y
Recuperacion de Siniestros por inundacion en Archivos.

atural N° 180-2018-AGN/J que aprueba la Guia para la Conservacion
Documentos en Soporte Papel.
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*  Resolucion Jefatural N° 179-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 009-2019-
AGN/DDPA “Norma para la Administracién de Archivos en la Entidad Publica”

*  Resolucion Rectoral N°0369-R-2019 que autoriza a reconstruir los expedientes de
legajos personales que fueron siniestrados asi mismo la elaboracion de un Plan de
Prevencion de Siniestros y la elaboracion de una directiva para la organizacién,
administracion, custodia y conservacion del Patrimonio Documental producido porla
Universidad Nacional de Piura.

*  Resolucion Jefatural N° 304-2019-AGN que aprueba la Directiva N° 01-2019-

AGN/DC, que establece las Nommas para la Conservacion de Documentos
Archivisticos en la Entidad Publica.

* Resolucion Jefatural N° 079-2020-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 002-2020-
AGN/DDPA *Directiva que aprueba lineamientos de prevencién, seguridad y
actuacién en cumplimiento de las normas del Sistema Nacional de Archivos”.

*  Resolucién de Secretaria General N.° 050-2017-DP/SG, aprueba el funcionamiento
de los grupos de trabajo denominados areas funcionales.

* Noma Técnica Peruana NTP.350.043.1.2011, Extintores portatiles (Seleccion,
distribucion, inspeccién, mantenimiento, recarga y prueba hidrostatica).

* Normma Técnica Peruana NTP.399.010.1.2015, Sefiales de seguridad (colores,
formas, simbolos y dimensiones).

- ALCANCE

El Plan de Prevencién de Siniestros en los Repositorios del Archivo General de la
Universidad Nacional de Piura tiene como alcance a los miembros de la comunidad
educativa conformada por autoridades, docentes, estudiantes (El Instituto de Ensefianza
Pre Universitaria (IDEPUNP), Pregrado y Postgrado)y graduados de la universidad, a los
proveedores y/o contratistas, y a su personal, que brinden o presten servicios dentro de
sus centros laborales e instalaciones, quienes deberian tomar conocimiento de lo
\ dispuesto en el plan sobre las rutas de evacuacion y/o ser acudidos en caso sea necesario.

URIDAD
ABAI0

\Wmd. X

Asimismo, el Plan se extiende a a los visitantes o terceros que se encuentren dentro de
los locales e instalaciones de la universidad, los que deberan observar las normas, en
cuanto les corresponda vy les sea aplicable

V. VIGENCIA

El presente Plan de Prevencion de Siniestros en los Repositorios del Archivo General de
la Universidad Nacional de Piura, entrara en vigencia a partir de la fecha de su aprobacion;
su modificacion se valorara de acuerdo a la necesidad de efectuar una revision, cuyo
objetivo es mantener la operatividad y efectividad del mismo.

VI. DEFINICION DE TERMINOS
6.1. Afectado: Persona o infraestructura que sufre un dafio en suambiente ocasionado
por un fenémeno natural o producido por el hombre, que necesita una atencién
inmediata a fin de minimizar los riesgos.

Area de reunién/o zonas de seguridad externa: Es una parte del terreno que, por

en elpist del area exterior.
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6.3. Alerta temprana: Provision de informacion oportuna y eficaz a través de
instituciones identificadas, que permiten a individuos expuestos a un peligro latoma

de acciones para evitar o reducir su riesgo y su preparacién para una respuesta
efectiva.

6.4. Amago de incendio: Es un fuego incipiente o un incendio en su etapa de inicio, el
cual, sin no es detectado y extinguido rapidamente, puede aumentar su intensidad
y extension hasta llegar a propagarse.

6.5. Albergue o refugio: Lugar fisico que presenta condiciones compatibles de
sobrevivencia, con instalaciones temporales adecuadas, destinado a prestar
amparo, alojamiento y resguardo a personas damnificadas ante un peligro inminente
u ocurrencia de un fenémeno natural o inducido potencialmente dafiino, procurando
mantener la moral elevada o bienestar y un clima de armonia, cooperacién y
entendimiento en las relaciones con los usuarios. Generalmente es proporcionado
en la etapa de atencion de la emergencia.

6.6. Amenaza: Factor extemo de riesgo con respecto al sujeto o sistema expuesto
vulnerable, representado por la potencial concurrencia de un suceso de origen
natural o generada por la actividad humana, con una magnitud dada, que puede
manifestarse en un sitio especifico y con una duracion determinada, suficiente para
producir efectos adversos en las personas, comunidades, produccion,
infraestructura bienes, servicios, ambientes y demas dimensiones de la sociedad.

6.7. Amenaza sismica: Término técnico mediante el cual se caracteriza numéricamente
la probabilidad estadistica de la ocurmrencia de cierta intensidad sismica en un
determinado sitio, durante un periodo de tiempo. Puede calcularse en los ambitos
regionales y a nivel local, para lo cual se deben considerar los parametros de fuentes

Cio; . : .
_\Q}Q“A 104 sismogeénicas, asi como también los registros de eventos ocumidos en cada zona
o « fuente y la atenuacion del movimiento del terreno.
-0
E 6.8. Analisis de Riesgo: Estudio sistematico que pemite identificar y evaluar todo lo
QFICINA DE SEGU IDAV que amenaza laintegridad fisica y los valores econdmicos, culturales del patrimonio
) cultural.

Y SALUD ENELTRAE

6.9. Anélisis de necesidades: es la determinacién del potencial humano y recursos
materiales necesarios para brindar la atencién de emergencia en la zona afectada,
se basa en la evaluacién de dafios (impacto negativo de un fenémeno natural o
inducido potencialmente dafino), y en los recursos disponibles en la localidad, lo
que permite determinar los requerimientos de recursos humanos y materiales a ser
solicitados a otros organismos.

6.10. Archivo: Instituciones culturales donde se retinen, conservan, ordenan, y difunden
los documentos reunidos por las personas juridicas, publicas o privadas en el
gjercicio de sus actividades, con el fin de promover su utilizacién para la
investigacion, la cultura, la informacién y la gestion administrativa. Concentra los
documentos administrativos y oficiales de una entidad. Su organizacién corresponde
generalmente a grandes asuntos, procedencia y fechas.

6.11. Autoayuda: Es la respuesta inmediata, solidaria y espontanea de la poblacién
presente en la zona de una emergencia o desastre, para brindar ayuda a las
#'y/o damnificadas. Normalmente es la propia poblacién, la que

qué ejercitan las entidades integrantes del SINAGERD en el marco de
encias y funciones, para aliviar el sufrimiento, asegurar la subsistencia,
s derechos y defender la dignidad de las personas damnificad
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6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

6.19,

6.20.

6.21.

6.22.

afectadas por los desastres.

Atencién de la emergencia: accion de asistir a las personas que se encuentran
ante una situacion de peligro inminente 0 que hayan sobrevivido a los efectos
devastadores de un fenémeno natural o inducide por la accidn humana.
Basicamente consiste en la asistencia de techo, abrigo y aliento, asi como de la
recuperacion provisional (rehabilitacidn) de los servicios publicos esenciales.

Adiestramiento: Es un periodo de instruccién supervisado y orientado a validar,
desarrollar y mantener habilidades en una operacion particular, los cuales deben
estar supervisados y evaluados por un inspector.

Centro de Operaciones de Emergencia: Es el area fisica implementada que se
emplea para exhibir y consolidar las evaluaciones de dafios y necesidades y la
informacion de las acciones que permitan coordinar, dirigir y supervisar las
operaciones para la atencion de la emergencia. Su funcionamiento es permanente
e ininterrumpido.

Capacitacién: Es un proceso de instruccién, supervisado y orientado a validar,
desarrollar y mantener habilidades en una operacion de emergencia.

Colaboradores: Es el personal que labora en la dependencia y/o instalaciones del
Archivo General de la Universidad Nacional de Piura.

Conservacién: Disciplina que busca evitar en lo posible el deterioro de los objetos,
desde un libro o bien mueble hasta un parque o catedral.

Aunque la conservacionincluya también las intervenciones activas o restauraciones
actualmente se trata de evitar tener que llegar a ellas y la mayoria de los esfuerzos
de conservacion se orientan a lo que se llama conservacion preventiva. Es decir que
los objetos no estén expuestos a dafios innecesarios.

Cultura de prevencion: Conjunto de valores, principios, conocimientos y actitudes
de una sociedad que le permiten identificar, prevenir, reducir, prepararse, reaccionar
y recuperarse de las emergencias o desastres. La cultura de prevencién se
fundamenta en el compromiso y la participacion de todos los miembros de la
sociedad.

Damnificado: Condiciénde una persona o familia afectada parcial o integramente
en su salud o sus bienes por una emergencia o desastre, que temporalmente no
cuenta con capacidades socioecondmicas disponibles para recuperarse.

Desastre: Evento, repentino y no deseado, capaz de alterar la estructura socid y
economica de la comunidad, produciendo grandes dafios materiales y numerosas
pérdidas de vidas humanas y que sobrepasa la capacidad de respuesta de los
organismos de atencion primaria o de emergencia para atender eficazmente sus
consecuencias.

Documento: Es cualquier soportefisico que contenga informacion. Toda expresion
en lenguaje natural o codificado y cualquier otra expresién, sonora o en imagen,
recogidas en cualquier tipo de soporte, incluido el informatico, que deben ser
salvaguardadas por tener relevancia histérico- cultural.
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extintor sobre la base del fuego.

6.24. Evacuacion: es el proceso ordenado y seguro que consiste en deshabitar en el
menor tiempo posible, parte o todas las instalaciones que han sido declaradas en
emergencia, ante la presencia inminente de un riesgo para la salud y/o integridad
fisica de las personas, bienes y valores.

6.25. Emergencia: Estado de dafios sobre la vida, el patrimonio y el medio ambiente
ocasionados por la ocurrencia de un fenémeno natural o inducido por la accién
humana que altera el normal desenvolvimiento de las actividades de la zona
afectada.

6.26. Estimacién de Riesgo: Es un proceso de la gestiéon de desastres, constituido por
acciones, actividades y procedimientos que se realizan para determinar la
naturaleza y el grado de riesgo existente y futuro.

6.27. Identificacién de peligros: Conjunto de actividades de localizacién, estudio y
vigilancia de peligros y su potencial dafio, que forma parte del proceso de estimacién
del riesgo.

6.28. Infraestructura: Es el conjunto de estructuras de ingenieria e instalaciones, con su
correspondiente vida Util de disefio, que constituyenla base sobrela cual se produce
la prestacion de servicios considerados necesarios para el desarrollo de fines
productivos, politicos, sociales y personales.

HL . g : x - " . s
Q@‘v‘ a U’V'i? 6.29. Intervencién: cualquier accion consciente y positiva o pretendidamente positiva,
5? Ve sea puntual o genérica, sobre un bien patrimonial o conjunto y su entomo.
&
z 6.30. Mitigaciéon: Reduccion de los efectos de un desastre o siniestro, principalmente
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disminuyendo la vulnerabilidad. Las medidas de prevencion que se toman a nivel de
ingenieria, dictado de normas legales, la planificacion otros, estan orientados a la
proteccién de vidas humanas, de bienes materiales y de produccién, contra
desastres de origen natural e inducido por el hombre.

6.31. Peligro: Probabilidad de que un fenémeno fisico, potencialmente dafino, de origen
natural o inducido porla accionhumana, se presente en un lugar especifico conuna
cierta intensidad y en un periodo de tiempo y frecuencia definidos, se identificaen la
mayoria de los casos con el apoyo de la ciencia y tecnologia.

6.32. Repositorio: Area o espacio fisico asignado al Archivo Central y los Archivos de
Gestion. Esta especialmente equipado y adecuado para el almacenamiento y la
conservacion de los documentos archivo que contiene soporte fisico papel y/o
Opticos.

6.33. Riesgo: Magnitud probable de daiio a las personas y sus bienes, en un territorio o
ecosistema especifico (o en algunos de sus componentes)en un periodo o momento
determinado, relacionado con la presencia de una o varias amenazas potenciales y
con el grado de vulnerabilidad que existe en ese entomo.

6.34. Slmulacro Eg/ un suceso que valida una parte considerable de los elementos

an de seguridad. El simulacro genera una condicién de emergencia
las respuestas de la organizacion interna y extema, el cual ser objeto

que se propaganen formade vibraciones a traves de las diferentes gapas.| t,e;mﬁu'gg.
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6.36. Vulnerabilidad: Grado de resistencia y/o exposicién de un elemento o conjunto de
elementos frente ala ocurrencia de un peligro. Puede ser fisicas, social, econdmica,
cultural, institucional y otros.

VIl. ESTRUCTURA DE LA ORGANIZACION PARA LA EJECUCION DEL PLAN

La estructura organizativa para la ejecucion del presente plan involucra en primer lugar, la
elaboracion de una directiva para la organizacién, administracion, custodiay conservacion
del Patrimonio Documental producido porla Universidad Nacional de Piura; asi mismo, la
creacion del “Comité de Prevencion de Siniestros en los Repositorios del Archivo General
de la Universidad Nacional de Piura” y, en tercer lugar, ciertas unidades funcionales que
desempefian un rol especifico en la toma de acciones necesarias antes de que ocurra un
siniestro.
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Vill. RESPONSABILIDADES DE LOS MIEMBROS DEL COMITE

8.1 Presidente/a
Rector/a de la UNP

a) Verificar el cysiplimiento de las funciones asignadas a los integrantes del
urante y después de un siniestro, asimismo de lo estipulado

rmfagnitud, en concordancia con el Plan de Continuidad Operativa y
de preparacion y respuesta ante una Emergencia.
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8.2 Secretario/a General

Responsable del Archivo General

a) Asistir a las capacitaciones, entrenamiento de brigadistas y sismos a fin de
mantener un adecuado grado nivel de preparacién y prevencién ante un
siniestro que pueda suscitarse.

b) Participar en los simulacros de sismo que proporcione la entidad.

¢) Cumplir con las medidas dispuestas porel Area de Seguridad y Salud en el
Trabajo y el Area de Gestion de Riesgos y Desastres y Adaptacion al Cambio
Climatico, respecto a la toma acciones necesarias frente a siniestros, ademas
de las recomendaciones para las instalaciones y Equipos del Archivo General.

8.3 Area de Seguridad y Salud en el Trabajo

a) Coordinar y ejecutar capacitaciones y entrenamiento de brigadistas frente a
diferentes situaciones de riesgo, como son incendios, inundaciones, sismos
entre otros.

b) Coordinar con el Area de Gestién de Riesgos y Desastres y Adaptacion al
Cambio Climatico la realizacion de simulacros de emergencia para que el
personal se encuentre capacitado y conozca cuando evacuar de acuerdo al
evento que haga referencia cada simulacro.

¢) Participar en las inspecciones periddicas que el Area de Gestién de Riesgos
y Desastres y Adaptacion al Cambio Climatico realice, para verificar las

W condiciones de riesgo de las instalaciones, operatividad y buen estado de los

Y equipos en los repositorios de Archivo General en extintores, luces de

g emergencia, sensores de humo, sefializacion de seguridad y de evacuacion,
= entre otros.

d) Encoordinaciéncon el Area de Gestion de Riesgos y Desastres y Adaptacién
al Cambio Climético, brindar recomendaciones ante los hallazgos de
observaciones, evidenciados en las inspecciones a efectos de garantizar las
optimas condiciones en las instalaciones y equipos en los repositorios.

e) Verificar el cumplimiento de sus recomendaciones, para evitar a futur
sucesos de siniestro que provoquen dafios de mayor magnitud.

f)  Brindar asistencia técnica en materia de respuesta ante siniestros.

g) Comunicar a organismos externos de salvamento, en caso ocurra un siniestro
de mayor magnitud, en concordancia con el Plan de Continuidad Operativa y
Plan de preparacion y respuesta ante una Emergencia.

h) Elaborar los planos de los repositorios, mapa de riesgos y rutas de
evacuacion y sefalizacion.

_ OFICINA DE SEGUR[DAD
\{SALUDEN ELTRABRIO

8.4 Area de Gestién de Riesgos y Desastres y Adaptacién al Cambio Climatico

a) Programar y ejecutar simulacros de emergencia para que el personal se
encuentre capacitado y conozca cuando evacuar de acuerdo al evento que
haga referencia cada simulacro.

b) Autorizar la activacion de la alatma en caso de que se presente un siniestro
de mayor intensidad.

c) Dirigir la evacuacion para el personal indicandoles cuales son las zonas

seguras y de salida.

ogramar crdinar las capacitaciones y entrenamiento de brigadistas

ifigrenfes situaciones de riesgo, como son incendios, inundaciones,

e)
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los repositorios de Archivo General en extintores, luces de emergencia,
sensores de humo, sefalizacion de seguridad y de evacuacién, entre otros.

f)  Comunicar a organismos de proteccion externa, en caso ocurra un siniestro
de mayor magnitud.

g) Implementar y ejecutar acciones frente a siniestros, previo a un diagnéstico de
riesgos, a fin de reducir los dafios que afecten el acervo documentario del
Archivo General, ademas cooperar en la elaboracion de los planos de los
repositorios, mapa de riesgos y rutas de evacuacion y sefalizacién salida.

IX. RESPONSABILIDADES DE LAS UNIDADES FUNCIONALES INVOLUCRADAS EN
LA PARTICIPACION DEL PLAN

Adicionalmente existen responsables de otras unidades funcionales que dentro de sus
facultades colaboran para brindar atencion a los requerimientos solicitados tanto por el
area como por el Comité.

9.1 Unidad de Planeamiento y Presupuesto

a) Responsable de conducir los sistemas de planeamiento estratégico,
presupuesto publico y en caso de un siniestro ver la partidade gasto y otorgar
el dinero necesario para cubrir dicho evento.

9.2 Direccion General de Administracion

a) Planificar y dirigir, coordinar, controlar, supervisar y evaluar las actividades
especializadas y/o administrativas inherentes al érgano u unidad orgéanica de

W NALIOrg > la universidad ante un siniestro.

b) Otorgar la autorizacién administrativa ante un siniestro.
9.3 Unidad de Recursos Humanos

a) Responsable de otorgarlos permisos necesarios al personal involucrado en un
siniestro.

9.4 Unidad de Abastecimiento

a) Coordinar, ejecutar y controlar los procesos de programacion, adquisicion,
distribucion y control de los bienes y servicios requeridos ante un siniestro.

9.5 Unidad de Contabilidad

a) Registrar y procesar toda la informacién referente a los hechos econémicos y
financieros requeridos ante un siniestro.

9.6 Unidad de Servicios Generales

a) Supervisar el estado de conservacion de las instalaciones y operatividad de
los equipos ubicados en los repositorios de archivo, brindando una oportuna
atencion en el mantenimiento preventivo y correctivo y evitando que estos
provoquen dafios mayores ante un siniestro.

b) Realizar periddicamente la revisién técnica de las redes de cableado eléctrico.

¢) Reparar las fallas o deterioro en las instalaciones eléctricas y sistema de
deteccion de incendios.

d) Revisary reparar periodicamente las tuberias de agua, desagiie, ubicadas en
los repositorios de archivo donde se custodia el acervo documental.

r y reparar periédicamente el estado y solidez de las estanterias

Oviles para evitar posibles deformaciones producto del peso o

ste de los documentos archivisticos custodiados.

r los equipos como luces de emergencia, ventiladores, extintores,
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XI.

Xil.

CAPITULO Il
DISPOSICIONES GENERALES

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

Estas se realizaran de acuerdo a la programacion de actividades del Plan de Prevencion
de Siniestros en el repositorio del Archivo General de la Universidad Nacional de Piura
(Anexo N° 02)

ACCIONES DE PREVENCION

a) La Unidad de Recursos Humanos designaran un responsable de los archivos de
gestion, el cual se encargaréd de la seguridad, sefializacion, evacuacién, primeros
auxilios previa capacitacion por el Area de Seguridad y Salud en el Trabajo, en merito
a sus facultades sonlos encargados de brindar estos conocimientos relacionados a la
prevencion de siniestros.

b) La Unidad de Recursos Humanos evaluard permanentemente al personal que realiza
las labores archivisticas del Archivo General para una aplicacion adecuada de los
procedimientos técnicos archivisticos en el marco de la normatividad vigente, esto
sera posible cuando el personal de archivo sea retroalimentado en la materia

mediante las capacitaciones brindadas por el Area de Seguridad y Salud en el
Trabajo.

c) El Area de Seguridad y Salud en el Trabajo fomentara una cultura de prevencién y
atencion frente a los riesgos de una inundacién, incendio y dentro del marco de la
normatividad vigente.

d) La Oficina de Recursos Humanos comprometeran la participacion del personal
responsable de las labores archivisticas, la vigilancia y supervision de los repositorios
y ambientes aledafios, asi como las actividades del personal, desplazamiento delos
usuarios intemos, asegurando el mantenimiento de los repositorios de Archivo
General.

e) Direccién General de Administracion y Unidad de Planeamiento y Presupuesto
programard dentro de sus facultades el presupuesto necesario para la
implementacién progresiva de sistemas de seguridad y prevencion de desastres en
los repositorios del Archivo General de la Universidad Nacional de Piura.

DISPOSICIONES PARA PREVENIR SINIESTROS

a) Mantener la coordinaciony participacionen las actividades de capacitacion que brinde
el Area de Seguridad y Salud en el Trabajo relacionados a temas de siniestros.

b) Implementar una caja de emergencia (Anexo N° 03), con los suministros bésicos para
la proteccion y recuperacion de documentos ante los posibles siniestros que pueden
suscitarse.

¢) Situar en un lugar visible de los repositorios de archivo, el listado de las series
documentales de mayor importancia consignado en el PCDA y su respectiva

ubicacion, a fin de priorizar su evacuacion en caso de suscitarse un siniestro de gran
maghnitud.

d) Colocar en lugar visible, un mapa de riesgos, que sefiale la ubicacion de toma
corrientes, luminarias, sistemas de alarmas, detectores de humo, extintores, servicios
higiénicos, llaves de/emergencias, zonas de seguridad, entre otros.

s : °n os .
General/ idepiificanglo las posibles zonas de riesgo interno y extemo que permita tomar
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Mantener las conexiones eléctricas adecuadamente asiladas. En todos los casos
deberan estar entubados y/o con sistema de canaletas, para el caso de las

computadoras de escritorio estas deberan estar sujetas a precintos para cable que
faciliten un adecuado ordenamiento y conexion, por lo que se establecera
supervisiones periodicas.

No sobrecargar los tomacorrientes y verificar su estado de conservacion. En caso de
emplearse extensiones eléctricas, a fin de conectar artefactos a un mismo punto de
red, se debera consultar previamente a personal calificado.

Los cableados con mas de 15 afios de antigiiedad deben ser materia de verificacion
de un electricista, a finde suadecuada conservaciony, segun comespondaproceder
a nuevo cableado.

Mantener constantemente la limpieza de los ambientes y equipos que son usados en
el archivo, a fin de evitar la concentracién de residuos combustibles.

Contar con sistemas automaticos de interrupcién eléctrica, para evitar los ciertos
circuitos por sobrecarga.

Desactivar de manera general el sistema eléctrico al término de la jornada laboral
(fundamentalmente en la zona que cormresponde al archivo); en caso de que no sea
posible, realizar una verificacion del estado de apagado de todos los equipos
(desenchufarlos) antes de retirarse del ambiente.

Mantener las vias de evacuacion libres para el transito, sin la acumulacién de cajas,

archivadores, paquetes, entre otros, que obstaculicen los pasadizos, puertas y rutas
de escape.

Se debe evitar el empleo de materiales combustibles tales como alfombras, tapices,
estanterias de madera o cualquier otro elemento que facilite la propagacion delfuego
en el ambiente destinado al repositorio de documentos.

Contar con la cantidad necesaria de extintores, distribuidos estratégicamente en los
repositorios del Archivo General para afrontar un amago de incendio.

Ante cualquier anomalia o deterioro en las instalaciones eléctricas o en el sistema de
deteccion de incendios, comunicarlo al area de Servicios Generales.

En todo momento se debera tener adecuadamente sefializados los recorridos y vias
de evacuacién, asi como ubicacién de los extintores, tableros eléctricos, etc. Se
evitara obstaculizar visualmente estas sefalizaciones.

Realizar como minimo una (1) vez al afio un simulacro de incendio en el archivo, con
la participacién de todo el personal, previa programacién emitida por el Area de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

Mantener actualizados los niimeros telefonicos de los contactos de emergencia,
Bomberos, UDEX, Defensa Civil, funcionarios responsables del Archivo General de
la Universidad Nacional de Piura, etc.

Los equipos de computo deberan estar conectados a un sistema de puesta a tierra
de acuerdo al Cédigo Nacional de Electricidad, como medida de prevencion para
evitar sobrecargas eléctricas.

Solicitar asesoramiento del Area de Seguridad y Salud en el Trabajo, para detectar
fallas, sefalizar las zonas seguras y contar con medidas preventivas tales como
reparacion de dafios menores que puedan causar o facilitar desastres mayores.

ROS

al personal para su seguridad, protegiendo su integridad fisica, .
alma y cumpliendo con el protocolo de seguridad.
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Localizar el origen del siniestro y tratar de neutralizarlo sin tomar riesgos adicionales,
con el uso de extintores, suspensiénde las redes de agua, de electricidad y de gases
entre otros.

Verificar el almacenamiento de los materiales de emergencia para contar
inmediatamente con aquellos que hagan falta.

Una vez neutralizada la causa del siniestro, se debera determinar la magnitud de los
dafios ocasionados a nivel archivistico, infraestructura y personal.

Realizar las actividades previstas para la recuperacion de los materiales vy
documentacién archivistica, evitando poner en riesgo la integridad del personal. En
todas las situaciones de emergencias se debe controlar el panico.

Proceder a la desactivacion del sistema eléctrico general.

Activar los extintores de polvo quimico seco en el punto de ignicién o propagacion del
fuego.

Liamar al organismo de emergencia (Bomberos, Defensa Civil, etc.)

Evacuar los documentos afectados, priorizando los documentos de vital importancia.

Una vez apagado por completo el fuego y las brasas o en su defecto haber sufrido
algun otro tipo de dafo, se procedera a ventilar adecuadamente los ambientes
abriendo las puertas y ventanas de los repositorios siniestrados.

Ante un siniestro donde los documentos ademas de quemados estuvieran himedos
como consecuencia de procedimientos de extincion de fuego con agua, debera
evacuarse cuidadosamente para evitar mayores dafios.

En todo lo no contemplado en el presente Plan, a manera de complemento en materia
de lucha contra incendios, tener en consideracion lo dispuesto en el Plan de
Continuidad Operativa y Plan de preparacion y respuesta ante una Emergencia
vigente.

XIV. RECUPERACION DEL MATERIAL ARCHIVISTICO

a)

b)

La persona designada como responsable de archivo, debe conocer, cumplir y
supervisar el cumplimiento de la normatividad archivistica y los instrumentos de
gestionaprobada, asi como las disposiciones establecidas en relacion a las acciones
de conservacion y salvaguardar del patrimonio documental de la Secretaria General.

La recuperacion del material o documento siniestrado debera ser intervenido por el
personal especializado o capacitado en tratamiento de restauracidn, por lo tanto, el
Titular de la Unidad de Organizacién organizara el equipo el trabajo y dotarlos de
equipo de proteccidn individual necesaria como mascarillas, guantes y guardapolvos.

Se realizara la evacuacion y recuperacion, en primera instancia de los documentos
de mayor importancia identificados como valor permanente en el PCDA.

La documentacion siniestrada a causa de fuego, luego haya sido humedecida porla
extincién del fuego a agua, debera ser recuperada inmediatamente para evitar asi la
pérdida total del documento.

En el caso de detectar hongos en los documentos afectados, retirar los documentos
afectados y colocamog en otras cajas de archivo.

La documentacign fjgica afectada, puede serrecuperada en un formato digital.

------------
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c) Establecer e identificar la prioridad de los archivos, documentos archivisticos

y equipos para su salvamento, coordinando con los responsables de los
archivos en el caso se requiera.

d) Establecer las areas de seguridad para archivos, documentos archivisticos y
equipos en un lugar tal que garantice su integridad y recuperacién.

e) Realizar la verificacion del funcionamiento de los equipos de extraccion de
humedad, asi como delas griferias de los servicios higiénicos y de ser el caso
coordinar el mantenimiento y/o reparaciones cormrespondientes.

f)  Revisar periddicamente las tuberias de agua, desagiie, ubicadas en los
ambientes en los que se custodia el acervo documental, con participacion de
personal especializado de Unidad de Servicios Generales.

g) Revisar en foma permanente los techos de los ambientes de archivo que no
sean de concreto, (calaminas, tejas, planchas plastificadas, etc.), si los tuviera.

16.2 En caso de incendio

a) Mantener libres los pasadizos y conocer la ubicaciénde los extintores y otros
equipos contra incendio dentro del recinto, la sefializacion y ubicacién esta a
cargo del Area de Seguridad y Salud en el Trabajo, y segtn lo dispuesto en
el Plan de Continuidad Operativa y Plan de preparacion y respuesta ante una
Emergencia vigente

b) Solicitar en forma peridédica, se realice la revisién técnica de las redes de
cableado eléctrico, contando para el efecto con participacién de persona
especializado del Unidad de Servicios Generales.

¢) Coordinar la verificacién periédica del estado de los equipos contra incendios,
realizando el mantenimiento y las pruebas requeridas de acuerdo a la
programacion establecida por el Area de Gestion de Riesgos y Desastres y
Adaptacion al Cambio Climético

d) Establecer e identificar la prioridad de los archivos, documentos archivisticos
y equipos para su salvamento, coordinando con los responsables de los
archivos en el caso se requiera.

e) Establecer las dreas de seguridad para archivos, documentos archivisticos y
equipos en un lugar tal que garantice su integridad y recuperacion.

f)  Coordinar acciones con el Area de Gestion de Riesgos y Desastres y Adaptacién
a Cambio Cimatico para realizar las capacitaciones en el manejo de los
equipos de extincion.

g) Desconectar los equipos eléctricos que se encuentren en los repositorios al
final de cada jomada laboral.

h) Evitar que las paredes, el piso y los techos de los repositorios y de los
estantes contengan material inflamable.

i) Elaborar un plano que contenga la ubicacion de todas las fuentes de
suministros de agua y de electricidad.

16.3 En caso de sismo

a) Mantener libres los pasadizos y conocer perfectamente las rutas de escapey
evacuacion, asi como los puntos de reunién de cada area, previstos por el
Area de Seguridad y Salud en el Trabajo, y segtn lo dispuesto en el Plan de
Continui ad Operatlva y Plan de preparacién y respuesta ante una
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c) Establecer la prioridad de la informacion contenido en los documentos
archivisticos y equipos, para su salvamento.

d) Establecer las dreas de seguridad para los documentos archivisticos y
equipos, donde pueden ser cubiertos para garantizar su integridad y
recuperacion.

XVil. ACCIONES DURANTE EL SINIESTRO EN ARCHIVOS

Implementar progresivamente por orden prioritario en los ambientes de los archivos de la
Universidad Nacional de Piura, los equipos de seguridad necesarios que ejecuten las
acciones para afrontar la situacién.

17.1 En caso de inundacién
a) La causa mas comun que origina inundaciones en archivos es:
» El deterioro de las tuberias de agua y desaglie.

b) Las acciones a ejecutarse son:
e Cortar el servicio de distribucién de agua.

e Requerir la participacion inmediata del personal técnico de la Unidad de
Servicios Generales.

» Cubrir los documentos archivisticos con plasticos si la inundacién proviniera
de los techos.

e Evacuar la documentacién afectada hacia ambientes adecuados y
ventilados, a fin de dar inicio a su recuperacion.

WAL,
W Wt

cy » » Expulsar el agua empozada mediante el uso de baldes, recogedores,
&V
=
=
=

escobas, mangueras, esponjas, entre otros.

e » Sihubiese demasiada documentacién sumergida, es preferible no extraera
\ 0F|lerﬁpzf‘§§ AE“;_?;?D/ sin antes haber expulsado la totalidad del agua, ya que el documento
Y SMADEREL FAGAS himedo se vuelve fragil, corriendo el riesgo de destrozarse.

/ * Inspeccionar los ambientes donde las series documentales hubieron sido
! afectadas por la inundacién.

17.2 En caso de incendio
a) Las causas mas comunes que origina un incendio en archivos son:

» Sobrecarga de tomacorrientes de uso habitual; esta practica, produce un
recalentamiento delos cables conductores, resultado deello el corto-circuito
(situacién mas comun en la aparicion del fuego).

¢ Uso de cables eléctricos parchados, viejos o deteriorados. Sistemas de
alimentacion eléctrica antiguo, que permiten el recalentamiento de los
equipos de iluminacion.

¢ Fumar en los ambientes destinados a archivo.

o Lainstalacién de conexiones informales al interior de los locales destinados
para las areas de archivo.

b) Las acciones a ejecutarse son:
¢ Desconectar el sistema eléctrico.

o Utilizar extintores de preferencia de polvo quimico seco y/o de gas

Easena= L AR B 5 o8 7 1
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b) Documentacién mojada por inundacién con agua limpia
= Trasladar la documentacién mojada a un repositorio amplio y ventilado.
* Eliminar las cajas, carpetas y los contenedores mojados.

* Extraer el exceso de agua, mediante el prensado de documentos
archivisticos, se debera colocar papel celuldsico entre las hojas mojadas
para que absorbala humedad; esta accién se debera repetir en varias
ocasiones a lo largo del proceso de secado.

= Ventilar la documentacién una vez preparada con la celulosa intercalada
y bien extendida, siempre que sea posible se aconseja utilizar
ventiladores.

¢) Documentacion mojada por inundacién con agua sucia

= Estabilizar las tintas para determinar si se puede proceder al lavado de
los documentos archivisticos.

* Eliminar los restos incrustados con suciedad en los documentos
archivisticos con un bario de agua limpia, ayudado por una paleta pincel.

= Extraer el exceso de agua, mediante el prensado de documentos, se

debera colocar papel celuldésico entre las hojas mojadas para que
WALIUY, absorba la humedad; esta accion se debera repetir en varias ocasiones a
e o lo largo del proceso de secado.

» = Ventilar la documentacién una vez que esta preparada con la celulosa
i%‘ intercalada y bien extendida.

OFICINA DEEEETRIDAD
Y SAUDENELTRIBRID

+ Secar los documentos archivisticos con secadores manuales.

e Proteger los documentos archivisticos con cajas archiveras nuevas antes
de volverlos instalar en el repositorio.

8.2 En caso de incendio
a) Las acciones a ejecutar son:

. Elaborar un informe preliminar de los dafios ocasionados sobre el Patrimonio
documental archivistico.

e Adecuar los espacios existentes para el traslado seguro de la documentacion no
afectada por el incendio, a fin de asegurar su conservacion.

»  Separar los documentos archivisticos que estén solo quemados de los que estén
quemados y mojados por la accion del apagado del incendio.

*  Seleccionar los documentos archivisticos que a prioridad parecen mas faciles de
salvar (se deberia recunir, a un especialista en archivo).

»  Establecer un orden de prioridad en los documentos archivisticos elegidos en
funcion de criterios archivisticos (valor de los documentos).

»  Elegir el sistema de secado, congelacion y liofilizacion de contar con el equipo
necesario teniendo en cuenta tanto el aspecto técnico como econémico.

»  Organizar un equjpo de trabajo y dotarlos del equipo de proteccién individual
necesario (k mascarilla y guantes).

atamiento de I doglimentacion archivistica quemada pero no mojada

sladar| la documentacion archivistica quemada a un espacio amplio y
, eliminar cajas, carpetas y los contenedores quemados.
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d) Fomentar una buena ventilacion del local para evitar el exceso de humedad.

e) Desinfectar el espacio con productos fungicidas.

XIX. ANEXOS

e  Anexo 01: Diagnostico

¢ Anexo 02: “Programacion de Actividades del Plan de Prevencion de Siniestros en el

Repositorio del Archivo General de la Universidad Nacional de Piura”

¢  Anexo 03: “Caja de Emergencia”

e Anexo 04: “Directorio Telefonico de Emergencia”

e Anexo 05: “Plano de Repositorio del Archivo General de la Universidad Nacional de

Piura”
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ANEXO N° 01
1. DIAGNOSTICO

1.1 Edificios e instalaciones Archivo General

Esta ubicado en el primer piso del pabellén de Residencia de la Universidad
Nacional de Piura, de la puerta de ingreso del mismo pabellon a la mano
derecha, en el campus universitario con direccién en Urb. Miraflores S/N,
Castilla, 20002; este Patrimonio Archivistico se encuentra dividido en un
repositorio, un ambiente pequefio y un bafio.

Cabe precisar que el Archivo General depende de la Oficina de Secretaria
General que a su vez cuenta con un drea administrativa, distribuida de la
siguiente manera:

Ambiente Pequerio 15.84
Bafio 5.57
TOTAL 116.27

El estado de conservacion del repositorio del Archivo General es de alto riesgo,
debido a la insuficiencia de equipos de seguridad que son de vital importancia

QNAWU{V‘? o ante una situacion de siniestro; asi mismo, es un espacio muy reducido que no

g Qg} ° B° ﬁ_;»‘ permite la correcta ubicacion de los estantes y las sefales, representando un

] V\ =1 riesgo para el acervo documental del Archivo General de la Universidad Nacional

"z; 53} de Piura; en cuanto a la infraestructura de estos locales son de material noble,
QOFICINA DE SEGURIIND concreto en pisos, techos y paredes.

Y SALUDENEL TRAEAL. ¢ - . :
: Equipos de emergencia, accesorios y otros:

* Repositorio N° 1:

o 06 luminarias y 02 focos
o 01 luz de emergencia
o 04 seriales de seguridad

o No cuenta con extintores de polvo quimico seco.

La asistencia técnica en materia de seguridad debe estar supervisado porel Area
de Seguridad y Salud en el Trabajo, lo que permitird tomar las acciones
necesarias y reducird los riesgos, alcanzando un mejor nivel de atencién a
emergencias y proteccion al patrimonio archivistico,

Asi mismo la Unidad de Servicios Generales debe encargarse de supervisar el
estado de conservacion de las instalaciones y operatividad de los equipos
ubicados en los repositorios de archivo, brindando una oportuna atencién en el
mantenimiento preventivo y comectivo y evitando que estos provoquen darios
mayores ante un siniestro.
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1.2 Unidades de conservacion

Los documentos archivisticos estan contenidos en estanterias metalicas tipo
angulos ranurados, ancladas alas paredes y a una altura de 10 y 14 cm del piso,
y en gavetas metalicas, evitando el apilamiento en el piso.

1.3 El Acervo Documentario

El area de archivo general custodia, conserva, administra, organiza y brinda
servicio de informacién sobre los fondos documentales, de acuerdo al siguiente
detalle:

e Diez (10) estantes metéalicos en buen estado
e Siete (07) gavetas metalicas

¢ Cinco (05) estantes de madera

¢ Dos (02) monitores

¢ Dos (02) CPU

e Una (01) impresora.

< Desde el afio 2022 a la actualidad.

El Archivo General custodia las principales series documentales de la entidad,
tales como:

A/
i

\” ORCNADE SECURI
YSALUDEHELTRAS

Resoluciones Rectorales y de Consejo Universitario

Convenios

Directivas

Grados y Titulos

Expediente de Obras

UNIVERSIFAD )
DF'C' ’ NAL DE p'URA L T o
0 SALUD EN EL TRABAJO LL\’I?ESI\V CROC‘0 e
ICENCIO RIVERA
----- INGENIERA INDUSTRIAL
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1.4 Potencial humano

El personal del Archivo General tiene el rol activo en la ejecucién del presente
Plan, por lo que van a recibir capacitaciones de seguridad y respuestas ante
emergencias, por parte del Area de Seguridad y Salud en el Trabajo y el Area de
Gestion de Riesgos y Desastres y Adaptacién al Cambio Climatico.

a. Personal:

01 01

02

b. Capacitaciones:

Importancia de un Plan de
Siniestros

Area de Seguridad y Salud en el Trabajo

Primeros Auxilios y X
conformacién de Brigadas

Area de Seguridad y Salud en el Trabajo

Diagnéstico y Administracién X
de Riesgos

Area de Gestion de Riesgos y Desastres y
Adaptacion al Cambio Climatico

LUCERIT OCIO V iu}'uﬁ‘m

NCIO RIVER:,
INGEMERA INDUSTRIA.
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1.5 Riesgos

1.5.1 Como posibles riesgos, se han identificado los siguientes:
¢ [nundaciones

° Filtraciones por humedad.

° Goteras en los techos y paredes, tuberia averiada de conducciénde
agua y desagiie, etc.

e Instalaciones eléctricas en el area de archivo, asi como en los
ambientes colindantes, los que producirian posibles cortos circuitos
e incendios.

¢ lLas instalaciones sanitarias se encuentran contiguas a los
repositorios documentales, expuestos en permanente riesgo de
inundacién o humedecimientos.

1.5.2 Situacién de los suministros basicos en el Archivo General de la
Universidad Nacional de Piura.

Suministro de agua
. normal, existe puntos
Agua potable Regular Propio P
de agua en el
Repositorio.
Requiere revision.
Energia Eléctrica Regular Propio
Cuenta con servicios
higiénicos y para
Servicios » i i0
joie Regular Propio desmf_eC(_:lon en el
higiénicos repositorio.
Funcionamiento
normal, esta
Desagte Regular Propio encuadrado dentro del
sistema de desaglie del
Pabellon de
——— // Residencia.
UNIVERSID \ PIURA )
QFICINA DE S - o e ) o
N EL TRABAJQ LUCERI WOV, A

VILLATIGRENCIO RIVEius
INGENIERA INDUSTRIAL
faya Reg. CIP N° 199593
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ANEXO N° 03

CAJA DE EMERGENCIA

SUMINISTROS BASICOS PARA LA PROTECCION Y RECUPERACION DE
SINIESTROS EN EL REPOSITORIO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE PIURA

1. Extintores y luz de emergencia.

2. Termohigrometros

3. Deshumedecedores

4. Plasticos por metros para proteger las superficies en caso de goteras.
5. Cajas de plastico.

6. Cordeles de nylon.

7. Pabilo en rollos

8. Ganchos de ropa (plastico) para tender las hojas himedas.

9. Linternas a pilas.

10. Guantes de goma.

11. Esponjas por metros.

12. Mangueras.

13. Escoba y recogedores grandes en caso de dafios por goteras y/o barro.
14. Extension de cables eléctricos.

15. Papel secante (papeles y cartulinas).

16. Ventiladores en nimeros suficientes y extractores de aire.

—

7. Hachas para bombero

LUCERIH CIOVICTORIS
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ANEXO N° 04
DIRECTORIO TELEFONICO DE EMERGENCIA
INSTITUCION TELEFONOS
Policia Nacional del Peru (PNP) 105
Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Peru 116
Defensa Civil 115
Infosalud 113
AMBULANCIAS
Alerta Médica

(01) 416-6777

Cruz Roja Peruana

(01) 266-0481

Sistema de Atencién Medica Mévil de Urgencia (SAMU)

989174242

EsSalud

117

Vil 10 R,
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ANEXO 05

PLANO DE REPOSITORIO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA

ARCHIVO GENERAI
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