UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA
SECRETARIA GENERAL

Resolucion Consejo Universitario 0626-CU-2023
Piura, 19 de diciembre de 2023

VISTO

En Sesion Ordinaria N° 06 de fecha 19 de diciembre de 2023, el Expediente N°
000349-6901-23-4, de fecha 11 de setiembre del 2023, que contiene el Oficio N° 2982-J-
OPYPTO-UNP-2023, emitido por la jefa de Planeamiento y Presupuesto para tramite de
aprobacion de propuesta de Modificacion de Texto Unico de Procedimientos Administrativos
y de Servicios Exclusivos (TUPA) de la Universidad Nacional de Piura, y el Expediente N°
000208-0107-23-7, de fecha 28 de setiembre del 2023, que contiene el Oficio N° 1532-
2023-SG-UNP, emitido por la Secretaria General, solicitando a la Direccion General de
Administracion, el informe técnico y la sustentacién de la determinacion de los costos de
los derechos de tramitacion; y

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 18° de la Constitucién Politica del Per,
prescribe: "(...) Cada universidad es autbnoma en su régimen normativo, de gobierno,
académico, administrativo y econémico. Las universidades se rigen por sus propios
estatutos en el marco de la Constitucion y de las leyes (...)*:

5 Que, mediante Ley N° 13531 del 03 de marzo de 1961, fue creada la Universidad
-/ Nacional de Piura, cuya sede esta ubicada en el Distrito de Castilla, Departamento de Piura,
cuyos fines se encuentran estipulados en el Articulo 8° del Estatuto de la Universidad
Nacional de Piura, Aprobado en Sesién Plenaria de Asamblea Estatutaria del 13.Oct.del
2014 (Ley N° 30220-Ley Universitaria);

Que, la Ley 30220, Ley Universitaria, tiene por objeto normar la creacion,
ncionamiento, supervisién y cierre de universidades, Promueve el mejoramiento continuo
e la calidad educativa de las instituciones universitarias como entes fundamentales del
desarrollo nacional, de la investigacion y de la cultura. Asimismo, establece los principios
fines y funciones que rigen el modelo institucional de la universidad;

O WACTDPS Que, la Ley N° 31520 modifica algunos articulos de la Ley N.° 30220, entre ellos el
/ﬁ{i" ’(a\‘gtc:ulm0 el mismo que ha quedado redactado con el siguiente texto: “(...) Tienen
autonomia en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico,
It .T;, confbrme a lo establecido en el articulo 18 de la Constitucion Politica del Peru. El estatuto
de las universidades se desarrolla con respeto a la Constitucién y a las leyes. (...)";
i
N T Que, el articulo 11° de la Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion
' del Estado preveé, como obligacion de los servidores y funcionarios del Estado, el privilegiar
la satisfaccion de las necesidades del ciudadano, brindandole un servicio imparcial,
oportuno, confiable, predecible y de bajo costo; y otorgandote lo informacién requerida en
fprma oportuna;

Que, en armonia con el articulo 43°, numeral 43.1 del Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto
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Supremo N° 004-2019-JUS, todas las entidades elaboran y aprueban o gestionan la
aprobacion, segun el caso, de su Texto Unico de Procedimientos Administrativos:

Que, mediante Resolucién de Secretaria de Gestion Plblica N° 005-2018- PCM-
SGP, se aprobaron los Lineamientos y Formatos para la elaboracion y aprobacion del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA); y, en el numeral 5.3 de su articulo 5°
establece como uno de los supuestos para la modificacién del TUPA, el siguiente: “Cuando
se trate de la modificacion de procedimientos administrativos y/o servicios prestados en
exclusividad en los que se produzca uno o mas de los siguientes supuestos: el incremento
de requisitos; aumento del plazo maximo de atencién; incremento del monto de
derecho de tramitacion; un cambio en la calificacion, de aprobacién automatica a
evaluacion previa o de silencio administrativo positivo a silencio administrativo

_ negativo, en el caso de procedimientos administrativos.”;

/* >\ Que, con Resolucién de Consejo Universitario N° 404-CU.2012 de fecha
39/05;’2012 que APRUEBA el Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA (2012),
el;cual contiene modificaciones realizadas desde el afio 2011; modificado por la Resolucion
de Consejo Universitario N ° 637-CU-2016 de fecha 14/09/2016 gue resuelve MODIFICAR,
““EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA- DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA, con la finalidad de que se incluya el proceso de
emision del carnet Universitario para los alumnos de la Escuela de Postgrado (Maestria y
- Doctorado), y de los Programas de Complementacion Académica, PCPM y PRODEPE, al
.+, ser considerades como estudiantes matriculados por SUNEDU al cumplir con los requisitos
<.\establecidos en el Reglamento.
agpi Que, mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 0108-CU-2017 de fecha 16
Sy de marzo de 2017, se aprueba la actualizacion de los procedimientos contenidos en el Texto
" Unico de Procedimientos Administrativos de la Universidad Nacional de Piura (TUPA); en
lo.que corresponde a: A. Matricula de alumnos ingresantes y regulares e inscripcion por
cursos. Para todas las modalidades. B. Servicios académicos de pregrado;

Que, con Resolucion de Consejo Universitario N° 0158-CU-2017 de fecha 05 de
f mayo de 2017, se aprobd suspender, la aplicacion de la Resolucion de Consejo
"oérﬁp Universitario N° 0108-CU-2017 de fecha 16 de marzo de 2017, en lo que respecta a la
' Tasas Educativas, con excepcién del Camné Universitario, que es emitido por la SUNEDU:

Que, a través de la Resolucion de Consejo Universitario N° 0121-CU-2018, de fecha
22 de marzo de 2018, se autoriza la actualizacién del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA de la Universidad Nacional de Piura en lo que respecta a Carné
universitario, Grado Académico de Bachiller, Grado Académico de Maestria, Grado
Académico de Doctor, Titulo profesional universitario y Titulo profesional técnico, Duplicado
de Grado Académico, Titulo profesional universitario y Titulo profesional técnico,
Autenticacion de copia de Syllabus, Autenticacion de Copia de Titulo y/o Grado Académico,
Autenticacion de Copia de certificados u otros, Certificacion de Grados y Titulos, Nuevos
costos de derecho de ensefianza de los PATPROS de 13 Facultades segtin anexo:
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Que, segun Oficio N° 0293-OPP-UNP-2023, de fecha 08 de setiembre de 2023, Ia
Jefa de Unidad de Modernizacién de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto de la
Universidad Nacional de Piura hace suyo el informe N° 006-2023-UPYM-UNP/EEBR,
emitido por el especialista en Racionalizacién — Administrador SUT, Sr. Emilio Eduardo
Bermejo Requena, mediante el cual sustenta los veintisiete (27) procedimientos
administrativos y/o servicios prestados en exclusividad que se encuentran registrados en el
Sistema Unico de Tramites (SUT), que se encuentran en el Expediente N° 01.36.0061-002-
2023 EXPEDIENTE REGULAR del TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD - TUPA de la
Universidad Nacional de Piura; ademas contiene la sustentacion de la modificacion y solicita
=\el tramite de aprobacién correspondiente; concluyendo que: “la propuesta de
D{nod.-f.-cac:on del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
/Universidad Nacional de Piura, se ha elaborado en estrita concordancia con los
lineamientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM y la Resolucién
de Secretaria de Gestion Publica N° 005-2018-PCM-SGP, siguiendo rigurosamente el
marco normativo que rige su elaboracion, el cual incluye la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, y la Resolucién de Secretaria de Gestién
P A(‘T, W ~.Publica N° 004-2018-PCM-SGP. En el proceso, se han realizando las modificaciones
__‘3;;\3 @!70\ adecuaciones pertinentes en los procedimientos administrativos y servicios

éxc[usrvos

"] <5! Que, mediante Oficio N° 2982-J.OPYPTO-UNP-2023, de fecha 08 de setiembre del
*2@2«3 la Jefa de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto de la Universidad Nacional de
‘A Ch- Pitra, recomienda proseguir el tramite para la aprobacion de la propuesta de modificacion

12 % el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Universidad Nacional de

Piura;

Que, segun Informe N° 975-2023-OCAJ-UNP, de fecha 27 de septiembre de 2023,
el Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica de la Universidad Nacional de Piura, concluye
que: la propuesta de modificacion del TUPA de la UNP se ha elaborado de
conformidad a los lineamientos establecidos en el Decreto Supremo N° 04-2010-PCM
y Resoluciones de Secretaria de Gestion Publica Nros. 004 y 005-2018-PCM/SGP, por
lo que opina de por la procedencia de la aprobacion de la modificacion del indicado
TUPA,;

Que, mediante Oficio N°1532-2023-SG-UNP, de fecha 28 de setiembre del 2023, la
Secretaria General de la Universidad Nacional de Piura, solicita el informe técnico
correspondiente a la Directora General de Administracion en concordancia con lo
establecido en el Inciso iv del correlativo 17.3.2 del numeral 17.3 de |a Resolucion de
Secretaria Publica N° 005-2017-PCM-SGP correspondiente al informe de sustento de
costos de la propuesta;

Que, segun Informe N° 023-DGADM-UNP-2023, de fecha 17 de octubre del 2023,
la Directora General de Administracion, alcanza el informe técnico de determinacion de
costos de la propuesta de modificacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la Universidad Nacional de Piura;
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Que, segun Informe N° 239-2023-OPYPTO-UNP, de fecha 08 de noviembre del
2023, la Jefa de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, remite los actuados para la
emision de la Resolucion Rectoral para aprobacion de propuesta de modificacion de Texto
Unico de Procedimientos Administrativos y Servicios Exclusivos TUPA de la Universidad
Nacional de Piurg;

Que, segun Oficio N° 1852-SG-UNP, de fecha 08 de noviembre del 2023, la
Secretaria General solicita, al Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, ampliar informe legal
\ﬁa respecto a la competencia del Rector o del Consejo Universitario para la firma del

Hdocumento de aprobacién de modificacién del TUPA de la Universidad Nacional de Piura;

, Que, con Informe N° 1507-2023-OCAJ-UNP, de fecha 09 de noviembre del 2023, el

Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica de la Universidad Nacional de Piura, informa que,
(...) las anteriores modificaciones que se han realizado al TUPA han sido con resolucion de
consejo universitario; (...);

2\ Que, mediante Informe N° 489-2023-OPYPTO-UNP de fecha 18 de diciembre del
] 2@23 la Jefa de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto remite el expediente a secretaria
} ___‘general concluyendo que: debido a esta falta de alineacién, se recomienda no proceder con
"--j'i"Ia implementacion del mencionado Acto Resolutivo en su forma actual; en su lugar, es
o lmperatlvo iniciar el tramite correspondiente; recomendando que: Remmr el expediente

para aprobacién en sesion de consejo universitario, salvo mejor parecer.

Que, el articulo 175° inciso 3) del Estatuto de la Universidad Nacional de Piura,
prescribe: “El Rector es el representante legal de la Universidad y ejerce el gobierno de la
misma (...)." Sefalando dentro de sus funciones, “inciso 3) Dirigir la actividad académica
de la Universidad y su gestion administrativa, econémica y financiera”;

75 o Que, de conformidad con lo establecido en el Estatuto de la Universidad Nacional
/4 ,,gh‘ de Piura modificado con Resolucion de la Asamblea Universitaria Transitoria No. 12-AUT-
UNP-2018 de fecha 14 de noviembre de 2018; en su articulo 174.1 el consejo universitario
tiene la atribucién de: “Aprobar a propuesta del Rector, los instrumentos de planeamiento
de la Universidad Nacional de Piura”;

Que, en uso de las facultades y atribuciones conferidas en el articulo 18° de Ia
Constitucion Politica del Peru; la Ley N° 30220, Ley Universitaria, asi como en el Estatuto
de la Universidad Nacional de Piura y demas normas concordantes. y; contando con el visto
bueno de los drganos: Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Unidad de Planeamiento y
Modernizacion, Oficina de Asesoria Juridica y Secretaria General;

Que, estando a lo acordado por el Consejo Universitario en su Sesion Ordinaria N°
06 de fecha 19 de diciembre de 2023 y a lo dispuesto por el sefior Rector, en uso de sus
atribuciones legales;
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SE RESUELVE:

Articulo 1°. - APROBAR, LA MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) de la Universidad Nacional de Piura,
aprobado con Resolucion de Consejo Universitario N° 404-CU.2012 de fecha 09/05/2012,
modificado con Resolucion de Consejo Universitario N° 0108-CU-2017 de fecha 16/03/17,
suspendido con Resolucion de Consejo Universitario N° 0158-CU-2017 de fecha 05/05/17,
actualizado con Resolucién de Consejo Universitario N° 0121-CU-2018, de fecha 22/03/18:
quedando MODIFICADO con un total de veintisiete (27) Procedimientos Aministrativos y/o
Servicios Prestados en Exclusividad, conforme se detalla en el anexo Unico que forma parte
de la presente resolucién.

Articulo 2°.- APROBAR, los Formatos Unicos de Tramite (FUT) correspondientes
a los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad que se detallan
en el Texto Unico de Procedimientos Administrativo -TUPA de la Universidad Nacional de
Piura, los cuales se encuentran comprendidos en el Anexo Unico, que forma parte
integrante de la presente Resolucion.

Articulo 3°.- REMITIR, la Modificacion del TUPA aprobado a la Oficina de
|Planeamiento y Presupuesto, para que, a través de la Unidad de Planeamiento y
) Modernizacion, proceda conforme a sus atribuciones a la respectiva difusion e
implementacion.

Articulo 4°.- DEJESE SIN EFECTO, todas las disposiciones administrativas que se
opongan a la presente Resolucion.

Articulo 5°.- DISPONER, la notificacion de la presente Resoluciéon a todas las
unidades de organizacion académicas y administrativas de la Universidad Nacional de
Piura, para su conocimiento, cumplimiento y demas fines pertinentes.

Articulo 6°.- ENCARGAR, a la Secretaria General, realizar la publicacién de la
presente Resolucion en el Diario Oficial “El Peruano” y al Responsable del Portal de
Transparencia, la publicacién de la presente Resolucién y el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la UNP a la Plataforma Digital Unica del estado Peruano
(www.gob.pe) y en “Portal Institucional” (www.unp.edu.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y EJECUTESE.

c.c. C.C. RECTOR, VRA, VRI, DGA, UC,UT,OPYPTO, OCAJ, FACULTADES(14), DEPENDENCIAS, ARCHIVO
32 copias/VAGV

HACIONAL DE PILRA
7X,

DR, SANTOS LEANDRO HONTAO ROALCABA
RECTOR

i el iy
9. Vanessa Arline Girdn Viera Paglra s e
SECRETARIA GENERAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control”
Cédigo: PE123299E43

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacién creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion
fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin embargo,
cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al solicitante la

fecha en que proporcionaré la informacidn solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plaze maximo de dos (2) dias habiles de recibido el
pedido de informacidn.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder, indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se
ealizo en el Banco de la Nacidn, adjuntar copia del comprobante de pago*.

BT

otas:

e

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud,
pone a disposicién del ciudadano el costo de reproduccion de la informacion requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacién dirigida al Responsable de Acceso a la Informacién Publica. En caso de que este no hubiese sido designado,
a solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacion requerida o al superior inmediato.

a solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion
mentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacion requerida estara a disposicién del solicitante a partir del sexto
e presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad
tue la reproduccion de la informacion requerida y pueda poner a disposicién la informacién dentro del plazo establecido legalmente.

5i- No se podra negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el
olicitante asuma el costo que suponga el pedido.

t6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al
cedente Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, segiin Resolucion N° 010300772020.
zo maximo de respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y
5;0 a la Informacién Publica, de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-
JUS, que incorpora el articulo 16-B en el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

)l) ormularios

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control.
Ubicacidn: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_12329_20220524 164734.pdf

357

3

4

(=]

EJ ﬂg

Canales de atencién

Atencion Presencial; Sede Principal de la UNP
Atencién Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Copia simple formato A4 (por unidad)
Monto - $/0.10

Informacién en CD (por unidad)
Monto - S/ 1.00

Informacion por Correo Electronico
Monto - S/ 0.00

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|
e Principal Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Mesa de partes - Sede

Secretaria General

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

central : Sede Principal

I Instancias de resolucién de recursos

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Teléfono: 073-28-4700
Anexo: -

Correo: webmaster@unp.edu.pe

I Consulta sobre el procedimiento

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Secretaria General - Secretaria General

Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Plazo méximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias hébiles

Plazo maximo de
\ respuesta

15 dias habiles

10 dias habiles

|-

p!emeniarla

wjflcatona

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, fortalece el
Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacién de
la gestién de intereses

T z - Fecha
1 Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
,?0 , 12,13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019
1%1 19y20 Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
) , 6,10, 11, 12,|Reglamento de |la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N°® 072-2003-PCM 07/08/2003
i 5 y 15-B Informacidn Publica
Ef y _Prlmgra Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N® 1353 07/01/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PRESENTACION Y SUSTENTACION DEL PROYECTO DE TESIS"
Cédigo: PA6100F5BE

I Descripcién del procedimiento

Proceso administrativo por el cual el tesista presenta y sustentacion su informe final o tesis para evaluacion

I Requisitos

PRESENTACION Y SUSTENTACION DEL PROYECTO DE TESIS - PREGRADO

1.- Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Decano de la Facultad, adjuntando lo siguiente:

- Cuatro ejemplares de |a tesis firmada por el tesista, el asesor y el coasesor (si lo hubiere)

- Certificado negativo de propuesta duplicada expedido por la Oficina Central de Investigacion (OCIN) del Vicerrectorado de Investigacion
de la UNP.

- Declaracion jurada de originalidad, con firma y huella digital del tesista, registrada en la OCIN.

by Numero de voucher del deposito

RESENTACION Y SUSTENTACION DEL PROYECTO DE TESIS - POSGRADO

.- Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Director de la Escuela de Posgrado, adjuntando lo siguiente:

|- Cuatro ejemplares de la tesis firmada por el tesista y el Patrocinador.

- Certificado negativo de Registro de Trabajos de Investigacién y Proyectos, extendido por el Instituto de Investigacién y Promocion para
el Desarrollo (Ley N° 27705).

"[Numero de voucher del deposito

““Eormulario PDF: Formato Unico de Tramite - Facultad
icacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_61_20230912_083907.pdf

ulario PDF: Formato Unico de Tramite - Escuela de Posgrado
Ubicacion: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_61_20230912_084017.pdf
=

&
/;ales de atencién

" Atencion Presencial: Sede Principal de la UNP
Atencién Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

PRESENTACION Y SUSTENTACION DEL PROYECTO DE TESIS -

PREGRADO Otras opciones

Monto - S/ 864.30 Agencia Bancaria: Banco de la Nacion.Cuenta UNP 00631042376

Pagalo: CONCEPTOS DE PAGO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE
PRESENTACION Y SUSTENTACION DEL PROYECTO DE TESIS - PIURA (UNP)
POSGRADO (MAESTRIA)
Moanto - S/ 1393.50

PRESENTACION Y SUSTENTACION DEL PROYECTO DE TESIS -
POSGRADO (DOCTORADO)
Monto - S/ 224410

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

25 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Principal Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

Unidad de organl;':acién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"™

—

Mesa de partes - Facultad : Sede Principal
Mesa de partes - Escuela de Posgrado : Sede Principal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Decanato

Teléfono: 073-28-4700
Escuela de Posgrado

Correo: webmaster@unp.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

DECANO - Decanato
Director de la Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado

15 dias habiles

Apelacién

Autoridad competente RECTOR - Rectorado

Plazo méxima de

15 dias hébiles
presentacion

15 dias habiles
15 dias habiles

Plazo maximo de

30 dias habiles
respuesta

15 dlas habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
—
4 i . " Fecha
'0‘04 Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
04 TUQ de la ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Decreto legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativa 1246 10/11/2016
simplificacién administrativa
Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014
Reglamento General de la Universidad Nacional de Piura Otros 0269-CU-2018 06/06/2018
Aprueba el Reglamento de Tesis para optar por el Titulo|Otros 0133-CU-2018 22/03/2018
Profesional en la Universidad Nacional de Piura
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Examen de Admisién Especial para Secundaria (ADES)"
Cédigo: PA6100D11D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual un Estudiante de Quinto afio de secundaria, solicita la inscripcion para participar en el proceso de
admision convocada por la Universidad Nacional de Piura

I Requisitos

1.- Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Rector.

2.- Constancia original de estar cursando 5to. afio de secundaria para los postulantes a Admisién General y Admision Especial para
Secundaria (ADES).

3.- Numero de recibo de Voucher de pago por derecho de inscripcion, segtin la tasa establecida en el TUPA de la UNP, en la entidad
bancaria autorizada

4.- Ficha de inscripcién llenada por el postulante, En el caso de postulantes menores de edad, debera ser visada por uno de sus padres
o tutor y acompafiada de la copia simple del DNI del que firma.

e

5.- Dos fotografias tomadas en el Estudio Fotografico de la UNP (Campus Universitario).

6.- Declaracion Jurada de no incurrir en actos que atenten contra la imparcialidad y transparencia del Proceso de Admision, segln
i formato
q

7, \Exhibir DNI, en caso de extranjeros exhibir pasaporte.

K

y o
? 4 ‘?@ ales de atencién

e ,/ Alepcion Presencial: Sede Principal de la UNP
" ncion Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.peAquellos documentos que sean remitidos despues de las 15:00 horas sera procesado al dia

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - 8/ 255.50
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacién.Cuenta UNP 00631042376
Pagalo; CONCEPTOS DE PAGO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE
PIURA (UNP)

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

' |§ade Principal Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00. T

i

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mesa de partes - Escuela de Posgrado : Sede Principal
Mesa de partes - Facultad : Sede Principal
Mesa de partes - Direccion de Admisién : Sede Principal

/m 5,. Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
W la .

9 ¢

& Ve e Difetgion de Admision Teléfono: 073-28-4700

S

3

‘% Correo: webmaster@unp.edu.pe
=
Jefatura Y9ngtancias de resolucién de recursos
Planea y
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

de Piura

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Pusﬁg:; s
33,49.1.1,53y 124 TUO de la ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
301 Reglamento General de la Universidad Nacional de Piura Otros 0269-CU-2018 06/06/2018
3,22y45 Modifica el Reglamento de Admisién de la Universidad Nacional | Otros 0167-CU-2019 04/03/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONVALIDACION DE CURSO"
Caédigo: PA61006728

I Descripcién del procedimiento

Es procedimiento administrativo mediante el cual el alumno solicita reconocimiento de estudios realizados satisfactoriamente.

I Requisitos

CONVALIDACION DE CURSO - PREGRADO

1.- Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Decano de la Facultad, adjuntando lo siguiente:
- Syllabus de los cursos a convalidar sellados y visados por la autoridad competente de la Escuela Profesional o su equivalente.
- Numero de voucher del deposito.

CONVALIDACION DE CURSO - POSGRADOQ (TRASLADO EXTERNO E INTERNO)

2.- Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Director de la Escuela de Posgrado, adjuntando lo siguiente:
- Certificados de Estudios Superiores (originales) siempre que sea traslado externo

- Syllabus de los cursos a convalidar sellados y visados por el Director de escuela

- Numero de voucher del deposito

Notas:

73.- El voucher del Banco de la Nacién se corroborara en el sistema a las 24 horas de haberse realizado el deposito.

"’E‘du y horarios de atencién

B convalidacion en Pregrado procedera para los siguientes casos:
tambios curriculares

ymovilidad estudiantil, dentro y fuera del pais
9T ingreso a segunda especialidad

‘;:}Para el traslado interno el alumno no debe presentar deuda.
il @
5-F ago de derecho contempla todo el expediente de Syllabus a convalidar.

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite - Facultad
Ubicacidn: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_61_20230912_084723.pdf

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite - Escuela de Posgrado
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_61_20230912_084745.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Principal de la UNP
Atencidn Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

CONVALIDACION DE CURSO - PREGRADO
Monto - S/ 208.50 Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacién.Cuenta UNP 00631042376
CONVALIDACION DE CURSO - POSGRADO (TRASLADO EXTERNO E Pagalo: CONCEPTOS DE PAGO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE
INTERNO) PIURA (UNP)
Monto - S/ 185.20

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

20 dias habiles Aprobacién automatica: La salicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.

incipal Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

zacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Mesa de partes - Facultad : Sede Principal
Mesa de partes - Escuela de Posgrado : Sede Principal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Decanato Teléfono: 073-28-4700
Escuela de Posgrado Correo: webmaster@unp.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente DECANO - Decanato RECTOR - Rectorado
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

L\Basa legal
o
T

2\ Articulo Denominacién Tipo Nimero Fecha
ﬁ p Publicacion
33:49.1.1,53y 124 TUQ de la ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
7 E@ Decreto legislativo que aprueba divisersas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016

.::‘&‘ simplificacion administrativa

L Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
115y 197.16 Reglamento General de la Universidad Nacional de Piura Otros 0269-CU-2018 06/06/2018
Reglamento Academico de la Universidad Nacional de Piura Otros 030-CU-2020 08/01/2020

EJnjd Qo\\éé
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"RETIRO DE CURSO"
Cédigo: PA6100156B

I Descripcién del procedimiento

Es procedimiento administrativo mediante el cual el alumno solicita ser retirado del curso asignado.

I Requisitos

1.- Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Decano de la Facultad.

2.- Numero de voucher del deposito

Notas:

1.- El retiro de un curso procede hasta la tercera semana de iniciado el semestre académico. El alumno queda obligado a cumplir con
todas las exigencias del curso una vez vencido este plazo.

2.- El retiro de un estudiante de todos los cursos en los que estuviera matriculado dentro del plazo sefialado en el articulo precedente,
sera considerado para los efectos academicos como Ciclo Incompleto, y podréa hacerlo como maximo en tres ocasiones en el transcurso
de sus estudios. Después de lo cual perdera su condicién de estudiante. El retiro de cursos solo es aplicable dentro del sistema de
Curriculo Flexible.

}78:5 | voucher del Banco de la Nacidn se corroborara en el sistema a las 24 horas de haberse realizado el deposito
Z,

=

>

ularios

: ?l\{:anales de atencién
w/
o
' “Atencion Presencial: Sede Principal de la UNP
'Agencién Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.pe
=
o
IQ gago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

)
- Monto - S/ 21.20

Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacion.Cuenta UNP 00631042376
Pagalo: CONCEPTOS DE PAGO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE
PIURA (UNP)

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La salicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conacerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Principal Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se p nta la documentacion

Mesa de partes - Facultad : Sede Principal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Decanato Teléfono: 073-28-4700
Correo: webmaster@unp.edu.pe

o,

5 - S 3 S
/:;65 oﬁ{n ncias de resolucién de recursos

&- Vel o f=)

%‘ / Reconsideracién Apelacion
=2

%
Y =
Jeratur%‘mﬁfd competente Decano - Decanato de la Facultad Rector - Rectorado
Planean
Moderna %J%ZQ’G’I&X"HO de 15 dias hébiles 15 dias habiles
I entacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

pag. 13|




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

respuesta | —l

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgane que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

~

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero F'u:leig;‘:.ién
33,53y 124 TUO de la ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
05 Decreto legislativo que aprueba divisersas medidas de|Decreto Legislativo 1246, 10/11/2016
simplificacion administrativa
42 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
Reglamento General de la Universidad Nacional de Piura Otros 0269-CU-2018 06/06/2018
Reglamente Academico de la Universidad Nacional de Piura Otros 0030-CU-2020 08/01/2020

L pag. 14 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Denominacién del Procedimiento Administrative

Cédigo: PAG10056F0

I Descripcién del ,';'rocedimianto

Informe del Trabajo de Suficiencia Profesional (PAEITSP)

I Requisitos

"Inscripcion al Programa de Acompafiamiento para la Elaboracién del Informe del Trabajo de Suficiencia Profesional (PAEITSP)"

Procedimiento Administrativo mediante el cual el Bachiller de la UNP puede inscribirse al Programa de Acompafiamiento para la Elaboracién del

.- Solicitud FUT.

2 -
4 - NUmero de Voucher

£

'@, 04 fotografias tamafio carnet a color.

2.- Declaracion Jurada del Grado de Bachiller registrado en SUNEDU.
3.- Demostrar que posee por lo menos tres (03) afios de experiencia laboral.

4.- Propuesta tentativa del Titulo del Informe del Trabajo de Suficiencia Profesional (ITSP) a realizar dentro del PAEITSP

[, Formulario PDF: FUT
“Ybicacidn: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_61_20231027_150735.pdf

ulario PDF: Declaracion Jurada de Inscripcion de Grado en SUNEDU
Whidacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_61_20231031_095616.pdf

ales de atencién
"\\

: B;, tencién Presencial: Sede Principal de la UNP
Atencién Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.peAquellos documentos que sean remitidos despues de las 15:00 horas sera procesado al dia

siguiente
Pago por derecho de tramitacién

-
§‘-" Monto - S/ 51.80

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

15 dias habiles

I Modalidad de pagos

QOtras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacién.Cuenta UNP 00631042376
Pagalo: CONCEPTOS DE PAGO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE
PIURA {UNP)

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencian, no obtiene respuesta,
puede mterponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

|Sede Principal

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
Mesa de partes - Facultad : Sede Principal
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Vicerrectorado Académico

Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento
Teléfono: 073-28-4700
Correo: webmaster@unp.edu.pe

o L', Reconsideracién

Apelacién

,/.f\utoridad competente Decano - Decanato

Rector - Rectorado

Plazo méaximao de 15 dias héabiles

presentacion

15 dias habiles

pag. 15




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Pull:ﬁ:::ién
Aprueba el Reglamento del programa de Acompafiamiento para | Otros Resolucion de Consejo| 07/12/2021
Elaboracion del Informe de Trabajo de Suficiencia Profesional Universitario N° 0467-
(ITSP) para obtener Titulo Profesional CU-2021
Aprueba el programa de acompafnamiento en la Elaboracion del | Otros Resolucion de Consejo| 18/09/2023
Informe de Suficiencia Profesional Universitario N° 0442-
CU-2023

L pag. 16




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Inscripcién al Programa de Acompafiamiento y Monitoreo en el Desarrollo de Tesis (PRADET)"
Cédigo: PA6100CECT

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento Administrativo, mediante el cual el bachiller de la UNP se puede Inscribir al Programa de Acompafiamiento y Monitoreo en el Desarrollo
de Tesis (PRADET)

I Requisitos

1.- Solicitud FUT.
2.- Declaracion Jurada del Grado de Bachiller registrado en SUNEDU.
3.- Numero de Voucher

4.- 03 fotos tamanio carnet a color.

ormulario PDF: Declaracion Jurada de Inscripcion de Grado en SUNEDU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_61_20231031_095731.pdf

Canales de atencién

encion Presencial: Sede Principal de la UNP
encién Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.peAquellos documentos que sean remitidos despues de las 15:00 horas sera procesado al dia
guiente

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Moanto - S/ 142.60
QOtras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion.Cuenta UNP 00631042376
Pagalo: CONCEPTOS DE PAGO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE
PIURA (UNP)

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Principal Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

g I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
Mesa de partes - Facultad : Sede Principal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Vicerrectorado Académico Teléfono: 073-28-4700
Correo: webmaster@unp.edu.pe

Instancias de resolucién de recursos

£\
‘g Reconsideracién Apelacién
ridad competente Decano - Decanato Rector - Rectorado
f,u‘ézo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma auloridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

I Base legal
. " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
1 Aprueba el Programa de Acompafiamiento y Monitoreo en el | Otros Resolucion de Consejo| 24/04/2015
Desarrollo de Tesis (PRADET) Universciﬁrio N° 0233-
-2015
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"PRIMERA MATRICULA"™
Caodigo: PAG1004ECA

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo por el cual el (la) joven ingresa a Universidad Nacional de Piura y realiza su primera matricula

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Rector

2.- Certificado de estudios originales firmados por la autoridad competente

3.~ Llenar ficha socioecondmica

4.- Numero de voucher del depésito

Notas:

1.- El voucher del Banco de la Nacién se corroborara en el sistema a las 24 horas de haberse realizado el deposito
A\ Aquellos que tengan beneficio mediante acto resolutivo podran acogerse a este.

lenar ficha de matricula

stos requisitos se aplican a todas las modalidades de ingreso

o — — — ——

’)&?Formu]ario PDF: Formato Unico de Tramite - Sede Central
@l]hjcacién: http:/isut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_61_20230912_085904.pdf
g %

Canales de atencién
=

(yAtencién Presencial: Sede Principal de la UNP
£ " Atencion Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.pe

=

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - S/ 208.10

Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacion.Cuenta UNP 00631042376
Pagalo: CONCEPTOS DE PAGO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE
PIURA (UNP)

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

% la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

T j\ Sedes y horarios de atencién

1
Sede Principal Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00,

)
r Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
Mesa de partes - Sede central : Sede Principal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Unidad de Registros Académicos Teléfono: 073-28-4700

t%. Correo: webmaster@unp.edu.pe
P -)

=

!? Instancias de resolucién de recursos
i

Reconsideracién Apelacién

!
I
11

-
Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Pul':laig::ién
33y53 TUOQ de la ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
05 Decreto legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
a7 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
z 115 y 297 Reglamento General de la Universidad Nacional de Piura Otros 0269-CU-2018 06/06/2018
E. 4y5 Reglamento Academico de la Universidad Nacional Otros 0030-CU-2020 08/01/2020
i '_ de Piura
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RESERVA DE MATRICULA"
Cédigo: PA6100CT63

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el estudiante tiene el derecho a postergar su matricula, debidamente fundamentada, se solicita dentro de los diez (10)
dias habiles de haber iniciado el semestre académico, para ello debe ser aprobado mediante acto Resolutivo.

I Requisitos

1.- Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigide al Vicerrector Académico.

2.- Numero de voucher del deposito

Notas:

1.- El voucher del Banco de la Nacién se corroborara en el sistema a las 24 horas de haberse realizado el deposito

2.- La reserva de matricula . esta sujeta estrictamente a:

3.1§Iicitar reserva de matricula por razones de trabajo o de otra naturaleza debidamente sustentada. No excedera de tres (3) afios
cghgcutivos o altemos.

(=] T I
;  Fermularic PDF: Formato Unico de Tramite - Sede Central
7_/’ Ubigacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_61_20230912_085741.pdf

> n,bp anales de atencién
M’

Alencion Presencial: Mesa de partes
Atencion Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - S/ 288.60
Otras opciones
Agencia Bancaria; Banco de la Nacién.Cuenta UNP 00631042376
Pagalo: CONCEPTOS DE PAGO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE

PIURA (UNP)
Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
|Sede Principal Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
Mesa de partes - Sede central : Sede Principal
A NICIOA . ;
: f{)@ Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
A
- 4 UBidad de Registros Académicos Teléfono: 073-28-4700

'{\‘%\mmﬁ'%we - Correo: webmaster@unp.edu.pe - -
Planed :

\Lmetmﬁ‘ Instancias de resolucién de recursos
]

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente Jefe de la Unidad de Registros Academicos - Unidad de Secretario General - Secretaria General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Registros Académicos

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidit el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base Ie_ga_l:
Articulo Denominacién Tipo Namero Pulfﬁc‘::ggién
33,53y 124 TUQ de la ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 05/01/2019
Decreto legislativo que aprueba deviseras medidas de|Decreto Legislativo 12486 10/11/2016
simplificacién administrativa
Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014
Reglamento General de la Universidad Nacional de Piura Otros 0269-CU-2018 06/06/2018
Reglamento Acdemico de la Universidad Nacional de Piura Otros 0030-CU-2020 08/01/2020
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

~

A3 NACIOH

Denominacién del Procedimiento Administrative
“INSCRIPCION A LA MODALIDAD DE CONCURSO DE ADMISION DE POSGRADO"
Cédigo: PA61005ECF

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo por el cual el postulante solicita la inscripcion para participar en el proceso de admision para el grado académico de
magister convocado por la Universidad a través de la escuela de posgrado

I Requisitos

INSCRIPCION A LA MODALIDAD DE CONCURSO DE ADMISION DE POSGRADO - MAESTRIA (Modalidades):
- Evaluacion de méritos y conocimientos.
- Traslado externo.

1.- Deberan presentar Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Rector, adjuntando lo siguiente:
a) Curriculo vitae documentado;

b) Copia del grado académico de bachiller, autenticada por la Universidad de origen;

¢) Certificados de estudios del grado, originales o autenticados;

artida de nacimiento original;

rtas de presentacion de dos (02) profesores reconocidos

ero de DNI;

tro fotografias color tamafio camné; y

—

3 ) Numhero de Recibo de pago por derecho de admision.

§ IPCION A LA MODALIDAD DE CONCURSO DE ADMISION DE POSGRADO - DOCTORADO (Modalidades):
uacién de méritos y conocimientos,

“Traslado externo

>Convenio.

04:9

- .
;g,?fa eberan presentar Solicitud en Formato Unico de Tramite
éaéé; pia del diploma del grado de maestro, autenticada por la Universidad de origen, o constancia original de haber concluido sus
‘estudios de maestria.
b) Gertificados de estudios de maestria, originales o autenticados;
ic) Rropuesta preliminar de investigacién;
dgiﬁa ida de nacimiento original;
Carta de presentacion de dos (02) profesores reconocidos

(FUT) dirigido al Rector, adjuntando lo siguiente:

Ay NUmero de DNI;
.{g) Cuatro (04) fotografias tamafio carne; y

h) Nimero de pago por derecho de admisidn.
- Para los maestros egresados de la Universidad Nacional de Piura se inscribiran en la Oficina de Admision de la EPG presentado los
iguientes documentos:
Solicitud dirigida al rector;
opia autenticada del diploma del grado de maestro o constancia original de haber concluido sus estudios de maestria;
ropuesta preliminar de investigacion;
uatro (04) fotografias tamafio carne; y
Recibo de pago por derecho de admision.

4
Notas:

1.- La Pre-inscripcién también se puede realizar de manera virtual ingresando a www.unp.edu.pe, llenado el FUT y adjuntando los

requisitos para la pre - inscripcion
v,

:|2.- La inscripcion sera presencial

Indicar en el Fut de que Universidad proviene

:'14'; El voucher del Banco de la Nacion se corroborara en el sistema a las 24 horas de haberse realizado el deposito

=

5/- Aguellos que tengan beneficio mediante acto resolutivo podran acogerse a este.
'd

1{,46.- Los graduados en universidades extranjeras presentaran el grado debidamente revalidado o reconocido.

7.- Las personas que hayan sido condenadas por el delitc de terrorismo o apologfa al terrorismo en cualquiera de sus modalidades estan
impedidas de postular en el proceso de admisién a las universidades publicas.

I Formularios

ormulario PDF: Formato Unico de Tramite - Sede Central
ZWNbicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_61_20230912_085044.pdf

nales de atencién

o B
t'//."\:em:ic'w'l Presencial: Sede Principal de la UNP

Atencion Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

pag. 23 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

INSCRIPCION A LA MODALIDAD DE CONCURSO DE ADMISION DE

POSGRADO - MAESTRIA Otras opciones

Monto - S/ 510.60 Agencia Bancaria; Banco de la Nacion.Cuenta UNP 00631042376
Pagalo: CONCEPTOS DE PAGO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE

INSCRIPCION A LA MODALIDAD DE CONCURSO DE ADMISION DE PIURA (UNP)

POSGRADO - DOCTORADO

Monto - S/ 798.70

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ISede Principal Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00. T

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mesa de partes - Direccién de Admisién : Sede Principal
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento

Direccion de Admision Teléfono: 073-28-4700
Correo: webmaster@unp.edu.pe

Reconsideracién Apelacion
'\ uyonq'ad competente
1 eraz F{n imo de No aplica No aplica
preseriacion
| [Elaz8 maximo de No aplica No aplica
"|Trespuesta
Base legal
5 i e y - Fecha
Articulo Denominacién Tipo Niamero Publicacién
33,49.1.1,53y 124 TUOQ de la ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
05 Decreto legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
43 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
55 Reglamento General de la Universidad Nacional de Piura Otros 0269-CU-2018 06/06/2018
B ‘H\B, Anexo 01- Art 20 Madifica el Reglamento de Admision de la Universidad Nacional | Otros 0167-CU-2019 04/03/2018
de Piura
\
g
]|
—=f
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"INSCRIPCION A EXAMEN DE ADMISION ORDINARIO Y EXTRAORDINARIO (por modalidades)”
Cédigo: PA610073AF

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual un postulante, solicita la inscripcion para participar en el proceso de admisién convocada por la
Universidad Nacional de Piura

I ‘Requisitos

REQUISITOS GENERALES - EXAMEN ORDINARIO

1.- Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Rector.

1.1. Copia fotostatica simple del Certificado Oficial de Estudios Secundarios o Constancia de haber culminado los estudios secundarios.
1.2. Numero de recibo de Voucher de pago por derecho de inscripcion, segtn la tasa establecida en el TUPA de la UNP, en la entidad
bancaria autorizada.

1.3. Ficha de inscripcion llenada por el postulante. En el caso de postulantes menores de edad, deberéa ser visada por uno de sus padres
o tutor y acompanada de la copia simple del DNI del que firma.

1.4. Dos fotografias tomadas en el Estudio Fotografico de la UNP (Campus Universitario).

1.5. Declaracion Jurada de no incurrir en actos que atenten contra la imparcialidad y transparencia del Proceso de Admisién, segin
formato.

2.- MODALIDAD - PRIMEROS PUESTOS DE EDUCACION SECUNDARIA, se debera adjuntar:

2.1. REQUISITOS GENERALES

2.2, Copia fotostatica simple del Certificado Oficial de Estudios Secundarios o Constancia de haber culminado los estudios secundarios.
2.3. Ficha de inscripcion.
'2.4. Declaracion Jurada de no incurrir en actos que atenten contra la imparcialidad y transparencia del Proceso de Admisién, segun
formato.

o

(|32 MODALIDAD - TRASLADO EXTERNO, se debera adjuntar;

i[3.15°‘REQUISITOS GENERALES

3@ ertificados originales de estudios superiores emitidos por la universidad de origen.
3

34

i

o

—

S——__J

ilabos oficiales de los cursos aprobados en la universidad de origen visados por la autoridad competente.

ki onstancia de no haber sido separado de la institucién de educacion superior universitaria de la que proviene.
13,6. Constancia de no adeudar en la Universidad de origen.

"3{6. Promedio Ponderado Acumulado de 14 ¢ mas o su equivalente.

4.- MODALIDAD - Graduados y/o Titulados, se debera adjuntar:
4.1. REQUISITOS GENERALES

4.2. Copia fotostatica legalizada del grado académico de bachiller o titulo profesional.

4.3. Certificados originales de los estudios conducentes al grado académico de bachiller o titulo profesional.

4.1.R(32%'t1gcéagg1$e promedio ponderado 14 6 mas o su equivalente. Modificado con Resolucion Universitaria N°® 0134-CU-2017 DE 16 DE
M :

5.- MODALIDAD - DEPORTISTA CALIFICADO DE ALTO NIVEL, se debera adjuntar:

5.1, REQUISITOS GENERALES

5.2. Carta de la Federacion Deportiva Nacional respectiva acreditando su condicion en la disciplina deportiva que practica el postulante.
5.3. Constancia del Comité Qlimpico Peruano calificando al postulante como Deportista de Alto Nivel.

5.4. Constancia de no haber recibido sancion disciplinaria por falta grave, emitida por el Instituto Peruano del Deporte.

5.5, Declaracion Jurada de compromiso de participar en representacion de la Universidad Nacional de Piura

5.6. Carta de la Federacion Deportiva Nacional respectiva acreditando su condicion en la disciplina deportiva que practica el postulante.

6.- MODALIDAD - VICTIMAS DE ACTOS DE TERRORISMO - HIJO, se debera adjuntar:

6.1. REQUISITOS GENERALES

6.2. Constancia de ser Victimas del Terrorismo, expedida por el Consejo Nacional de Calificacion.
6.3. Certificados originales de haber terminado sus estudios secundarios.

|7.- MODALIDAD - PERSONAS CON DISCAPACIDAD, se debera adjuntar:

7.1. REQUISITOS GENERALES

7.2. Constancia de inscripcion en el Registro Nacional de Personas con Discapacidad, expedida por el Consejo Nacional de
Discapacidad (CONADIS).

Notas:

1.- La Pre-inscripcion también se puede realizar de manera virtual ingresando a www.unp.edu.pe, llenado el FUT y adjuntando los
requisitos para la pre - inscripcion

‘“i{,r a inscripcion sera presencial
9 0 v - . T .
k3. voucher del Banco de la Nacion se corroborara en el sistema a las 24 horas de haberse realizado el deposito

4.5\ uellos que tengan beneficio mediante acto resolutivo podran acogerse a este.
0 de
5./Para el caso de Traslado Externo, pertenecen a la modalidad de Traslado Externo a una Facultad y/o Especialidad o carrera afin

uando la especialidad no se ofrezca en la UNP

6.- Las personas que hayan sido condenadas por el delito de terrorismo o apologia al terrorismo en cualquiera de sus modalidades estan

pedidas de postular en el proceso de admision a las universidades publicas.
:’zﬁq\
-

2 BN caso de los postulantes menores de edad, debera ser visada por uno de sus padres o tutor.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite - Sede Central

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_61_20230912_084934.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Principal de la UNP
Atencion Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién

EXAMEN ORDINARIO
Monto - S/ 326.40

PRIMEROS PUESTOS DE EDUCACION SECUNDARIA
Monto - 8/ 323,60

I Modalidad de pagos

Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacién.Cuenta UNP 00631042376
Pagalo: CONCEPTOS DE PAGO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE
PIURA (UNP)

e
o .r}“jxl;sf'lontc - 5/323.60

TRASLADO EXTERNO - PROCEDENTE DE UNIVERSIDAD DEL PAIS
Monto - S/ 646.00

GRADUADOS Y/O TITULADOS
Monto - S/ 601.10

DEPORTISTA CALIFICADO DE ALTO NIVEL
Monto - S/ 323.60

VICTIMAS DE ACTOS DE TERRORISMO - HIJO
Monto - S/ 323.60

PERSONAS CON DISCAPACIDAD

‘E_ASLADO EXTERNO - PROCEDENTE DE UNIVERSIDAD EXTRANJERA
Mﬁ{ltﬂ -8/ 739.50

/ I 51:}:9 de atencién I Calificacién del procedimiento

W/
(2», #1 dias habiles

§

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

ACONAL
quc.\ L

» \l :
$ Sede Principal
L)

PN )
“F«1 Direccién de Admision
) o

Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
Mesa de partes - Direccion de Admisién : Sede Principal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Cansulta sobre el procedimiento

Teléfono: 073-28-4700
Correo: webmaster@unp.edu.pe

i |

O i
xr ! Instancias de resolucién de recursos

[/
; f Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
Z ase legal
2
> 7 Fecha
WG & Articulo Denominacién Tipo Ntmero Publicacién
P22, 49.1.1, 63y 124 TUO de la ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
L5 Decreto legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacién administrativa
Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

301 Reglamento General de la Universidad Nacional de Piura Otros 0269-CU-2018 06/06/2018
3, 22y24 Modifica el Reglamento de Admisidn de la Universidad Nacional | Otros 0167-CU-2019 04/03/2019
de Piura
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"OBTENCION DEL GRADO ACADEMICO (BACHILLER, MAESTRO O DOCTOR) O TITULO PROFESIONAL"
Cédigo: PAG1007C68

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo por el cual el alumno solicita su grado académico (Bachiller, Maestro o Doctor) o Titulo Profesional.

I Requisitos

OBTENCION DE GRADO ACADEMICO DE BACHILLER

1.- Salicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Rector, sustentando lo siguiente:
- Haber aprobado los estudios de pregrado

- Haber aprobado un trabajo de investigacion

- Conocimiento de un idioma extranjero

- Numero de voucher del deposito

OBTENCION DE GRADQ DE MAESTRO

'{2.- Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Rector, sustentando lo siguiente:

- Poseer grado de bachiller o equivalente

/|- Haber aprobado los estudios de posgrado

- Haber aprobado una tesis de grado

- Conocimiento de un idioma extranjero

= |- Dos (02) fotografias actualizadas (Foto a color, fondo blanco, el cabello no debe tapar el rostro)
Cin, ”‘&Ql‘;mero de voucher del deposito

aB t‘ENCION DE GRADOQO DE DOCTOR

=01 .
a.ésbiicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Rector, sustentando lo siguiente:
- Eoseer grado de Magister
- Haber aprobado los estudios de posgrado
{~Haber aprobado una tesis de grado
:;VConocimiento de dos idioma extranjero, siendo uno de ellos el ingles
- Dos (02) fotografias actualizadas (Foto a color, fondo blanco, el cabello no debe tapar el rostro)
- Numero de voucher del deposito

%‘OBTENCION DEL TITULO PROFESIONAL
2
g

.- Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Rector, adjuntando lo siguiente:
Poseer grado de Magister
- Haber aprobado los estudios de posgrado
- Haber aprobado una tesis de grado
- Conocimiento de dos idioma extranjero, siendo uno de ellos el ingles
- Dos (02) fotografias actualizadas (Foto a color, fondo blanco, el cabello no debe tapar el rostro)
- Numero de voucher del deposito

it Notas:

\ v/ | [1.- El alumno no debe tener temas pendientes con la universidad
)

2
A
o
po
b

Y

7

2.- Haber cumplido en su totalidad la malla curricular

%.- El voucher del Banco de la Nacion se corroborara en el sistema a las 24 horas de haberse realizado el deposito
b

M J Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite - Sede Central
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_61_20230912_085519.pdf

T1 L
—

= (

Sesoria 3V,

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Principal de la UNP
Atencion Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.pe

#,ig';{;’xﬁ D
ié) o F"@ o por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
:I:‘i-:i V —é
e 2
% Jefatura
N, Planez

pag. 28




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Monto - S/ 352.20
Monto - S/ 557.20
Monto - S/ 645.60

Monto - 8/ 750.90

30 dias habiles

TITULO PROFESIONAL

I Plazo de atencién

GRADO ACADEMICO - BACHILLER

Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion.Cuenta UNP 00631042376

PIURA (UNP)

GRADO ACADEMICO - MAESTRO

GRADO ACADEMICO - DOCTOR

I Calificacién del procedimiento

Pagalo: CONCEPTOS DE PAGO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la

peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Sede Principal

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

s
v
i

b €18

I__ Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud
%

%r;"fgad de Grados y Titulos

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mesa de partes - Sede central : Sede Principal

Teléfono: 073-28-4700
Correo: webmaster@unp.edu.pe

l Consulta sobre el procedimiento

IQ:‘ ljlstancias de resolucién de recursos
7

Reconsideracién

Apelacién

N

Autoridad competente

Jefe de la Unidad de Grados y Titulos - Unidad de Grados y
Titulos

Rector - Rectorado

2 zo maximo de
Hplesentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

=
bilazo maximo de
spuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

ANRCIO]
7 \%V‘\J “

e 0T

I Base legal

L/
| &l recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo Denominacién Tipo Nimero Putr:leig?:ién
; - B; 53y 124 TUO de la ley N° 27444 Decreta Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
,{35; Decreto legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
: / simplificacion administrativa
!;4 y 45 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
55,69y 97 Reglamento General de la Universidad Nacional de Piura Otros 0269-CU-2018 06/06/2018
84 Reglamento General de la Escuela de Posgrado Otros 1746-CU-2002 11/12/2002
2
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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.

>
(=

I Plazo de atencién

Biad [\ !

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“"PRESENTACION Y SUSTENTACION DEL INFORME DE TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL (ITSP)"
Cédigo: PA610037A3

l Descripcion del procedimiento

Sustentacion de informe para optar el titulo profesional por experiencia profesional o prestacion de SEI’VICIDS en Ia espemahdad

I Requisitos

1.- Copia simple del Grado de Bachiller

2.- Certificados originales de la Experiencia Laboral que acumule 3 o mas afios consecutivos o alternos en labores propias de la
especialidad

3.- Constancia que acredite haber desarrollado o participado en proyectos o trabajos que han conducido a mejoras en areas propias de
su especialidad

4.- _I|-|fd«:>_rr1-|eI del trabajo de Suficiencia Profesional en tres (03) ejemplares anillados, adecuadamente redactados en formato A-4, y una
copia digital.

Notas:

1.- El informe debe seguir contemplar lo sefialado en la Resolucion de Consejo Universitario N° 467-CU-2021

l Formularios

iF’QrmuIano PDF: Farmato Unico de Tramite - Facultad
hu:ac:lon http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_61_20230912_090358.pdf

LG

I Qb}’nales de atencién

#Atencion Presencial: Sede Principal de la UNP
Atencién Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - 8/ 1725.30
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion.Cuenta UNP 00631042376
Pagalo: CONCEPTOS DE PAGO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE
PIURA (UNP)

Calificacién del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

b’ jSedes y horarios de atencién

{
t@izde Principal

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mesa de partes--Sede central : Sede Principal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 073-28-4700
Correo: webmaster@unp.edu.pe

Decanato

stancias de resolucién de recursos
i

Reconsideracion Apelacion

£

,J
\ =

Rector - Rectorado

15 dias habiles

Decanato - Decanato
15 dias habiles

1
r,,A oridad competente

F'Iazo maximo de
presentacion

Zo maximo de
Feshyesta
-F

15 dias habiles 30 dias habiles
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derechao,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidic el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
R— . - Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
Art 44° y Art 45°, Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
36 Aprueba el Reglamento de programa de Acompafiamiento para | Otros Resolucién de Consejo| 07/12/2021
la elaboracién del Informe de Trabajo de Suficiencia Profesional Universitario N® 467-
(ITSP) para obtener el titulo profesional CU-2021
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Base legal
. R . - Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacion
33,53 TUO de la ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
5 Decreto legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
e simplificacién administrativa

'/‘w‘“ NF\CTO/V4 a9 L N .
%3} ;.q ey Universitaria Ley 30220 09/07/2014
(& V°B° |Gy Reglamento General de la Universidad Nacional de Piura Otras 0269-CU-2018 06/06/2018
% Reglamento Academico de la Universidad Nacional de Piura Otros 0030-CU-2020 08/01/2020

Modernizacicn

Py
=
= )
\ JefamraM
Planeamfeflo y
P

Denominacién del Servicio
"EXAMEN SUSTITUTORIO"

Cédigo: SE61006A0B

I Descripcién del Servicio

Servicio exclusivo por el cual un alumno se le permlte tener una oportunidad de reemplazar 1 nuta desaprobatorla

I Requisitos

Notas:

1.- Numero de voucher del depésito

1.- Tener una asistencia minima del 70% al curso

2.- El voucher del Banco de la Nacion se corroborara en el sistema a las 24 horas de haberse realizado el deposito

I Formularios

I Canales de atencién

1 dlas habiles

Sede Principal

Pago por derecho de tramitacién

Atencidn Presencial: Sede Principal de la UNP
Atencidn Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.pe

| Modalidad de pago

Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacion.Cuenta UNP 00631042376
Pagalo: CONCEPTOS DE PAGOQO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE

PIURA (UNP)

) I Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Mesa de partes - Facultad : Sede Principal

I Consulta sobre el Servicio

Decanato

Teléfono: 073-28-4700
Anexo:

Correo: webmaster@unp.edu.pe
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Denominacién del Servicio
"CURSO DIRIGIDO"
Cédigo: SE6100FCOD

I Descripcién del Servicio

El estudiante egresado no se ha matriculado en un curso durante los afios de estudio, por lo tanto cuando egresa se
matricula en este (inico curso

I Requisitos

1.- Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Decano de la Facultad

2.- Numero de voucher del deposito

Notas:

1.- Que deba un maximo de 28 créditos y culmine sus estudios en el semestre en curso

2.- El voucher del Banco de la Nacion se corroborara en el sistema a las 24 horas de haberse realizado el deposito

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite - Facultad
Ublcacuén ht1p :/lsut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_61_20230912_084518.pdf

Canales de atencién

Q‘encmn Presencial: Sede Principal de la UNP
ncién Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.pe

:0
por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

nto - S/ 172.30 Otras opciones

PIURA (UNP)
l Plazo
3 dias habiles
l Sedes y horarios de atencién
‘ Sede Principal Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00,
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
Mesa dfim Faculiad Sede Principal - -
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Decanato Teléfono: 073-28-4700
Anexo:

Correo: webmaster@unp.edu.pe

Agencia Bancaria: Banco de la Nacion.Cuenta UNP 00631042376
Pagalo: CONCEPTOS DE PAGO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE

ﬁ\\\\ﬁmﬁ%\ Articulo Denominacién Tipo Ntmero Pusﬁu‘::g:ién
% L‘u %\‘53 y 124 TUOQ de la ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Decreto legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacién administrativa
Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
Reglamento General de la Universidad Nacional de Piura Otros 0269-CU-2018 06/06/2018
Reglamento Academico de la Universidad Nacional de Piura Otros 0030-CU-2020 08/01/2020
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

p—

Denominacién del Servicio
"CARTA DE PRESENTACION EXPEDIDA POR EL DECANO"
Codigo: SE61008731

I Descripcién del Servicio

Carta de presentacién expedida por el decano debidamente autorizado por a escuela profesional.

I Requisitos

1.- Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Decano de la Facultad
2.- copia simple del carnet universitario
3.- Numero de voucher del deposito

Notas:

1.- El voucher del Banco de la Nacidn se corroborara en el sistema a las 24 horas de haberse realizado el deposito

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite - Facultad
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_61_20230912_084622.pdf

s ™
- ,-‘,F“t‘anales de atencién

;F{fe:‘ilcidn Presencial: Sede Principal de la UNP
.i_\}e icion Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.pe

;Pago por derecho de tramitacién

O

I Modalidad de pago

Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacién.Cuenta UNP 00631042376
Pagalo: CONCEPTOS DE PAGQO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE
PIURA (UNP)

5 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

{‘-'Se_de Principal Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.
ot

IE. i‘lnidad de organizacién donde se presenta la documentacién
b

’P.r ﬁlesa de partes - Facultad : Sede Principal
(9

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Decanato Teléfona: 073-28-4700
Anexo:
Correo: webmaster@unp.edu.pe
I' Base legal
" N : . Fecha
3 Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
F.,:iS, 49.1.1,53y124 TUO de la ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
EEE_’S Decreto legislativo que aprueba divisersas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
N simplificacion administrativa
_ /a7 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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S "=, Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_61_20230911_101728.pdf

i
4 X
%a ales de atencién

& Q}j d ho de t itacio
ak ‘;{/Pagopor erecho de tramitacion

Denominacién del Servicio
"CERTIFICADOS DE ESTUDIOS "
Cédigo: SE6100FFAB

| pescripeien del servicio

Documento en el que se consignan los cursos aprobados, créditos, notas y periodo en que los curso.

I Requisitos

1.- Solicitud en Formatoe Unico de Tramite (FUT) dirigido al Decano de la Facultad

2.- Numero de voucher del deposito

Notas:

1.- Haber aprobado |a totalidad de créditos correspondientes de la carrera, ademas de cumplir con los méritos extracurriculares.

2.-El ;:eniﬂcado de estudios el alumno tendra que adjuntar una foto actualizada (Foto a color, fondo blanco, el cabello no debe tapar el
rostro

‘3.- El voucher del Banco de la Nacion se corroborara en el sistema a las 24 horas de haberse realizado el deposito

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite - Facultad

At;n cion Presencial: Sede Principal de la UNP
Aténgion Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.pe

7
I Modalidad de pago

Monto - S/ 59.70 Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacién.Cuenta UNP 00631042376
Pagalo: CONCEPTOS DE PAGO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE
PIURA (UNP)

A
B
=]

£

Plazo

5 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Decanato Teléfono: 073-28-4700
Anexo:
Correo: webmaster@unp.edu.pe
e
’f‘%’(& 'MC’O/E;* Base legal
{n.o} LY L] -’).u
§ VOB
> < — . = Fecha
S V] gg Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
\Jmf‘lll:];igfi. ‘153;'. 53Y 124 TUQ de la ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
", Modernizacion ;‘6,5 Decreto legislativo que aprueba deviseras medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
S| simplificacion administrativa
Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
Reglamento General de la Universidad Nacional de Piura Otros 0269-CU-2018 06/06/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Denominacién del Servicio
"CONSTANCIAS (PREGADO - POSGRADO)"”
Cédigo: SE6100E05C

I Descripcién del Servicio

Este documento hace constar que el alumno puede solicitar las siguientes constancias:

- CONSTANCIA DE ESTUDIOS (PREGRADO O POSGRADO)

- CONSTANCIA POR PERTENECER AL TERCIO, QUINTO O DECIMO SUPERIOR (SOLO PREGRADO)
- CONSTANCIA DE PROMEDIO PONDERADO ACUMULADO (SOLO PREGRADO)

- CONSTANCIA DE EGRESADO (PREGRADO O POSGRADO)

- CONSTANCIA DE ENTREGA DE EJEMPLARES DE TESIS (SOLO PREGRADO)

- CONSTANCIA DE INGRESO (debera presentar la solicitud en Mesa de partes - Admision)

- CONSTANCIA DE MATRICULA (deber presentar la solicitud en Mesa de partes - Sede Central)

I Requisitos

1.- Salicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Decano de la Facultad o Director de la Escuela de Posgrado, segun
corresponda.

T

52.- Numero de voucher del deposito

| Notas:

1.- El voucher del Banco de la Nacion se corroborara en el sistema a las 24 horas de haberse realizado el deposito
2,- Para el caso de la CONSTANCIA DE INGRESO debera presentar la solicitud en Mesa de partes - Admision,
féu;‘wl%‘ara la CONSTANCIA DE MATRICULA debera presentar la solicitud en Mesa de partes - Sede Central.

/.I a%cn!mularios

f\'\? JEgrmuIario PDF: Formato Unico de Tramite - Facultad
;,v“’Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_61_20230726_152330.pdf

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite - Escuela de Posgrado
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_61_20230808_070959.pdf

Canales de atencion

Atencidn Presencial: Sede Principal de la UNP
Atencidn Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

CONSTANCIA - PREGRADO

« Monto - S/ 44.90 Otras opciones
A Agencia Bancaria: Banco de la Nacién.Cuenta UNP 00631042376
{CONSTANCIA - POSGRADO Pagalo: CONCEPTOS DE PAGO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE
2 Monto - 8/ 75.00 PIURA (UNP)

£ CONSTANCIA DE INGRESO

{57 Monto - 5/31.80

4 CONSTANCIA DE MATRICULA
# Monto - S/ 44.90

i
I Plazo

3 dias habiles

Ir I Sedes y horarios de atencién
&/ Y

=
“«:;_%de Principal Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.
(=4

DF ; Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

A
1 Mesade partes - Facultad : Sede Principal

Mesa de partes - Escuela de Posgrado : Sede Principal

idad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

4'1&(0 . S ————— -
W, De to Teléfona: 073-28-4700
u;!;l de Posgrado Anexo:

PN sc
A v Correo: webmaster@unp.edu.pe
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-

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha

Publicacién

33,53y 124 TUO de la ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

05 Decreto legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016

simplificacion administrativa
42 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
69 Reglamento General de la Universidad Nacional de Piura Otros 0269-CU-2018 06/06/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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Denominacién del Servicio
"HISTORIAL ACADEMICO"
Cédigo: SE6100C8E7

I Descripcién del Servicio

I Requisitos

Documento en el que se consignan los cursos y el record de notas del estudiante por cada ciclo académico cursado en la Universidad.

corresponda
2.- Numero de voucher del deposito

[T

1.- Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Decano de la Facultad o Director de la Escuela de Posgrado, segun

Notas:
‘l.- El voucher del Banco de la Nacién se corroborara en el sistema a las 24 horas de haberse realizado el deposito

I Formularios

Ui

o
I) 6’ les de atencién
\T‘) &

fi o7
’_ < Atencion Presencial: Sede Principal de la UNP

Pago por derecho de tramitacién

HISTORIAL ACADEMICO - PREGRADO
Monto - S/ 51.80

HISTORIAL ACADEMICO - POSGRADO
Monto - S/ 102.60

rmulario PDF: Formato Unico de Tramite - Facultad
icacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_61_20230912_083250.pdf

i .
Fermulario PDF: Formulario Unico de Tramite - Escuela de Posgrado
lW%l:ic’m: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_61_20230912_083311.pdf

Atencidn Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.pe

| Modalidad de pago

Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacién.Cuenta UNP 00631042376
Pagalo: CONCEPTOS DE PAGO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE

PIURA (UNP)

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mesa de partes - Facultad : Sede Principal

Mesa de partes - Escuela de Posgrado : Sede Principal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

Decanato Teléfono: 073-28-4700
r,,vm“’-m;.\ Escuela de Posgrado Anexo:
<) ,/04} Correo: webmaster@unp.edu.pe
1‘_',
se legal
Lot
74
b 'f‘/ Articulo Denominacién Tipo Numero Pulfiai::gién
v"fﬂ, 53Y 124 TUO de la ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
05 Decreto legislativo que aprueba deviseras medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
Reglamento General de la Universidad Nacional de Piura Otros 0269-CU-2018 06/06/2018
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Denominacién del Servicio
"MATRICULAS"
Cédigo: SE61004041

I Descripcién del Servicio

Servicio exclusivo por el cual un alumno que tiene dos o mas ciclos estudlando en la UNP desea matricularse

I Requisitos

1.- Numero de voucher del depdsito

Notas:

1.- El voucher del Banco de la Nacion se corroborara en el sistema a las 24 horas de haberse realizado el deposito.
2.- Aquellos que tengan beneficio mediante acto resolutivo podran acogerse a este.

%- No presentar deuda con la Universidad o Escuela de posgrado.

Formularios

Nna!es de atencién

..(.e-'

Aten ion Presencial: Sede Principal de la UNP
Atpn on Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.pe

éac_}é por derecho de tramitacién | " Modalidad de pago

..;_:r‘

e JMATR!CULA REGULAR

iSede Principal
1

Monto - S/ 211.00

MATRICULA CICLO DE NIVELACION (POR CADA CURSO)
Monto - S/ 99.20

MATRICULA EXTEMPORANEA
Monto - S/ 283.4
Plazo

1 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

Mesa de partes - Facultad : Sede Principal

Decanato

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Oftras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacién.Cuenta UNP 00631042376
Pagalo: CONCEPTOS DE PAGO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE

PIURA (UNP)

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: 073-28-4700
Anexo:
Correo: webmaster@unp.edu.pe

J\ Base legal
{“\E\ Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha .
=} Publicacién
ceﬁ;y 53 TUQ de la ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
,pé Decreto legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
d simplificacién administrativa
98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
115y 297 Reglamento General de la Universidad Nacional de Piura Otros 0269-CU-2018 06/06/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

I Base legal
o s ! - Fecha
f/;{ﬁ’-f\ﬁlqot,"- Articulo Denominacién 7 Tipo Nlmero Publicacién
'Q_"J“Q ','\ ° ) Aprueba el Programa de Acompafiamiento y Monitoreo en el | Otros Resolucion de Consejo| 24/04/2015
Y Vv B9 ® Desarrollo de Tesis (PRADET) Universitario N° 0233-
= / g4 CU-2015
- =
=
de

=2
1 Jefatury d%
Planeaniesdy

Notas:
.- El Pago de Derecho incluye pago de matricula al programa

¥

> Sede Principal

{
5

..
ol

Denominacién del Servicio
"Programa de Acompaiamiento y Monitoreo en el Desarrollo de Tesis (PRADET)"
Cédigo: SE610002FB

I Descripcion del Servicio

mediante el cual el Bachiller de la UNP puede acceder al Programa de Acompafiamiento y Monitoreo en el Desarrollo de Tesis (PRADET)

Servicio

I Requisliqs

- Estar en el Padron de aptos al programa.

Numero de Voucher

-

Formularios

Canales de atencién
R
y l"@Ste cién Presencial: Sede Principal de la UNP

Atenicion Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.peAquellos documentos que sean remitidos despues de las 15:00 horas sera procesado al dia
siguiente
-~

2N

o por derecho de tramitacién I Modalidad de page

Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacion.Cuenta UNP 00631042376
Pagalo: CONCEPTOS DE PAGO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE
PIURA (UNP)

; Plaze
1 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.
IR
If Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mesa de partes - Facultad : Sede Principal

gnldad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Vicerrectorado Académico Teléfono: 073-28-4700
Anexo:
Correo: webmaster@unp.edu.pe

pag. 41/




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Denominacién del Servicio
"Comedor universitario™
Cadigo: SE6100DC6C

I Descripcion del Servicio

Serwcm medlante el cual el Estudlante de pregrado de Ia UNP puede acceder al Serwcm de Comedar Unlversnarlo

1.- Ser Estudiante de Pregrado de la UNP

2.- Nimero de Voucher

Notas:

3 > I Formularios

I Canales de atencién

\N)\ienclén Presencial: Sede Principal de la UNP
ﬁancmn Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.peAquellos documentos que sean remitidos despues de las 15:00 horas sera procesado al dia

' slg %ente

I P&q}: por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
-
Q4
& y 4
~ .
x-“Monto S/19.00 Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacién.Cuenta UNP 00631042376
Pagalo: CONCEPTOS DE PAGO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE
PIURA (UNP)
Plazo
y
1 dias habiles
I Sedes y horarios de atencién
Sede Principal Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
;:; §
- §Mesa de partes - Escuela de Posgrado : Sede Principal
“." ,Mesa de partes - Facultad : Sede Principal
l;’Mesa de partes - Direccion de Admisién : Sede F'rmmpal
i Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Direccion de Bienestar Unlversﬂarlo Teléfono: 073-28-4700
Anexa:

Correo: webmaster@unp.edu.pe

I Base legal
T
fézg.rﬂ\oﬂf' 55% Articulo Denominacién Tipo Numero Pugﬁgggién
o &6 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
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I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Pulfﬁg::ién
— ]
"@T\.AC"O ;, Aprueba el Reglamento del programa de Acompafiamiento para | Otros Resolucion de Consejo| 07/12/2021
c}Q P Elaboracién del Informe de Trabajo de Suficiencia Profesional Universitario N° 0467-
& Ve B9 L (PAEITSP) para obtener Titulo Profesional CU-2021
e
(?'—; 1 %' Aprueba el programa de Acompafiamiento para Elaboracién del | Otros Resolucion de Consejo | 18/09/2023
Jefat ld deh Informe de Trabajo de Suficiencia Profesional Universitario N® 0442-
\ Plantapitnto ;} -202
Modernizacio| /

N,
B _Matricula
1+ Monto - S/ 102.50 Otras opciones

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Denominacién del Servicio
"Programa de Acompaiiamiento para la Elaboracién del Informe del Trabajo de Suficiencia Profesional (PAEITSP)"
Cédigo: SE6100BD92

I Descripcién del Servicio

Servicio mediante el cual el Bachiller de la UNP puede Matricularse al Programa de Acompariamiento para la Elaboracion del Informe del Trabajo de
Suficiencia Profesional (PAEITSP)

I Requisitos

1.- Estar Apto para el Programa
2.- Numero de Voucher de pago

Notas:

Formularios

mL\mam de atencién

Y

/é:;‘ﬁgién Presencial: Sede Principal de la UNP
{ A!b.n%idn Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.peAquellos documentos que sean remitidos despues de las 15:00 horas sera procesado al dia
sigliente

=
=
r #H%f par derecho de tramitacién I Modalidad de page

Agencia Bancaria: Banco de la Nacion.Cuenta UNP 00631042376

|, Sede Principal Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

Pension del Programa Pagalo: CONCEPTOS DE PAGO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE
Monto - S/ 4114.70 PIURA (UNP)

| Plazo
5 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

esa de partes - Facultad : Sede Principal

! l ;»ilnidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
F,
'

Vicerrectorado Académico Teléfono: 073-28-4700
Anexo:
Correo: webmaster@unp.edu.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Denominacién del Servicio

Codigo: SE6100D665

I Descripcion del Servicio

I Requisitos

"EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS"

Servicio prestado en exclusividad mediante el cual se realiza la Expedicion de Copias Certificacdas

Notas:

2.- Numero de voucher del deposito.

1.- Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Rector de la Universidad

Formularios

I Canales de atencién

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite - Sede Central
Ubicacion: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_61_20230912_085352.pdf

[ wAtencién Presencial: Sede Principal de la UNP
i Afencion Virtual: tramitedocumentariovirtual @unp.edu.peAquellos documentos que sean remitidos despues de las 15:00 horas sera procesado al dia

iente

l Ea o por derecho de tramitacién

I Modalidad de pago

o

{(JP mera hoja
..~ _Nonto - S/ 15.20

Hojas adicionales
Gratuito
¥ \\ Costo por Reproduccién

\=)
:‘ opia simple formato A4 (por unidad)
g Monto - S/ 0.10

l57// Correo electronico

% Monto - S/0.00

| Plazo

1]~

p N

" b /;\1 dias habiles
ey

Ty
I’,}_?g%edes y horarios de atencién
C_‘ i

1
'geige Principal
o F

Secretaria General

I'B
< Base legal
i

Mesa de partes - Sede central : Sede Principal

&, —= —

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

. _I,J?’ Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: 073-28-4700
Anexo:
Correo: webmaster@unp.edu.pe

L!
a i,/ Fech
p— . - echa
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
5273 TUO de la ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Denominacién del Servicio
"DUPLICADO DE DIPLOMA DE GRADO ACADEMICO (BACHILLER, MAESTRO O DOCTOR) O TITULO PROFESIONAL"
Cédigo: SE61003ADB

I Descripcién del Servicio

La expedicion del duplicado del diploma de grado académico y/o Titulo Profesional, automaticamente anula el original, mas no sus efectos.

I Requisitos

POR MOTIVO DE DETERIORO O MUTILACION

1.- Presentar solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Rector de la Universidad, adjuntando lo siguiente:
- Numero de voucher del deposito

- Copia de la Resolucion del Consejo Universitario o numero de resolucion.

- Dos (02) fotografias actualizadas (Foto a color, fondo blanco, el cabello no debe tapar el rostro)

POR MOTIVOS DE PERDIDA

.- Presentar solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Rector de la Universidad, adjuntando lo siguiente:
%-{Numero de voucher del deposito

Declaracion Jurada de haber perdido el Diploma

Copia de la Resolucion del Consejo Universitario o numero de resolucién.

/- Publicacién en un diario de mayor circulacién del lugar, del aviso de pérdida del diploma y solicitud del duplicado.

- Dos (02) fotografias actualizadas (Foto a color, fondo blanco, el cabello no debe tapar el rostro).

~4| .
c Augtas.

a;g"il voucher del Banco de la Nacion se corroborard en el sistema a las 24 horas de haberse realizado el deposito

-1

I =
EJF;nnularios

o

) ,;i‘formulario PDF: Formato Unico de Tramite - Sede Central

+ Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_61_20230912_085649.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Principal de la UNP
Atencién Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.pe

. Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
Monto - S/ 499.40 Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacién.Cuenta UNP 00631042376
Pagalo: CONCEPTOS DE PAGO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE

- PIURA (UNP) o
Plazo
s, SRmlAeRCe e
I Sedes y horarios de atencién
Sede Principal Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.
/:,m*d‘ #\ Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
f@b veRrd, % o
j;—}’ >/ %&sa de partes - Sede central : Sede Principal
i'jderla‘llm % Ie%nidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
“laneamiedto R
\Wiw/{ Unidad de Grados y Titulos X«;Iggpo: 073-28-4700

Correo: webmaster@unp.edu.pe

e 2 - Fecha
Denominacién Tipo Numero Publicacién
TUO de la ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

05 Decreto legislativo que aprueba deviseras medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacién administrativa

44y 45 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014

122 Reglamento General de la Universidad Nacional de Piura Otros 0269-CU-2018 06/06/2018

01 modifican el TUO del reglamento de la ley N° 28626 Otros 1256-2013-ANR 23/09/2013
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

Denominacién del Servicio
"DUPLICADO DE CARNE"
Cédigo: SE610069EF

I Descripcién del Servicio

Es un procedimiento administrativo mediante el cual el alumno solicita un duplicado del carné por perdida

I Requisitos

DUPLICADO DE CARNE UNIVERSITARIO

1.- Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Rector de la Universidad, adjuntando:
- Encontrarse matriculado como alumno regular

- Declaracion Jurada o copia fotostatica simple de la denuncia policial por perdida o robo

- Numero de voucher del deposito

o N DUPLICADO DE CARNE DE BIBLIOTECA
o
- Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Rector de la Universidad, adjuntando:

Declaracion Jurada o copia fotostatica simple de la denuncia policial por perdida o robo
Numero de voucher del deposito

Notas:

.- El tramite de la universidad es de 10 dias habiles para la el DUPLICADO DE CARNE UNIVERSITARIO, supeditado al tiempo de

‘a)rgis\ién por SUNEDU

-‘El) ucher del Banco de la Nacion se corroborara en el sistema a las 24 horas de haberse realizado el deposito
. o

b ,p‘ffcfrﬁiulario PDF: Formato Unico de Tramite - Sede Central
™ "WUbicacion: http://sut.pecm.gob.pe/sutArchivos/file_61_20230912_090005.pdf

Canales de atencién

Atencidn Presencial: Sede Principal de la UNP
Atencion Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

DUPLICADO DE CARNE UNIVERSITARIO

Monto - S/ 19.90 Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacién.Cuenta UNP 00631042376
DUPLICADO DE CARNE DE BIBLIOTECA Pagalo: CONCEPTOS DE PAGO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE
Monto - S/ 11.80 PIURA (UNP)

Sede Principal Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentaciéon

oy
', Mesa de partes - Sede central : Sede Principal

)E Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
0
y i Unidad de Registros Académicos Teléfono: 073-28-4700
Anexo:

Correo: webmaster@unp.edu.pe

I Base legal

= . . . > Fecha
£ Articulo Denominacién Tipo Ndamero Publicacién
TUO de la ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"
05 Decreto legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativa 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
41 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
11 Reglamento para la emisién y expedicion de carnés|Resolucién de Consejo | 12-2016-SUNEDU/CD | 19/02/2016
Universitarios Directivo

Jefatura
P
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2
e
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/ Sede Principal

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA™

Denominacién del Servicio
“DUPLICADO Y VISACION DEL SILABO"
Cédigo: SE6100284E

I Descripcion del Servicio

I Requisitos

Servicio exclusivo a través del cual el alumno solicita la visacion del Silabo. Esta visacion es requerida para tramites como traslados, etc.

2.- Numero de voucher del depdsito
Notas:

1.- El costo por Visacion es por un Silabo.

1.- Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Decano de la Facultad

2.- La Visacion sera por cada Silabus, se cancelara por cada uno de ellos.

\‘E’,.- El voucher del Banco de la Nacion se corroborara en el sistema a las 24 horas de haberse realizado el deposito

Formularios

Formularic PDF: Formato Unico de Tramite - Facultad

I+ Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_61_20230912_083630.pdf

rmulario PDF: Formulario Unico de Tramite - Escuela de Posgrado
giﬁiacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_61_20230912_083651.pdf

© 4
Génglu de atencién

0y 4
Y ¥ -

’.A1gﬁcién Presencial: Sede Principal de la UNP
Afencion Virtual: tramitedocumentariovirtual@unp.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién

L\\ DUPLICADO Y VISACION DEL SILABO - PREGRADO
]l Monto - S/ 8.80
P

DUPLICADO Y VISACION DEL SILABO - POSGRADO
Monto - S/ 26,90

DUPLICADO Y VISACION DEL SILABO POR SEMESTRE - PREGRADO
Monto - S/ 54.30

I Plazo

._ 5 dias habiles

i:. | Sedes y horarios de atencién

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
Mesa de partes - Facultad : Sede Principal

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Jp—
30 NACIG

e“ﬁ,\‘b‘““ IO’EF'/ Decanato

!/é}- io Be ct)“ Escuela de Posgrado

Jefaturg g i
Planeamid

= N
M P BNl

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Modalidad de pago

Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacion.Cuenta UNP 00631042376
Pagalo: CONCEPTOS DE PAGO - UNIVERSIDAD NACIONAL DE
PIURA (UNP)

I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: 073-28-4700
Anexo:
Correo: webmaster@unp.edu.pe

simplificacién administrativa

!' Base legal
2 . . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Niamero Publicacién
33,53Y 124 TUQ de la ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Decreto legislativo que aprueba deviseras medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

42

Ley Universitaria

Ley

30220

09/07/2014

69

Reglamento General de la Universidad Nacional de Piura

Otros

0269-CU-2018

06/06/2018

Planeami

"'Wﬂfnhzer.fdny L
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SECCION N° 3: FORMULARIOS




DECLARACION JURADA DEL POSTULANTE

Yo identificado con Documento Nacional
de Identidad Ne , domiciliado en ; al amparo de lo
dispuesto por los articulos 49°, 50° y 51° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, y en pleno
gjercicio de mis derechos ciudadanos, DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

Que, con fecha de Egreso la Universidad
Nacional de Piura expide mi diploma de Bachiller en

diploma que se encuentra registrada en la base de datos de la Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria (SUNEDU)

Ratifico la veracidad de lo declarado, sometiéndome, de no ser asi, a las correspondientes acciones
administrativas y de Ley.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA

FORMATOQ UNICO DE TRAMITE

SENOR DIRECTOR DE ESCUELA DE POSGRADO.
Yo,

Con D.NI N° . Programa:

con Mencion en

Auwtorizo se me notifique mediante los siguientes medios:

Teléfono E-mail

Solicito:

() CERTIFICADO DE ESTUDIOS
( ) INFORME ACADEMICO
() HISTORIAL ACADEMICO
() CONSTANCIA DE:
1. INGRESO

Fecha v Firma del Recepcionista

a: En caso de resultar falsa la informacion que proporciono, incyrriré en el delito de Falsa Declaracion en Procedimiento Administrativo (articulo

4Bhdel Cogido Penal) v Delito contra la Fe Publica (Titulo XIX del Codigo Penal). acorde con lo dispuesto por el articilo 34° del TUO de ia Lev N*
‘2% 44 del Procedimiento Administrative General — DS N” (004-2019-JUS.
o




UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA

FORMATO UNICO DE TRAMITE

Solicitante:

Pregrado —/ Posgrado —/1 Complementacion ]

2da. Espec. — Administrativo ] Otros
SENOR DECANO.
Yo.
Codigo Con DN N°

Con domicilio en

Facultad ____Escuela_

: 2 - e Y B e B : 5 _ e
Autorizo se me notifique mediante los sigutentes medios=—— . = T
TE’I('_’)(OHU i ,W“'\ ; E-mail . .

ante usted me presenio y expongo;

e,

i

el 20

RECIBO DE
PAGO*: No_§o '

sy

1 F "HA: 5 - -
%l[;gEéi\lj-lTo: ' e LM del Usuario

.

RECEPCION

cumentos que se adjuntan:

Fecha y Firma del Recepeionista

Nota: En caso de resultar fulsa la informacion que proporciono, incurriré en el delito de Falsa Declaracion en Procedintiento Adminisirativo (ariticulo
{11 del Cogido Penal) y Delito contra la Fe Piblica (Titwio XIX del Codigo Penal), acorde con lo dispuesto por el articulo 34° del TUO de la Ley N*
44 del Pracedimiento Administrativo General — DS N" 004-2019-JUS.



UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA

FORMATO UNICO DE TRAMITE
Solicitante:

Pregrado 1 Posgrado 1 Complementacion 1

2da. Espec. = Administrativo I Ok

SENOR RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA.

Yo,
Cadigo Con DN.I.N* ,

Con domicilio en

Facultud _ Escuela__

%

| Autorizo se me notifique mediante los siguientes medios— ..

Teléfono . F-mail

ante usted me presento y expongo: A

_del 20

RECIBO DE
PAGO*: N°

FECHA:
MONTO: “irma del Usuario
RECEPCION
Documentos que se adjuntan: ‘ e -

s
QVQB

P o
5
= 3
= \ [ 2
Jetaur a;\ od e
Planeaiato ¥

Modernizacion

Fecha y Firma del Recepcionista

Notu: En caso de resultar falsa la informacion gie propoerciono. incurriré en el delito de Falsa Declaracion en Procedimicnto Admimstrativo (articiulo
411 del Cogido Penal) v Delito contra la Fe Publica (Titulo XLY del Cadigo Penal), ucorde con lo dispuesto por el articulo 347 del TUO de la Lev N*




UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA

FORMATO UNICO DE TRAMITE

SENOR DIRECTOR DE ESCUELA DE POSGRADO.

Yo,
Con D.N.I. N® . Programa:

caon Mencion en

Autorizo se me notifique mediante los siguientes medios:

Teléfono E-mail

Solicito!

( ) CERTIFICADO DE ESTUDIOS
() HISTORIAL ACADEMICO

() CONSTANCIA DE: . gt
1. INGRESO ) & :

2. ESTUDIO : X -
™, 3. MATRIGULA &
e i Fa N
() OTROS: - 7 ia
Por tanto: =

Pido a usted atender mi solicitud por s :

RECIBO DE R
PAGO*: N° ! 3

FECHA:____
MONTO:

*Opcional. rellenar solo cuando el usuario no adjunt
f %

-\-,

Documentos que se fr‘tfj&n&_‘aﬂ

el Cogido Penal) v Delito contra lu Fe Publica (Titulo XIXN del Codigo Penal). acorde con lo dispuesto por el articulo 34 ° del TUO de lu Lev N*
#4 del Procedimiento Administrativo General — DS N 004-2019-JUS.



UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA

FORMATO UNICO DE TRAMITE

Solicitante:
Pregrado 1] Posgrado 1 Complementacién 1
2da. Espec. ] Administrativo — Otros
SENOR DECANO.
Yo,
Caodigo Con D.N.I N°

Con domicilio en

Facultad

I \' B
< 2 e s %,. &
utorizo se me notifique mediante los iguientes niedios:

RE: %

eléfono

ante usied me presenio y expongo;

<

RECIBO DE
PAGO*:

FECHA:
MONTO:

) Fecha y Firma del Recepcionista

ota: En caso de resultar fulsa la informacion que proporciono, incurrivé en el delito de Falsa Declaracion en Procedimiento Adminisirativo (articulo
411 del Cogido Penal) y Delito contra la Fe Piiblica (Titulo XIX del Codigo Penal), acorde con lo dispuesto por el articulo 34% del TUQ de la Ley N”
27444 del Procedimiento Administrativo General — DS N*004-2019-JUS.




Logo

FORMULARIO

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA
(Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM)

N° DE REGISTRO

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

Il. DATOS DEL SOLICITANTE:

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL

DOCUMENTO DE IDENTIDAD
D.N.I/LM./C.E/OTRO

DOMICILIO
AV/CALLE/JR/PSJ. N°/DPTO./INT. DISTRITO URBANIZACION
PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO TELEFONO
“FIIl. INFORMACION SOLICITADA:
R |V. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:
V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (marcar con una “X")
COPIA CORREO
SIMPLE DI=QUETE &0 ELECTRONICO QIR
APELLIDOS Y NOMBRES FECHA'Y HORA DE RECEPCION
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OBSERVACIONES.
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SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION



Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA"

SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

Sede Principal

CASTILLA - PIURA - PIURA - Urb. Miraflores S/N

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

pég. 60




